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_

Generelt
Maskinens funktioner, placering af
originaler og indfering af papir.

Udskrivning

- Brug af printerfunktionen.

# Scanning

Brug af scanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
____________________________________________________________________ Lagring af jobs som filer pa
harddisken.
Systemindstillinger
Bevar denne vejledning let tilgeengelig til brug. Indstillinger der ger maskinen

lettere at bruge.



VEJLEDNINGER, DER LEVERES MED MASKINEN

Der folger trykte vejledninger samt vejledninger i PDF format med maskinen. Vejledningerne i PDF format ligger

pa maskinens harddisk.
De trykte vejledninger indeholder information, som du bgar saette dig ind i inden du tager maskinen i brug,

herunder den grundleeggende betjening af maskinen. Laes disse vejledninger grundigt igennem.
| PDF vejledningerne finder du en udferlig gennemgang af maskinens funktioner. Nar maskinen bruges i et
netveerk, kan du nar som helst fa adgang til PDF vejledningerne ved at downloade dem med din webbrowser.

Trykte vejledninger
N

« Kortfattet startvejledning (denne vejledning)

Denne vejledning hjeelper dig med at komme i gang med at bruge maskinens mange

| ’ nyttige, grundleeggende funktioner.
: Nar du er klar til at leere maskinen mere detaljeret at kende, kan du leese

/ vejledningerne i PDF format, som bliver beskrevet pa naeste side.

Denne vejledning forklarer, hvordan papirstop afhjeelpes og giver svar pa ofte stillede
J’ speargsmal angaende betjening af maskinen i hver enkelt funktion. Der henvises til
“ denne vejledning, nar du har problemer ved brug af maskinen.

4 Sikkerhedsvejledning

f" Denne vejledning indeholder anvisninger for sikker brug af maskinen og viser
/ *" specifikationer for maskinen og perifere enheder.

C Installationsvejledning for software

Denne vejledning forklarer hvordan softwaren installeres, og hvordan indstillingerne
konfigureres for at bruge maskinen som printer eller scanner.




Vejledninger i PDF format

Vejledninger i PDF format kan downloades fra webserveren* i maskinen.
| vejledningerne finder du en detaljeret gennemgang af maskinens brug. Se "Download af vejledninger i PDF
format" (side 3) for at downloade vejledninger i PDF format.
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( — Brugervejledning

Denne vejledning giver oplysninger om emner som grundlaeggende betjeningsprocedurer, hvordan der ileegges
papir, og maskinens vedligeholdelse.

( ;:D' Vejledning for kopimaskine

Denne vejledning giver detaljerede forklaringer pa fremgangsmader for brug af kopieringsfunktionen.

( ;:Q Vejledning for printer

Denne vejledning giver detaljerede forklaringer pa fremgangsmader for brug af printerfunktionen.

Vejledning for scanner

Denne vejledning giver detaljerede forklaringer pa fremgangsmader for brug af scannerfunktionen og Internet-
faxfunktionen.

/ =/ =/

( - - Vejledning for dokumentarkivering

Denne vejledning giver detaljerede forklaringer pa fremgangsmader for brug af dokumentarkiveringsfunktionen.
Dokumentarkiveringsfunktionen ger det muligt at gemme dokumentdata fra et kopierings- eller faxjob, eller data
fra et udskrivningsjob, som en fil pa maskinens harddisk. Filen kan kaldes frem efter behov.

Vejledning for systemindstillinger \

Denne vejledning forklarer "Systemindstillinger", som anvendes til at konfigurere en mangfoldighed af
parametre, sa de passer til de mal og behov, som findes pa din arbejdsplads. De aktuelle indstillinger kan blive
vist eller udskrevet fra "Systemindstillinger".

* Du har brug for maskinens IP adresse for at fa adgang til maskinens webserver. IP adressen konfigureres i
menuen Netvaerksindstillinger under systemindstillinger.




' ADGANG TIL MASKINENS WEBSERVER

Nar maskinen er forbundet til et netveerk, kan du fa adgang til maskinens indbyggede webserver fra din
computers webbrowser.

Abning af websider

Aktiver maskinens webserver for at abne

A about:blank - Microsoft Internet Explorer

websider.
Filer  Fediger Wis  Foretrukne  Funkbioner  Hjzlp
_ i : Start en webbrowser pa en computer, der er
. & @ @ O /T’ Seg ) [ Foretrukne forbundet til det samme netvaerk som

maskinen og angiv maskinens IP adresse.
Anbefalede webbrowsere

Internet Explorer: 6.0 eller hgjere (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 eller hgjere

Safari: 1.2 eller hgjere

Websiden vises.

Maskinens indstillinger kreever muligvis at der
udfgres brugerkontrol for at abne hjemmesiden.
Bed maskinens administrator om det kreevede
password til brugerkontrol.

Adresse | l'192.168.1.283

Kontrol af IP adressen

Maskinens IP adresse kontrolleres ved at udskrive listen over alle generelle indstillinger under systemindstillinger.

1

INDSTILLING Tryk pa tasten [SYSTEM INDSTILLING].
|
Systemindstillinger [ Admin Kodeord ] [ afslut | 2
I Total Antal ! I Standardindst. ! LiStT;iizzi;’ning l .Valg."-s.ten over a"e genere"e
— indstillinger pa det trykfalsomme panel.
Papirbakke Adresse- E
l Indstil. t l Kontrol t Modtag/ v)Acres. (1) Bergr tasten [Listeudskrivning
I TPirlisnttaenl:i ! DokJ?{roknitvreorlings- ! USB-Enhed Kontrol l (Bruger)]'
A 4
Systemindstillinger (2) Beror tasten [Liste Over Alle Generelle
Listeudskrivning (Bruger) Indsti"inger].
Tiste Over AlLe Generelle IP adressen ses pa den udskrevne liste.
Pr: (2) stside E
’ Sender Adresseliste E




i Download af vejledninger i PDF format

Vejledninger med udferlig information om maskinen kan downloades fra websiderne.

Download en manual i PDF-format.

O ejledning for (1) Klik pa [Hent Betjeningsvejledning] i
scanner menuen pa websiden.
B Hent Betjeningsvejledning l (1)

b Sikkerhedsindstillinger

o Brugerdefinerade links

(O wejledning for
systemindstillinger

J (2) Veelg det onskede sprog.

Waaly hvilken vejledning der skal hentes.

Hent sprog: (2)

A 4
Navn Beskrivelse (3) Veelg den manual, som du gnsker at
Denne vejledning giver oplysninger downloade.
o ey 2F maskinen. Den beskriver gi
(@ Eirugerveﬂednmg) .(?.).gangaméderfnr betjening, pa
vedligehaldelse.
O ejledning for Denne vejledning giver detaljerede
4 I
SO ETETTITIETITITTIOET (4) Kllk pa knappen [Hent]-

Denne vejledning indeholder en de Den valgte manual bliver downloaded.

Ovejledning for fax  fremgangsmaden for brug af faxfu
"systemindstillingarne” til faxfunk

Hent([) (4)
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Generelt

| dette afsnit finder du generelle oplysninger om maskinen, herunder navne
og funktioner pa maskinens dele og tilbehar, samt placering af originaler og
indfering af papir.
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NAVNE PA DELE OG FUNKTIONER

Udvendigt

\

@®)

(1) Automatisk dokumentindforer
Indferer og scanner automatisk flere originaler.

5
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(9) (10) (11) (12)(13)

2-sidede originaler scannes pa begge sider samtidigt.

(2) Dokumentindferingsbakke
Placer originalerne i denne bakke, nar du bruger den
automatiske dokumentindforer.

(3) Glasplade

Anvendes til scanning af beager og andre originaler,
som ikke kan anvendes i den automatiske
dokumentindforer.

(4) Frontpanel
Abnes for at skifte tonerpatron.

(5) Betjeningspanel

(6) Udkastbakke (hgjre bakke)

Nar den er installeret, kan kopier sendes til denne
bakke.

(7) Udkastbakke (centerskuffe)

Kopijobs og udskrivningsjobs sendes til denne bakke.

(8) Ryghaeftningsmodul

Anvendes il at haefte kopier og udskrevne sider.
Rygheeftningsmodulet kan automatisk haefte kopier
og udskrevne side i midten og folde siderne til en
brochure. Der kan installeres et haeftemodul til
hulning af kopier og udskrevne sider.

(f) (1) (4) (5) (6)
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(9) Bakke 1
Papirmagasin med plads til max. 500 ark papir.

(10) Bakke 2
Papirmagasin med plads til max. 500 ark papir.

(11) Bakke 3 (nar der er installeret en
bordmodul/1 x 500 ark papirskuffe eller et
bordmodul/2 x 500 ark papirskuffe)

Papirmagasin med plads til max. 500 ark papir.

(12) Bakke 4 (nar der er installeret en
bordmodul/2 x 500 ark papirskuffe)

Papirmagasin med plads til max. 500 ark papir.

(13) Bakke 5 (nar der er installeret en
hgjkapacitetsbakke)
Papirmagasin med plads til max. 3500 ark papir. Nar
der er installeret bordmodul/1 x 500 ark papirskuffe,
er det skuffe 4.

(14) Finisher
Denne anvendes til haeftning af kopier og udskrevne

sider. Der kan installeres et heeftemodul til hulning af
kopier og udskrevne sider.




i Indvendigt

1\
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(15) (16)
(15) Hovedafbryder (16) Specialbakke
Her taendes/slukkes maskinen. Fra specialbakken kan der indfgres specielle
Nar du bruger fax eller internet fax, skal denne papirtyper.

afbryder altid std pa "ON".

Perifere enheder

Falgende tilbehor er tilgaengeligt. For oplysninger om andet tilbehor, se "4. PERIFERE ENHEDER" i
Brugervejledningen.

PS3 udvidelses kit (MX-PKX1)
Dette udstyr gor det muligt at bruge maskinen som en PostScript 3 kompatibel printer.

Internet fax udvidelsessat (MX-FWX1)
Dette udstyr ger det muligt at bruge Internet fax pa maskinen.




' BETJENINGSPANEL

~

(Trykfalsomt panel ([SYSTEM INDSTILLING] tast

Beskeder og taster pa LCD
displayet.

Betjeningen foregar ved at rore
tasterne pa displayet direkte med
fingrene.

Nar man bergrer en tast, lyder der
en bippende lyd og det valgte
element bliver fremhaevet.
Séledes kan du kontrollere
betjeningen mens du udferer den.

Tryk pa denne tast for at se skaermen for
systemindstillinger. Systemindstillingerne kan justeres,
s& maskinen bliver lettere at bruge, f. eks kan man
aendre indstilling for papirbakke og lagring af adresser.

(v )

dskrivningsindikatorer

KLAR signal
Udskrivningsdata kan modtages nér denne lampe lyser.
DATA lampe

Blinker, mens der modtages printdata og lyser
konstant, mens udskrivningen finder sted.

4 R
@ Klar til scanning. DOKUMENT
g i G
n P Original| A4 _2—Sidet Kopi |
B = " SEND IMAGE 1) SH
Jobdetaljer E . . Alm. -
I S e | Ll G e
........ : JOBSTATUS || INDSTILLING
C_ 0 ®
N _ _J
(Funktionstaster ) ([JOBSTATUS] tast )

Disse taster anvendes til at eendre den funktionalitet, der bliver vist i det Tryk pa denne tast for at se

trykfglsomme panel.
Lampen for den valgte tast lyser.

[DOKUMENT ARKIV] tast
Tryk pa denne tast for at veelge dokumentarkivering, hvis du skal udskrive eller
sende en fil, der er lagret pa harddisken.

[SEND IMAGE] tast
Tryk pa denne tast for at veelge netveerksscanner / fax, hvis du skal bruge
scanning eller fax.

- LINIE lampe
Denne lampe lyser under overfarsel eller modtagelse af fax. Lampen lyser ogsa
ved overforsel i forbindelse med scanning.

- DATA lampe
Lampen blinker, ndr en modtaget fax ikke kan udskrives pa grund af et problem,
f. eks tom papirbakke. Indikatoren lyser konstant, nar der er data, der venter pa
at blive transmitteret.

[KOPI] tast
Tryk pé denne tast, hvis du skal bruge kopiering. Du kan holde [KOPI] tasten ned for at
Q(ontrollere det samlede antal sider og resterende toner.

jobstatusskeermen.
Jobstatusskeermen ger det
muligt at kontrollere jobstatus

_J

\og annullere jobs. )
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N

umeriske taster

Disse taster bruges til at indtaste
antallet af kopier, faxnumre og andre
numre.

[LOGOUT] tast ([*))

Tryk pa denne tast for at logge ud efter

[SLET] tast

Tryk pa denne tast for at nulstille forkert antal
valgte kopier.

\ J
([STOP] tast )

brug af maskinen, nar brugerkontrol er
aktiveret. Denne tast kan sende
tonesignaler ved pulsopkald, nar man
bruger fax.

[#/P] tast ( [r))

Tryk pa denne tast for at bruge et

Tryk pa denne tast for at standse et
kopieringsjob eller en scanning af en original.

Ctarttilstand. )

( [START SORT/HVID] tast

Brug denne tast til at kopiere eller
scanne en sort/hvid original. Denne tast
anvendes ogsa til at sende en fax i fax

tilstand. )

jobprogram ved kopiering. Tryk denne ([START FARVE] tast \
tast for opkald med et program, nér du
\bruger fax. ) Brug denne tast til at kopiere eller scanne en
farveoriginal.
\_ _J
1
® o @ | (Indikator for )
[ — hovedstrom
BIEBRED Te—
@ Denne indikator lyser,
nar hovedafbryderen
[4] [5] [6] \ersléettil. )
@)
7] &) [¢] *
oce
([STRQM] tast )
(%] (o] (#P]|[cA] 02 i
LOGOUT [ ) ® Brug denne tast til at
J teende og slukke for
\maskinen. J
([SLET ALLE] tast )
Tryk pa denne test for at starte forfra ([ENERG|SPARE] tast A
pa en handling.
Alle indstillinger vil blive slettet og Brug denne tast til at aktivere
betjeningen vender tilbage til stremsparefunktionen. Tasten [ENERGI-SPARE]
blinker, nar maskinen er i energisparetilstand. Den

bruges ogsa til at deaktivere stramsparefunktionen.

11




' BRUG AF DET TRYKFGLSOMME PANEL

De trykfalsomme taster i panelet er placeret, sa de er lette at betjene. | det falgende gennemgas de trykfalsomme
tasters placering og funktioner.

flndstillinger vedrerende @ ] Dette ikon vises, nar en eller flere P Dette ikon viser, at en original er
originalen er generelt specialtilstande er valgt. placeret i den automatiske
grupperet pa venstre side Berar ikonet for at kontrollere dokumentindfarer.
af hovedskaermen. hvilke tilstande der er valgt. @ Originalens format vises
automatisk.

ﬁdstillinger vedrorende udkast er \
generelt grupperet pa hgijre side af
hovedskeermen. )

il scanning.
= pr— D m— —
[ : B originai(} | [(2osiees oot )
— O

: ginal
Farvetilstand
Udkast l
Specialfunk.

Fil f
|. Her ligger de avancerede indstillinger.
] Her kan du fa ofte brugte taster vist

\
som genveje. J

2B

Jobdetaljer
Indstillinger

Du kan kontrollere papirstarrelse, papirtype og meengde |=]

Her vises status over maskinens papirbakker.
papir, der er tilbage. Den aktuelt valgte bakke vises fremheevet.

Jobstatusskeermen vises normalt bag hovedskaermen for den aktuelle tilstand. Kun den venstre side af
jobstatusskaermen er synlig, men nar den bergres kommer hele skeermen frem.

LR A /P men ot e O aiaen Spool \
[1 (B kopi 020 / 001 Kopierer E 1/1 Man kan give et job prioritet over andre
Afsluttet . . o .
jobs, eller annullere et job, der star i ke.
,
3 [@mes BEB Venter b [m

3 . .
|4 % 0312345678 002 / 000 Venter E Stop/slet | Jobs vises som en liste af trykfalsomme\

Sscan til rax 700 g Qrnter. Fax ﬁ taster. Jobtasterne kommer frem i den
reekkefolge, som de vil blive kert. Man

van bergre en jobtast for at vaelge den. )
\_ J

Brug af de generelle taster

Iz [Bxopi 020 / 000 Venter E E 2+

Special Systemindstillinger
Funktioner Indstilling Af Automatisk Sletning OK |
i 2/4
Omslag/ Overhead Indstil tiden for auto clear.
skilleark Skilleark Multi-shot @
: PPN (10-240)
Bogkopi Blokkopi Kortformat (1 ) (2) m
'D Annuller Timer ' (3)

(1) Nar den viste skaerm bestéar flere skeerme, bruges (] tasterne til at skifte mellem skaermene.

(2) Nar en afkrydsningsboks [__] bergres, vises et flueben der markerer, at indstillingen er aktiveret.

(3) Tasterne (] [a] kan bruges til at age eller formindske en vaerdi. For hurtigt skift af veerdi, hold fingeren pa
tasten.

12
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BRUGERKONTROL

Nar brugerkontrol er aktiveret i systemindstillingerne, skal man logge pa inden maskinen kan tages i brug. Fra
starten er brugerkontrol desaktiveret.
Log ud, nar du er feerdig med at bruge maskinen.

Metoder til brugerkontrol

Der findes to metoder til brugerkontrol: login ved hjeelp af brugernummer eller login ved hjeelp af login navn og
password. Bed maskinens administrator om den kraevede login information.
Se "BRUGERKONTROL" i Brugervejledning for yderligere information om brugerkontrol.

Login ved hjeelp af brugernummer

Denne metode kreever, at du logger ind ved at
indtaste dit brugernummer (5 til 8 cifre), som er lagret
ook i maskinens systemindstillinger.

l Indtast dit brugernummer.

Admin Login

Login ved hjaelp af navn og password

Ty F)enne me.tode. kraever, at du logger ind .ved at
kodeord. indtaste dit login navn, password og login
R I destinationen, som er lagret i maskinens

(zogin vem ] (&) systemindstillinger. En e-mailadresse kan ogsa
Brugernavn . .
[agangarods ) bruges til brugerkontrol, alt efter hvordan maskinens

administrator har konfigureret systemindstillingerne.

Godkendt til: ifLogin Lokalt

Logout

Log ud, nar du er feerdig med at bruge maskinen. Ved at logge ud forhindrer du uautoriseret brug af maskinen
eller at andre brugere benytter dit nummer.

Hvordan logger man ud?

Man kan logge ud fra alle maskinens tilstande ved at presse tasten [LOGOUT] ([ x ]). Bemaerk dog, at tasten
[LOGOUT] ([ *)) ikke kan bruges til at logge ud, nar man indtaster et faxnummer i faxtilstand, da tasten [LOGOUT]
((*)) fungerer som numerisk tast pa dette tidspunkt.

Hvis en praedefineret tidsperiode er angivet fra maskinen sidst er anvendt, vil autoslet funktionen blive aktiveret.
Nar autoslet aktiveres, logges der automatisk ud.
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PLACERING AF ORIGINALER

sparer dig for besveeret med at indfare hver original manuelt.

dokumenter med vedhaeftede noter.

Tilpas papirguiderne til
originalernes bredde.

Placer originalen med den side, der
skal kopieres nedad. Qverste
venstre hjorne af originalen skal
ligge ud for spidsen af meerket i
overste venstre hjorne af
glaspladen.

Placer originalen
med den side,
der skal kopieres
nedad.

Den automatiske dokumentfremfarer kan bruges til automatisk scanning af mange originaler pa en gang. Dette

Brug glaspladen til originaler som ikke kan scannes med den automatiske dokumentindforer, f. eks bager eller

Brug af den automatiske dokumentfremforer

Ved brug af den automatiske dokumentfremfarer, placeres originalerne i dokumentindfgringsbakken.

Placer originalerne med forsiden opad og lige kanter.
Malelinien viser ca. 100 originaler.
Originalerne ma ikke overskride denne linie.

Nar du ensker at placere en tyk
original, f.eks. en bog med mange
sider, skubbes den fjerneste kant af
den automatiske dokumentindforer
op hvorefter den automatiske
dokumentfremforer langsomt lukkes.
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PAPIRSKIFTE | EN BAKKE

For at skifte papir i en bakke, skal du laegge det enskede papir i bakken og derefter eendre maskinens
bakkeindstillinger for at indstille det valgte papir. For eksempel forklares det i dette afsnit hvordan man skifter
papir i bakke 1 fra almindeligt B4 (8-1/2" x 14") papir til A4 (8-1/2" x 11") genbrugspapir.

Placering af papir i en bakke

Treek papirbakken ud.
Fjern evt. papir i bakken.

Flyt de to guider pa bakken sa formatet
&ndres fra B4 (8-1/2" x 14") til A4
(8-1/2" x 11").

Laeg papiret i bakken med
udskrivningssiden opad.

Papires luftes grundigt inden det laegges i.
| modsat fald risikerer man forkert

papirindfering, nar flere ark fores ind
samtidigt.

Malelinie
Malelinien viser den maksimale hgjde for
papiret, som lzegges i bakken. Pas pa ikke
at overskride malelinien, nar der lzegges
papir i bakken.

Nar der bruges papir med brevhoved
eller fortrykt papir skal papires indfores
med den trykte side nedad. Hvis
"Deaktivering af Duplex" er aktiveret i
systemindstillinger, skal papires indfares
med den trykte side opad.

Skub forsigtigt bakken ind i maskinen.

15




[ /Endring af bakkeindstillinger

Nar du skifter papir i en bakke, skal bakkeindstillingerne under systemindstillinger ogsa eendres.

DOKUMENT@ ﬁ]
(4] (5] (s]
(7] (e) (9]
(] o] ()

SEND IMAGE SHNE

ke (0)

SYSTEM
JOBSTATUS ff INDSTILLING

1
Tryk pa tasten [SYSTEM INDSTILLING].

Systemindstillinger [ Admin Kodeord ] ([ Afslut ]

Total Antal

Listeudskrivning E

Standardindst.
(Bruger)

Papirbakke
Indst i 1

Adresse-
Kontrol

Fax Data
Modtag/Videres.

Dok.Arkiverings-
Kontrol

USB-Enhed Kontrol E

v

Systemindstillinger

Papirbakke Indstil.

' Bakkeindstillinger l '
Papirty (2) strering i
Autofskuffeskift

v

Systemindstillinger

Papirbakke Indstil.

Iype/Storrelse

Fastsat

Papirside
Q Bloker Duplex
Q Bloker Hafter

Skuffe 1] Almindelig / B4

Udskr. Kopi Fax

Bloker
Hullemask.

Systemindstillinger

Fortryd

Type-/Sterrelseindstillinger For Skuffe 1

Velg papirtype

Almindelig

Fortrykt E Forhullet t
' Genbrugspapir E' Farvet E

(4) v

Systemindstillinger

Type-/Sterrelseindstillinger For Skuffe 1

) (—)
e ] o) Jon | —— I

[ BSR

Genbrugspapir

E [216x330(81/2x13)k

2

Konfigurer bakkeindstillingerne pa det
trykfealsomme panel.

Nogle indstillinger er kun synlige, hvis du har
administratorrettigheder.

(1) Beror tasten [Papirbakke Indstil.].

(2) Beror tasten [Bakkeindstillinger].

(3) Beror tasten [Skuffe 1].

(4) Beror tasten [Genbrugspapir].

(5) Beror tasten med det onskede
papirformat.

(6) Beror tasten [OK].
Disse trin aendrer papirindstillingerne for bakke
1 til A4 (8-1/2" x 11") genbrugspapir.
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,
]
Navne pa bakkerne
~N—
— [—
(6) (5) (1) Bakke 1
(2) Bakke 2
(3) Bakke 3
(1) [ ] (4) Bakke 4
2
(2) [ (5) Bakke 5 (hgjkapacitetsbakke)
(3) [ ] 65
6) Specialbakke
(@) L[]
Papir som kan laegges i hver bakke
Type Almindeligt papir, Fortrykt papir, Genbrugspapir, Papir med brevhoved,
Perforeret papir, Farvet papir
Bakke1/Bakke2 . AB A3, B4, A4, A4R, B5, BSR, A5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), (8K, 16K, 16KR)
Anvendelige
apirformater 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R,
pap Tomme | ., 5.\ 8-1/2'R, (8K, 16K, 16KR)
Type Almindeligt papir, Fortrykt papir, Genbrugspapir, Papir med brevhoved,
Perforeret papir, Farvet papir
B L Anvendelige | AB |A3 B4, A4, A4R, B5, BSR, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), (8K, 16K, 16KR)
papirformater | Tomme | 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R, 7-1/4" x 10-1/2'R, (8K, 16K, 16KR)
Type Almindeligt papir, Fortrykt papir, Genbrugspapir, Papir med brevhoved,
Perforeret papir, Farvet papir
Bakke5
(hojkapacitetsbakke) | Anvendelige AB A4, BS5, 8-1/2" x 11"
papirformater | Tomme |8-1/2" x 11", A4
Type Almindeligt papir, Fortrykt papir, Genbrugspapir, Papir med brevhoved,
Perforeret papir, Farvet papir, Tyndt papir, tungt papir
AB A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 216 mm x 330 mm
Anvendelige (8-1/2" x 13"), 8-1/2" x 11", (8K, 16K, 16KR)
papirformater Tomme | 12 X 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R,
7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4, B5, (8K, 16K, 16KR)
Type Labels
Anvendelige AB A4, AdR, BS, BSR
papirformater | Tomme |8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R
Specialbakke Type Overheadtransparenter
Anvendelige | AB |A4, A4R
papirformater | Tomme |8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11'R
Type Fanepapir
Anvendelige | AB |A4
papirformater [ Tomme |8-1/2" x 11"
Type Konvolut
Anvendelige Monarch, Com-10, DL, C5
papirformater
. 17




[ Andre bakker

Specialbakke
== ot L el

Siden som skal kopieres
skal have forsiden nedad!

Nar der indfores papir af formaterne A3W, A3, or B4,
skal bakkeudtraekket treekkes ud.

Det maksimale antal ark, der kan laegges i
specialbakken er ca. 100 ark almindeligt papir og ca.
20 postkort.

i

Specielle papirtyper, som ikke kan leegges i andre bakker, placeres i specialbakken.

Indfering af specialpapir
Indfaring af postkort Indfaring af konvolutter

Laeg papir i hojkapacitetsbakken som vist.
Formatet pa papir i hojkapacitetsbakken kan
kun andres af en servicetekniker.

Se "ILAEGNING AF PAPIR | SPECIALBAKKEN" i Brugervejledning for yderligere information om specialbakken.

18




Kopiering

| dette afsnit gennemgas den grundlezeggende betjening af
kopieringsfunktionen. Afsnittet introducerer ogsa forskellige kopieringsmetoder,
som kan anvendes, nar maskinen er i en af specialtilstandene.

FREMSTILLING AFKOPIER. . ...........cciuatn. 20
2-SIDET KOPIERING (Automatisk

dokumentfremforer)...............ciiiiiiin 21
KOPIERING PA SPECIALPAPIR (Specialkopi). . . ... 22
VALG AF BELYSNINGSMADE................... 24

TILPASNING AF BILLEDET TIL PAPIRET
(Automatisk Zoom).............ciiiiiiiiinnnns 25

FORSTORRELSE/FORMINDSKELSE (Faste
Zoomfaktorer/ Zoom) ... ......c.ciiiiiiinn e 27

AFBRYDELSE AF KOPIERINGSFORLOB (Afbryd

e o ) T 29
LAGRING AF KOPIERINGSINDSTILLINGER

(Jobprogrammer) ...........c i it 30
SPECIALFUNKTIONER. ........ ... iiiiiiinnns 33
VALG AF SPECIALFUNKTION. .................. 34
NYTTIGE KOPIERINGSFUNKTIONER............. 35
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FREMSTILLING AF KOPIER

Dette er den mest enkle metode til at fremstille kopier.

Qo

1-sidet original fL_A 1-sidet kopi

PRINT
ARKIV @ DATA

SEND IVAGE Shan @
KOPI
(o D) B
OBSTATU INDSTILLING

(%] (o] ()

Klar til scanning.

Hurtig Fil

1
Tryk pa tasten [KOPI].

Hovedskeermen i kopieringstilstand kommer frem.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

==

2

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

eller

3

Vaelg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Nar der er valgt [Auto] i farvetilstand, genkender
maskinen automatisk om originalen er sort/hvid eller
farve nar der trykkes pa tasten [FARVE START].

Ret antal

Annuler scanning

Annuler kopiering

N
o




2-SIDET KOPIERING (Automatisk
dokumentfremforer)

Ved at bruge den automatiske dokumentfremfgrer kan man

automatisk fremstille 2-sidede kopier uden at skulle vende originalerne

manuelt og fare dem ind igen. M
| dette afsnit gennemgas hvordan man kopierer 1-sidede originaler pa )
begge sider af papiret.

1-sidet original 8. 2-sidet kopi

1

Placer originalerne.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

ED Klar til scanning. 2

Vaelg 2-sidet kopiering pa det
trykfolsomme panel.

(1) Beror tasten [2-Sidet Kopi].

Hurtig Fil |

Zoomfaktor E

EEEE
2-sidet. ¥opi ) C= (2) Beror tasten [1-sidet til 2-sidet].
|@3%1;§ng9)! (3) Bergr tasten [OK].

o | ll[@»@ EE

=
¥

3

Valg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
} °**®) eller [SORT & HVID START].

Ret antal Annuler scanning il Annuler kopiering
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KOPIERING PA SPECIALPAPIR (Specialkopi)

Brug specialbakken ved kopiering pa specielle papirtyper sa som
kraftigt papir, konvolutter og fanepapir.

| dette afsnit forklares, hvordan man indfarer kraftigt A4 papir i
specialbakken.

-'

Placer originalerne.
i Ved brug af glaspladen skal den side, der skal

\// = scannes, vende nedad.

I~

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

U/’ Siden som skal kopieres 2
skal have forsiden nedad! Lzeg papiret i specialbakken.

T 9
J Vaelg papirindstillinger pa det
ZnaetiLlincer ) (282 m trykfelsomme panel.

_
Fuld Far £

Original | Papirvalg

(1) Beror tasten [Jobdetaljer Indstillinger].

(2) Beror tasten [Papirvalg].

Zoomfaktor

(3) Beror tasten [Almindelig].
Beror tasten, som svarer til den type papir, der
er lagt i specialbakken.

Papirvalg

Almindelig

[2. 2R = Almindelig |

[3,B4 = Almindelig }

(4. 23 =) Almindelig |
Kopitilstand (4) Beror tasten [Kraftigt Papir].
Type-/Storrelseindstillinger For Manuel Feeder Fortryd |

Velg papirtype

I Almindelig E [ Brevpapir E Tyndt papir E Overhead E

I Fortrykt [ Forhullet E' Kraftigt Papir '[ Fanepapir E -
IGenbrugspaplrE [ Farvet E C (4) 3 _

v

1/2
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\ 4 Vaelg papirindstillinger pa det
— trykfalsomme panel. (Fortsat)
Systemindstillinger
Type-/Sterrelseindstillinger For Manuel Feeder [ Type ‘ oK i’ (5) Bergr tasten [AutO'AB].

Type Sterrelse
12x18,11x17, 8%x14

Kraftigt Papir —[8‘1){11,8H’zx11R,5¥:x8‘bR (6) Beror tasten [OK]

T4x10%R,A3,A4,B4,B5
A3W,A3,A4,A4R,A5R, B4

Auto-AB B5,B5R, 216x330 (8%x13)

11x17,8%x11

@ (5) or.f X420 v297

papirvalg L&J (7) Beror papirformattasten pa
Almindelig A4 (8)

- specialbakken.
I2 .AdR = Almindelig E Kre (7) Papir
: E (8) Beror tasten [OK].
3.B4 = Almindelig
I4 .A3 = Almindelig E

4

Valg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
eller [ °° [SORT & HVID START!].

Ret antal Annuler scanning il Annuler kopiering

Bergr billedet af maskinen pa hovedskaermen i
kopieringstilstand for at vaelge papir til
kopieringsjobbet.

Udkast

Specialfunk. |

H

Zoomfaktor E

Bergr en tast for at vaelge en bakke.

Papirvalg (1) Tasterne vises i falgende reekkefolge fra oven:
Almindelig Bakke 1, Bakke 2, Bakke 3, Bakke 4.
[2.24r = alnindelig }| ([ Almindelig | (2) Bergr denne tast for at vaelge specialbakken.
e = atminactio )| (5.0 i (3) Bergr denne tast for at veelge papirtype i
e .= specialbakken.
[4.1—\3 = Almindelig } Almindelig

G (4) Bergr denne tast for at veelge Bakke 5
(hejkapacitetsbakke).
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VALG AF BELYSNINGSMADE

Veelg en belysningfunktion, der passer til originalen for at opna et

bedre kopieringsresultat.

| det falgende gennemgés et eksempel, hvor der kopieres fra en

original med lyse farver, f. eks blyantskrift.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

9]

L Justering af
Lys original JL_2 belysni%g

-I

Placer originalen.

Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

AL =g

Hurtig Fil é

()

Belysning

Belysning

2
Vaelg belysningsindstillinger pa det
trykfalsomme panel.

(1) Beror tasten [Belysning].

(2) Brug tasterme L% ] til skifte mellem
skeermene.

(3) Beror tasten [Lys Original].

(4) Brug tasten (2] til at gore den morkere.
Der er ni belysningsniveauer. Brug tasten (]

at gore den lysere.
(5) Beror tasten [OK].

oce
eller

3

Vaelg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Ret antal

Annuler scanning [l Annuler kopiering




TILPASNING AF BILLEDET TIL PAPIRET
(Automatisk Zoom)

En original kan kopieres til hvilket som helst papirformat ved hjeelp af
automatisk forstarrelse/formindskelse.
| dette afsnit forklares hvordan man kopierer en A4 original til A3 papir.

-1

Placer originalen.
\\\% ‘ﬁ‘ ‘ Ved brug af glaspladen skal den side, der skal

\/ scannes, vende nedad.
—

I~

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

2
[ veor ] Vzelg automatisk zoom pa det

mngtzlo)rle] ;2.— m;pecialfunk:m!. tryklesomme panel'

rir | (1) Beror tasten [Jobdetaljer Indstillinger].

Original

Papirvalg

Jobdetaljer
Indstillinger

I.‘
e

Zoonfaktor ' N R (2) Bergr tasten [Papirvalg].
A 4
Papirvalg (3) Beror bakken med det onskede
[1.24 = almindelig | [@as ! (4) papirformat.
[2.247 = Almindelig J | Almindelig | (4) Beror tasten [OK].

(5) Beror tasten [Jobdetaljer Indstillinger] for
at lukke skaermen for jobindstillinger.

(6) Beror tasten [Auto-Billede].

Hurtig Fil
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3

Vzelg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
(e } eller ‘ [SORT & HVID START].
Ret antal Annuler scanning il Annuler kopiering
* #P
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FORSTORRELSE/FORMINDSKELSE
(Faste Zoomfaktorer/ Zoom)

Udover valg af en fast zoomfaktor har du mulighed for at finjustere
kopistgrrelsen i intervaller af 1%.
| dette afsnit vises som et eksempel hvordan man formindsker billedet
til 55%.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

m 9|  Kopi med fast
zoomfaktor

1

Placer originalen.

Specialfunk ]

Be ing
Zoomfaktor

(1)

oomfaktor P ——
: . :
B4 =+B5 ‘ BS =14
A3+AL i Be=ny (115%]
Zoom | -== i
B5 =+ A5 H ; ;i A5 = B5
B4 A4 i

A4 =+B4 |,
100% B5 =+B4
; B4 =+13

I Auto-Billede E [Menu

(_xtzoom }
W (2)

Zoontaktor .
E N B [VEZOO‘“ =] (o) lggf)i
D6 [-@® 00O
[ Auto-Billede } [Menu Lol [ %0 zoom  }

2

Vaelg zoomfaktor pa det trykfelsomme
panel.

(1) Beror tasten [Zoomfaktor].

(2) Skift til zoomfaktor menuen.

(3) Beror tasten [50%].
(4) Indstil zoomfaktoren til 55% med tasten

=

Denne faktor kan justeres i intervaller af 1%.
Beror tasten =] for at formindske
zoomfaktoren, eller tasten (=] for at forsterre

den.
(5) Beror tasten [OK].
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3

Vzelg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
(e } eller ‘ [SORT & HVID START].
Ret antal Annuler scanning il Annuler kopiering
* #P

28




AFBRYDELSE AF KOPIERINGSFORLOB
(Afbryd Kopi)

Nar maskinen er i gang med at udskrive et job, kan man midlertidigt
standse dette og lave en kopi.

Denne funktion er nyttig, nar du har brug for at fremstille en vigtig kopi
under et langt kopieringsforlgb.

.1

S 5
Beror tasten [Afbryd].
Tasten [Afbryd] vises i hovedskeermen, nar maskinen
— udskriver.
Zoomfaktor
|
Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 2
Placer originalen.
/%\ Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
Q’ scannes, vende nedad.
I~
|

3

Valg antal kopier og tryk derefter pa

tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].
4 5
@ } eller ce Det afbrudte kopijob genoptages, nar kopieringen er
@ o afsluttet.
@ Ret antal Annuler scanning [l Annuler kopiering
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LAGRING AF KOPIERINGSINDSTILLINGER

(Jobprogrammer)

Man kan gemme et saet kopiindstillinger. Indstillingerne kan hentes frem og bruges, nar du har brug for det.
Dette sparer dig for besveeret med at veelge indstillinger manuelt hver gang ved indstillinger du bruger ofte.

Lagring af et jobprogram
ﬂ 9 )

5] ()

@

KOG
Elﬂl

Jobprogrammer

Valg programnummer.

 J 2 )

5 6

Genopkald
Jobprogrammer

Velg programnummer.

) [ — ) — -
P f e i

Genopkald J Gem/Slet

4

Foretag kopivalg, og tryk pa [OK].

== (4) |

for slette trvk [Fortrvd]

Originall A4

Programnavn E

- 4

1
Tryk pa tasten [#/P] (().

2

Gem jobprogrammet pa det
trykfealsomme panel.

(1) Beror tasten [Gem/Slet].

(2) Beror tasten til det jobprogram, som du
onsker at gemme.

(3) Veelg de kopiindstillinger, som du vil
gemme.

(4) Beror tasten [OK].

Bergr tasten [Programnavn] for at fa vist en skaerm til
tekstindtastning. Indtast et navn for programmet.
For at indtaste tekst, se "6. INDTASTNING AF
TEKST" i Brugervejledning.




( Hentning af et jobprogam

Jobprogrammer
Velg programnummer. ; 1/6
2 E 3
6
Genopkald E Gem/Slet

Sletning af et jobprogram

)G
=& () ()
B () () (-

P

Jobprogrammer

Vaelg programnummer.

s J = ]

5 6

Genopkald
Jobprogrammer

Velg programnummer.

NER I 3 | B  W—— Y
‘ Genopkald J Gem/Slet
v

1
Tryk pa tasten [#/P] ((2).

Placer originalen.

2

Beror den numeriske taste for det
onskede jobprogram.
Veelg antal kopier og start kopieringen.

1
Tryk pa tasten [#/P] (().

2

Slet jobprogrammet pa det trykfalsomme
panel.

(1) Beror tasten [Gem/Slet].

(2) Beror den numeriske taste til det
jobprogram, som du vil slette.
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\ 4 Slet jobprogrammet pa det trykfalsomme
panel. (Fortsat)

Der er allerede gemt et jobprogram.
vil du gemme et andet program?

Fortryd I[ Slet _B Gem E

—(3)

A 4
Jobprogrammer (4) Beror tasten [Afslut].

Valg programnummer. 1/6

) ) )
CoOCOC O ®

‘ Genopkald J Gem/Slet

(3) Lees beskeden og beror tasten [Slet].
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SPECIALFUNKTIONER

Specialfunktioner kan anvendes til en lang reekke specielle kopijobs.

| dette afsnit introduceres de kopityper, der kan fremstilles ved hjeaelp af specialfunktioner. (Fremgangsmaden for
brug af hver enkelt specialfunktion bliver ikke forklaret).

Selvom hver specialfunktion har sine egne indstillinger og funktioner, bruger man den samme grundlaeggende
fremgangsmade for alle funktioner. Den grundleeggende fremgangsmade for valg af specialfunktioner
gennemgas pa naeste side med eksemplet "Marginskift".

Se "2. NYTTIGE KOPIFUNKTIONER" i Vejledning for kopimaskine for at la2ase mere om, hvordan man
veelger hver enkelt specialfunktion.

Specialfunktioner

For at anvende en specialfunktion skal du dbne
specialfunktionsmenuen og bergre tasten for den
funktion du @nsker at bruge. Menuen bestar af fire
skaerme. Brug tasterme [+ til skifte mellem
skaermene.

Bergr tasten [Specialfunk.] i hovedskaermen for at
abne specilfunktionsmenuerne.
(Specialfunktionsmenuerne kan ogsa abnes ved at
bergre tasten [Specialfunk.] som vises nar man har
bergrt tasten [Jobdetaljer Indstillinger] )

Klar til scanni

i E ‘ _
Hi Fil
Zoomfaktor

1. skeerm 2. skaerm
Special- Special-
Funktioner Funktioner
; . =1 Flersidet Omslag/ Overhead :
B -
Marginskife l Rader Kopi l Skilleark Skilleark l Multi-shot
Handbogskopi l Jobform l@? Txgim l Bogkopi Blokkopi l Kortformat
3. skeerm 4. skeerm
Special- Special-
Funktioner Funktioner
Billed- Farve- Bl. Str. Q Langsom
Przge redigering Justeringer Original ~ Scantilst.
Hurtig Fil I Fil Proveudskrift

Nar man bergrer tasten [Farve-Justeringer] pa den 3.
skeerm dbnes en ny menu.

Nar man bergrer tasten [Billed-redigering] pa den 3. skaerm
abnes en ny menu.

Billed- Farve-
redigering Justeringer
Flere sider < Spejl- . . Fortrang
F = -
oto Gentag Forstorrelse |E: Billede RGB-justering | Skarphed Baggrund
A3 ir=s . S/H Farve .
| Til Kant | Centrering I@ Omvendt Balance Lyshed Intensitet

Nar man berarer en specialfunktionstast omkranset af , fremheeves tasten og indstillingen er udfart.

Nar en hvilken som helst anden specialfunktionstaste berares, vises en skaerm, hvor du kan veelge indstillinger for
den pageeldende funktion.

Tasten, som kommer frem, er forskellig fra land til land og efter hvilket ekstraudstyr, som er installeret.
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VALG AF SPECIALFUNKTION

| det falgende gennemgas valg af indstillinger for en specialfunktion. Indstillingerne, som skal veelges er
forskellige for hver specialfunktion, men den grundleeggende fremgangsmade er den samme. Valg af indstillinger
for "Tilfajelse af marginer (Marginskift)" gennemgés i det falgende som et eksempel.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

e
nd

Zoomfaktor

Special-

Funkgi
Marginskift | Rader
C s

[H_@g?p_ [ sorrom | [ i
h 4

Flersidet

Kopi

E=

Special-
Funktioner
C(4)3

Marginskift

Hojre Venstre Ned

=2 JIENE

1

Placer originalen.

Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

2

Veaelg den onskede specialfunktion
(eksempel: marginskifte) pa det
trykfalsomme panel.

(1) Beror tasten [Specialfunk].

(2) Beror tasten [Marginskift].
Med marginskift er det muligt at forege /
formindske margin i forhold til sin original.

(3) Valg 15 mm for forsiden og 15 mm for
bagsiden ved hjelp af tasterne (¥] [(a].

(4) Beror tasten [OK].
Positionen for marginskifte er fra starten sat til
"Hajre".
Skift position til "Venstre" eller "Ned" ved at
bergre den tilsvarende tast.

3

Valg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Ret antal

Annuler scanning [l Annuler kopiering




NYTTIGE KOPIERINGSFUNKTIONER

Tilfojelse af marginer (Marginskift)

Denne funktion anvendes til at eendre

billedet pa kopien, sa der fremkommer \
indbindingsmarginer. =
Denne funktion er nyttig, nar kopierne -
skal bindes med en snor eller placeres i e A
et ringbind. :,

Radering af kantskygger (Rader)

Denne funktion bruges til at slette
kantskygger, som forekommer ved
kopiering af bager og andre tykke
originaler.

Uden radering Med radering

Deling er en original pa to ark papir (Flersidet Kopi)

Denne funktion anvendes til at lave
separate kopier af venstre og hgjre side
fra et indbundet dokument, f. eks en
bog. Desuden kan de to sider kopieres
pa begge sider af et ark papir.

Fremstilling af kopier i brochureformat (Handbogskopi)

Denne funktion anvendes til at
fremstille kopier, som kan foldes til en
brochure.

Funktionen handbogskopi gor det let at
fremstille brochurer.

De udskrevne sider bliver automatisk
foldet pa midten og haeftet, nar der er
installeret et rygheeftningsmodul.
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Kopiering af mange originaler samtidigt (Jobform)

Det maksimale antal originaler, som kan
leegges i den automatiske
dokumentfremfgrer pa en gang er 100
ark.

Hvis der er behov for at kopiere mere
end 100 originaler som et samlet job,
gor Jobform funktionen det muligt at
dele originalerne i seet og indfgre hvert
seet for sig.

Kopiering af mange originaler pa to maskiner
(Tandem Kopi)

Man kan dele et kopijob mellem to
maskiner, der er forbundet til samme
netveerk.

Pa denne made spares der meget tid,
nar der udfares store kopijob.
Indstillingen for tandemforbindelse skal
veere konfigureret i systemindstillinger
for at bruge denne funktion.

Brug af forskellig papirtype til omslag
(Omslag/Skilleark)

Denne funktion gar det muligt at bruge
forskellige papirtyper til for- og
bagsiden af et seet kopier.

Man kan ogsa tilfgje en anden
papirtype som skilleark mellem
bestemte sider.

llzgning af skilleark nar der kopieres pa overhead
transparenter (Overhead-Skilleark)

Ved kopiering pa overhead

transparenter indseetter denne funktion

papirark mellem overhead @

transparenterne for at undga at de '

klaeber sammen.
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Kopiering af mange sider pa et ark papir (Multi-Shot) )

Denne funktion anvendes til at kopiere

to eller fire originalsider pa et ark papir.
Er bade papir- og pladsbesparende.

Kopiering af en brochure (Bogkopi)

Denne funktion anvendes til at kopiere

en bog, brochure eller andet indbundet

materiale. Kopierne bliver arrangeret i

samme brochure-layout.

De udskrevne sider bliver automatisk

foldet pa midten og heeftet, hvis der er »

installeret et ryghaeftningsmodul. % A

Kopiering af overskrifter pa fanepapir (Blokkopi)

Denne funktion anvendes til at kopiere
overskrifter til fanerne pa faneblade. Original  Faneblad

?»

S)HQN'

\\%/\/

Kopiering af begge sider af et kort pa et ark papir
(Kortformat)

Denne funktion bruges til at kopiere for-

og bagsiden af et kort pa et ark papir. ¢
Kortet kan veere et sygesikringsbevis, ‘
karekort, lanekort m.v.
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Udskrivning af dato eller et stempel pa kopier
(Praege)

Denne funktion anvendes til at udskrive

dato, stempel, sidenummer eller tekst Datoudskrivning Stempel
pa kopier. oueE2s | [FORTROLIGT

Man kan veelge en farve til at udskrive
et stempel eller en tekst i farve.

Sidenummer Tekst

1 Planlaegning af mode
2
3

Gentagelse af fotos pa en kopi (Foto Gentag)

Denne funktion anvendes til at udskrive
indtil 24 kopier af det samme foto pa et
ark papir.

Fremstilling af en stor plakat (Flere sider
Forstorrelse)

Denne funktion anvendes til at forstorre
et kopieret billede og udskrive det ved

hjeelp af flere ark papir. Papirarkene
kan seettes sammen, s& de danner én
stor kopi helt op til plakatsterrelse. »

Invertering af billedet (Spejlbillede)

Denne funktion anvendes til at
fremstille en kopi, som er et spejlbillede

af originalen. 0 U
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Kopiering af en original i A3 fra kant til kant
(A3 Til Kant)

Denne funktion anvendes til at kopiere

en original i A3 format fra kant til kant.

Originalen skal placeres pa glaspladen.

(Der skal veere installeret en »
hgjrebakke eller en finisher).

Placering af det kopierede materiale i midten
(Centrering)

Denne funktion bruges til at anbringe
det kopierede materiale i midten af
papiret.

Dette er nyttigt, nar billedet er
formindsket eller kopieret over pa papir,
der er starre end originalen.

Ombytning af hvid og sort pa en kopi (S/H Omvendt)

Der byttes rundt pa sort og hvid for at

skabe et negativbillede pa kopien.

Denne funktion anvendes til at spare

toner ved kopiering af originaler med »
store sorte omrader.

Justering af rod/gron/bla pa kopier (RGB Tilpasning)

Denne funktion anvendes til at
fremhaeve eller svaekke farverne rad,
gron eller bla (farver enkeltvis) hvorved
kopiens farvetone aendres.
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Justering af billedets kontrast (Skarphed)

Denne funktion bruges til at age eller

formindske kontrasten i et kopieret
billede.

Blod

S %

Skarp

Fjern baggrund fra fra kopier
(Fortreeng Baggrund)

Denne funktion anvendes til at
fortreenge lyse baggrunde pa det

kopierede billede.
Dette er nyttigt ved kopiering af en 8
original, der er trykt pa farvet papir. a d » % d

Justering af farve (Farve Balance)

Denne funktion anvendes til at justere
farvebalancen i en farvekopi. Man kan

justere farvemaetheden i de fire farver ’* ‘ /&/‘
cyan, magenta, gul og sort. ’a @ » [C/Cyan+ M/ Magenta+

e

K]Sort+

Justering af kopiens lysstyrke (Lyshed)

lysstyrken péa en kopi.

Denne funktion anvendes til at justere
Lo
= = s
N
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Justering af kopiens intensiteten (Intensitet)

Denne funktion anvendes til at justere

intensiteten pa en kopi.
Intensitet + Intensitet +

Kopikontrol inden udskrift (Proveudskrift)

Nar denne funktion er i brug, bliver der
' Kontrol /

kun lavet et saet kopier uanset hvor
mange seet, der er valgt. Efter at det
1 st 4saet

farste saet er kontrolleret for fejl, kan de
folgende seet udskrives. J

@ )

Kopiering af originaler af forskellig storrelse
(BI. Str. Original)

Selv nar en original i B5 format blandes
med originaler i A4, kan alle originaler

Kopiering af tynde originaler (Langsom Scantilst.)

Denne funktion anvendes ved at bruge

den automatiske dokumentfremfarer til

at kopiere tynde originaler, som let

fores forkert ind. @ ﬂl
4.7 »
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Udskrivning

| dette afsnit gennemgas den grundlaeggende betjening af maskinens
printerdriver. Endvidere introduceres printerdriverens indstillinger.
Forklaringer af skeermbilleder og fremgangsmader refererer primeert il
Windows® XP i Windows® miljger, og Mac OS X v10.3.9 i Macintosh
miljger.

UDSKRIVNING. ... ... e a e 44
ANNULERING AF ET UDSKRIVNINGSJOB. . ........ 46
BRUG AF HJAELP TIL PRINTERDRIVER........... 47
PRINTERDRIVERE .............c.cciiiiiiinaat, 48
VALG AF DRIVERINDSTILLINGER ............... 49
NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER ................ 50
UDSKRIVNING FRAMACINTOSH . ............... 52
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" UDSKRIVNING

din computer.

CEX

vl |'ID v|

NI I WIS TV § RIS FERRNS

(12 Chri+M
bri... Chrl+0
5em Chrl+5 LI
GEM 50,
‘_..gg.):aetning. "
Send. ..
Afslik

| det folgende gennemgas den grundleeggende fremgangsmade for udskrivning af et dokument eller et billede fra

Der demonstreres hvordan man udskriver et dokument i A4 format ved hjeelp af WordPad.

1

Valg kommandoen udskriv
i applikationen.

(1) Abn menuen [Filer].
(2) Veelg [Udskriv].

Generelt |

Waelg printer

TilFgj printer

Status: Klar
Flacering:
K.ommentar:

Sideomrade

(=) At
I arkering Aktuel zide
) Sider: 1-E8535

Skriv et enkelt sidetal eller et enkelt
sideormrade, f.eks. 512

[ Skriv tl fil

Antal kopier:

5 etz .H
g

 S—— —
Sege (2) Aker...

|ndshillinger

4

[ L dskiriv ][ Anruller ]

Anvend

2

Abn vinduet for
printerdriveregenskaber.

(1) Veelg maskinens
printerdriver.

(2) Klik pa knappen
[Indstillinger].
| Windows 98/Me/NT 4.0
klikkes pa knappen
[Egenskaber].
| Windows 2000 vises
knappen [Indstillinger] ikke.
Veelg de onskede indstillinger
under hver fane i
dialogboksen "Udskriv".
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& Udskriftsindstillinger 3
r—
Generel Papit  l4vancerst | Jobhdndtering | Vardmestker | Farvet| valg af ] ) .
(1 2 & udskrivningsindstillinger.
o -:rindstillinger:|Fabriksindstillinger V| Gem.. Standardindstill (1) Klk ° f [P . ]
IK pa tanen |FPapir].
Fapirformnat Papirvalg A
210 % 297 mm Papirkilde: (2) Veelg papirformat.
R | | [Automsiskvalg o] (3) Klik pa knappen [OK].
[ Brugerdefineret... ] Papirtype:
| Automatisk valg w |
Zoaom-indstil (2)
) Momal [ Bakkestatus... l
(O Tilpas til papirformat
() Zoom 1 dskrivhing:
I sl 3 &4 slaet il |foset-bakke V|
Specialvalg
(%) Marmal
- Indstillinger () Anden papirtype
e () Overhead-skileark
. () Karbonkopi
- ] "~ A () Fanepapirsudskrift
o Plak atindstilinger. . .
] Indstillinger...
P —
(3) [_ok__ I annuler || Hielp
R —

4

Klik pa knappen [Udskriv].
Udskrivningen begynder.
Yeelg printer | Windows 98/Me/NT 4.0 klikkes pa

knappen [OK].

TilFgi printer

& Udskriv

Generelt |

Status: Klar [ S kerive il £ Indstillinger
Flacering: .
Kammentar: Saq efter printer...
Sideomrade

(=) &t Antal kopier: 1 %

I arkering Aktuel zide

) Sider; 1-BR535 Stz
Skriv et enkelt zidetal eller et enkelt

sideomrade, Feks 512

[ LI dzkriv ][ Anrller ] &,

'

TWEND

45 |




" ANNULERING AF ET UDSKRIVNINGSJOB |

Et udskrivningsjob kan annuleres inden udskrivningen begynder.

1
e () S Tryk pa tasten [JOBSTATUS].
SEND IMAGE Sow @
0
e S5 (2]
(o]

Jobke Set /Fremforing Status Spool

[ Broet B BV | v v Annuler jobbet pa det trykfalsomme

Afsluttet

E 25 panel.
) =) [erioricec ] (1) Bergor tasten [Printjob].

020 / 000 Venter

4§, 0312345678 Venter

Stop/Slet E

(2) AEndr statustilstanden for print job til

25 (4) = [Spool] eller [Jobkga].

(1) Skift til den tilstand, der viser tasten til det job,
v som du gnsker at annullere.

A\vil au siette jobbet? (3) Bergr tasten til det udskrivningsjob,
& B85 BEB som du vil annullere.

Nej

= ) (4) Beror tasten [Stop/Slet].

e 5) (5) Beror tasten [Ja].
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BRUG AF HJZAELP TIL PRINTERDRIVER

Nar der veelges indstillinger i vinduet for printerdriveregenskaber, kan du fa vist Hjeelp for at se forklaringer til
indstillingerne.

& Udskriv

Generelt |

Wazlg printer

TilFgi prinker

Statusz: Klar
Flacering:
F.ommentar:

Sideomrade
OF]

Markernng

Antal kopier:

Aktuel zide

[ Skrie til fil l

Indstillinger l
e —
Sege (2) riker...

1

Abn vinduet for
printerdriveregenskaber.

(1) Veelg maskinens
printerdriver.

(2) Klik pa knappen
[Indstillinger].
| Windows 98/Me/NT 4.0
klikkes pa knappen
[Egenskaber].
I Windows 2000 vises
knappen [Indstillinger] ikke.
Klik pa hver fane i
dialogboksen "Udskriv" for at
justere indstillinger for den
pageeldende fane.

& Udskriftsindstillinger

Generel | Papir | Avanceret | Jobhéndtering | Vandmasrker | Farvet|

Brugerindstillinger:| F abriksindstilinger b | Genn. Standardindstill.
F.opier: Efterbehandling
= Indbindingsside:
i |Venstre w |
Dokumentformat Hasftring:
@ 1-sidet [Ingen vl
() 2-zidet [bog) :
() Z-sidet [tablet] [ Hukning
() Brochureformat [ Ingen offset
td arginzkitt:
| Inigen w
n-op-udzkrivhing
| 1-ap 3 | Billedretning
""" w () Stiende
— K.ant
= () Liggende
- [ Drej 180 grader
0o
S [ Sort/Hyid udskrit
o8 ) [ amde ([ Fick |

2

Klik pa knappen [Hjzelp].
For at fa vist Hjeelp til en indstilling
klikkes pa knappen @ i gverste
hgjre hjorne af vinduet, og derefter
klikkes pa funktionen, man agnsker
at vide mere om.

Nar informationsikonet ({i#) vises,
kan man klikke pa det for at fa
information om forbudte
kombinationer af indstillinger og
andre emner.
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PRINTERDRIVERE

Nar printerfunktionen pa maskinen er i brug, kan man konfigurere en lang reekke indstillinger i vinduet for
printerdriveregenskaber. | dette afsnit introduceres de forskellige typer printerdrivere og printerdriverindstillinger.

Printerdrivertyper

PCL printerdriver

Maskinen understotter Hewlett-Packard PCL6 og PCL5c printersprog. Det anbefales, at du bruger PCL6
printerdriveren. Hvis du har et problem med udskrivning fra en aeldre software ved brug af PCL6 printerdriveren,
brug da PCL5c printerdriveren.

PS printerdriver (bruges nar PS3 udvidelses kit er installeret)
Denne printerdriver understatter PostScript 3 sidebeskrivelsessprog udviklet af Adobe Systems Incorporated, og
gor det muligt at bruge maskinen som en PostScript3 kompatibel printer.

For at f& flere oplysninger om brug af drivere, henvises til "MASKINENS PRINTERFUNKTIONER" i Printer Guide.

Printerdriverindstillinger

Indstillingerne som kan veelges for printerdriveren er grupperet pa seks faner. Klik pa en fane sa den ligger gverst.
| det felgende vises indstillingerne pa hver fane.

Bemezerk at der findes yderligere indstillinger, som ikke vises i det falgende. For at fa forklaringer pa de andre
indstillinger henvises til Hjeelp for driveren.

"Generelt" fane "Avanceret" fane "Vandmeerke" fane

e Dokumentformat * Spejlbillede (kun PS) e Vandmeerke

* n-op-udskrivning e QOverlejringer * Billedstempel (PCL6, PS)
e Heeftning * Fanepapir indstillinger

e Hulning e Tandem print

* Sort/Hvid udskrift

* Brochureformat /
Brochurehaeftning

* Marginskift

* Drej 180 grader

"Papir" fane "Jobhandtering" fane "Farvet" fane

e Tilpas til papirformat ¢ Tilbageholdelse * Farvejustering

* Plakatudskrift (PCL6, PS) * Dokumentarkiv. indstillinger * Tekst til sort / Vektor til sort
* Zoom/XY-Zoom * Billedtype

¢ Anden papirtype

* Overhead-skilleark

* Karbonkopi

* Fanepapirsudskrift (kun PCL6)

48




VALG AF DRIVERINDSTILLINGER

| det folgende gennemgas valg af printerdriverindstillinger ud fra eksemplet "Tilpas til papirformat".

Tilpas til papirformat funktionen bruges til automatisk at forstarre eller formindske det udskrevne billede sa det
passer til det valgte papirformat. | dette eksempel, bliver et billede i A4 format udskrevet pa et ark papir i A3
format.
Konfigurationen af printerdriverindstillingerne er forskellig for hver indstilling.

@nsker du yderligere information om hver af indstillingerne henvises du til Vejledning for printer
"2. NYTTIGE UDSKRIVNINGSFUNKTIONER | WINDOWS".

& Udskriv

I Generelt |

Waelg printer

Status Klar [ 5 krive til £l
Flacering:

K.ommentar:

Sideomrade

@) Al Antal kopier:

) Sider: 1-E8535

Sk et enkelt sidetal eller et enkelt
sideomrdde, f.eks, 512

|ndstllinger

—— —
Sage (2) Aker...

e oo

1

Abn vinduet for
printerdriveregenskaber.

(1) Veaelg maskinens
printerdriver.

(2) Klik pa knappen
[Indstillinger].

| Windows 98/Me/NT 4.0 klikkes pa

knappen [Egenskaber].

I Windows 2000 vises knappen

[Indstillinger] ikke. Veelg de

gnskede indstillinger under hver

fane i dialogboksen "Udskriv".

& Udskriftsindstillinger

Generell Papir yﬁvanceret | Jobhéndrering | Vandmesrker | Farvet]

Srugerindstillinger:| |kke-navngivet A H Gem... ] [ Statdardindstill ]
Fapirformat Fapirvalg
210% 237 mm Papikilde:
|ﬁ-\4 b | |Automatisk walg w |
[ Biruige (2) ret.. I Papirtype:
|Automatisk valg A |
Zoom-indstillinger
(7 Momal [ Bakkestatus... ]
(%) Tilpas til papirformat
(e} 3 Udszkrivning:
Uddskrv. pa 44 slget fl | Offsetbakke v/

(C—) -
(&) Mormal

= Ind (4) ' () &nden papittype

= () Dverhead-skilleark
. () Earbonkopi

— Plak atudskift

-l [ Plekatudski (") Fanepapirsudskiift

e B Plakatindstilinger

(5) Lok J'[ arnuler | [ Hieelp

2

Valg af
udskrivningsindstillinger.
(1) Klik pa fanen [Papir].

(2) Velg [A4].
Veelg storrelse af det
materiale der udskrives.

(3) Veelg [Tilpas til
papirformat].
(4) Veelg [A3].
Veelg det papirformat, som du
ansker at udskrive pa.
(5) Klik pa knappen [OK].
Dermed er indstillingerne afsluttet.
Start udskrivningen.
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NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER

2-sidet udskrivning (Dokumentformat)

Denne funktion anvendes til at udskrive
pa begge sider af papiret. Man kan bruge
2-sidet udskrivning til at reducere antallet

af udskrevne ark ved udskrivning af et '
stort antal sider eller nar du gnsker at 5
spare pa papiret. 5 »

Tilpasning af det udskrevne billede til papiret
(Tilpas til papirformat)

Denne funktion anvendes til at forstarre
eller formindske det udskrevne billede, sa

det passer til papirformatet.
Dette er nyttigt, nar formatet pa det
udskrevne billede ikke ligger i maskinen, @ ‘
og man f.eks. skal forstarre et letter eller
A4 dokument til ledger eller A3 format, sa
A4 A3

det er lettere at lsese og udskrive.

Udskrivning af mange billeder pa et ark papir
(n-op-udskrivning)

Denne funktion anvendes til at formindske
og udskrive mange sider pa et enkelt ark

papir.

2,4,6,8,9, eller 16 billeder kan udskrives

pa et ark papir. Dette er nyttigt nar man

gnsker at opna et samlet overblik over »
mange sider eller spare pa papiret.

Haeftning af udskrevne sider (Haeftning)

Denne funktion anvendes til at haefte
udskrevne sider.
(Nar der er installeret en finisher.)

\\l/,

0#

—/

50




Hulning af de udskrevne sider (Hulning)

Denne funktion anvendes til at hulle de
udskrevne sider.
(Nar der er installeret en

- "
finisher/haeftemodul).
@ ' '
“

Udskrivning af et farvebillede i gratoner
(Sort/Hvid udskrift)

Denne funktion anvendes til at udskrive
farvebilleder i graskala.

Pa den made sparer du farvetoner, nar

det ikke er nedvendigt at skrive ud i farver,

f. eks nar du kun har brug for at kontrollere -
indholdet af et dokument.

Maskinen har ogsa felgende funktioner

Se "2. NYTTIGE UDSKRIVNINGSFUNKTIONER | WINDOWS" i Vejledning for printer for yderligere information
om hver funktion.

Nyttige funktioner til fremstilling af brochurer og plakater

* Fremstilling af en brochure (Brochure/haeftet brochure)

* Tilfgjelse af marginer (Marginskift)

* Fremstilling af en stor plakat (Plakatudskrift)

Funktioner til justering af format og dataretning

* Rotation af det udskrevne billede 180 grader (Drej 180 grader)

e Forstorrelse og formindskelse af det udskrevne billede (Zoom/XY-Zoom)

e Invertering af billedet (Spejlbillede)

Justering i farvetilstand

* Justering af billedets lysstyrke og kontrast (Farvejustering)

 Udskrivning af lys tekst eller linier i sort (Tekst til sort/Vektor til sort)

¢ Valg af farveindstillinger der matcher billedtype (Billedtype)

Funktioner til kombination af tekst og billeder

¢ Tilfgjelse af et vandmeerke til udskrevne sider (Vandmaerke)

¢ Udskrivning af et andet billede oven pa det udskrevne billede (Billedstempel)
* Fremstilling af overlejringer til udskrevne billeder (Overlejringer)
Udskrivningsfunktioner til specielle formal

» Udskrivning af bestemte sider pa anden papirtype (Anden papirtype)

* Undga at arkene kleeber sammen nar der udskrives pa overheadtransparenter (Overhead-skilleark)
» Udskrivning af en karbonkopi (Karbonkopi)

¢ Udskrivning af tekst pa faner pa fanepapir (Faneudskrivning)

Nyttige printerfunktioner

* Brug af to maskiner til at udskrive et stort printjob (Tandem print)

* Brug af dokumentarkiveringsfunktionen (Tilbageholdelse/Dokumentarkivering)
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' UDSKRIVNING FRA MACINTOSH

| dette afsnit gennemgas den grundleeggende metode til udskrivning fra Macintosh.

Folgende eksempel forklarer, hvordan der udskrives et dokument fra "TextEdit", et standard program i Mac OS X.
For at udskrive fra Macintosh skal PS3 udvidelses kittet veere installeret, og maskinen skal vaere forbundet til et
netveerk. For installation af PPD filen henvises til "3. OPSATNING | ET MACINTOSH-MILJ@" i
Installationsvejledningen for software.

Valg af papirformat.

Falgende eksempel forklarer hvordan papirformatet indstilles til "A4".

Rediger Format o
m 4 Abn

(,13,,, :g sideindstillingsskarmen i
Abn';@_me > software applikationen.
e 5 (1) Abn menuen [Arkiv].
Arkiver ®S (2) Veelg [Sidelayout].
Arkiver som... {r 385

Arkiver alle
Brug sidst arkiverede

Sidelayout...
EENTEE (2)

|
g 2
‘ Indstillinger: | Sideattributter A . Veelg papirformat i
sideindstillingsskaermen.
Format til: || SCxxxxxx = (1) Kontroller, at den
SHARP MX-xx: (1) PD korrekte printer er valgt.
. A Maskinnavnet, der kommer
Fapmstarmelsc: e H'] frem i menuen "Format til", er
2095 cm (2) K70cm normalt [SCxxxxxx]. ("XXXXXX"
e T|—_ ]|—__ er en raekke karakterer, der
AL TIg: kusi 1€ varierer afheengigt af din

Siaiesing: W % maskinmodel.)

' (2) Veelg [A4].

(3) Klik pa knappen [OK].

@ lf Annuller :'J m Vinduet kan variere afhaengigt

] (3) e af operativsystemversionen,
printerdriver versionen og
applikationen.




[ Udskrivning af en fil

m Rediger Format

(1) #EN
Abn... %0
Abn seneste B
Luk aEwW
Arkiver H#S
Arkiver som... {+ 35S
Arkiver alle

Brug sidst arkiverede

(181
Udskriv...

1

Vaelg kommandoen udskriv
i applikationen.

(1) Abn menuen [Arkiv].
(2) Veelg [Udskriv].

Prir'lter(r SCxXX XXX H']]

Arkiverede indstillinger: Standard (1) 3

( Kopier & sider

— 2
Kopier: |1 | BSor‘te(ret)
Sider: @ Alle

O Fra: 1 ul 1

@ (Eksempel) CArkiver som PDF...) C Fax... ) (Annuller)M

(3)—

2

Veelg
udskrivningsindstillinger
og klik pa knappen
[Udskriv].

(1) Kontroller, at den
korrekte printer er valgt.
Maskinnavnet, der kommer
frem i menuen "Printer", er
normalt [SCxxxxxx]. ("Xxxxxx"
er en reekke karakterer, der
varierer afheengigt af din
maskinmodel.)

(2) Valg af
udskrivningsindstillinger.
Klik pa I ved siden af
[Kopier & sider] ([Generelt] i
Mac OS 9.0l 9.2.2), og veelg
de indstillinger fra
rullelistemenuen, som du
gnsker at konfigurere. Den
tilsvarende indstillingsskeerm
vises.

(3) Klik pa knappen
[Udskriv].
Udskrivningen begynder.
Udskrivningsvinduet kan
variere afhaengig af
operativsystemversionen,
printerdriver versionen og
applikationen.
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Scanning

| dette afsnit gennemgas brugen af netveerksscanneren og de
grundlaeggende scannerfunktioner. Desuden introduceres
specialfunktioner, som kan anvendes sammen med netvaerksscanneren.
Internet fax udvidelsesseettet kreeves for at bruge Internet fax.

NETVERKSSCANNER............cciiininnnt. 56
SCANNING AFENORIGINAL ................... 57
AENDRING AFOPLA@SNING ............ccvennn. 59

VALG AF BELYSNING OG BELYSNINGSTILSTAND ... 60

AENDRING AF FILFORMAT. . ....... i iiiinia e 61
LAGRING AF EN DESTINATION ................. 62
AFSENDING AF SAMME BILLEDE TIL FLERE

MODTAGERE (Broadcast Overforsel). . . .......... 65
NYTTIGE OVERFORSELSMETODER ............. 66
SPECIELLE SCANNINGS FUNKTIONER. .......... 68

VALG AF SPECIALFUNKTIONER TIL SCANNING ... 69

NYTTIGE SCANNERFUNKTIONER ............... 71
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' NETVZERKSSCANNER

Man kan sende en scannet fil til forskellige destinationer ved hjeelp af maskinens netvaerksscanner.
Netveerksscanneren har fglgende funktioner.

(— Scanningsfunktioner

Scan til e-mail
Den scannede fil sendes til e-mail.

Scan til FTP
Den scannede fil sendes til et specificeret directory pa en FTP-server.

Scan til netvaerksmappe

Den scannede fil sendes til en delt mappe pa en computer, der er tilsluttet netvaerket. Der kan
overfares til computere med folgende operativsystemer:

Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003.

Scan til desktop

Den scannede fil sendes til en bestemt mappe pa din computer. (For at bruge Scan til desktop,
skal du installere softwaren fra "Sharpdesk/Network Scanner Utilities"-CD-ROM'en, der fulgte
med maskinen (eller som fulgte med netveerksscanner-kittet for modeller, der ikke er udstyret med
netvaerksscannerfunktion som standard). For installation af softwaren henvises til Sharpdesk
INSTALLATIONSVEJLEDNING.)

\

J

PC Scannin
(— Internet Fax N (— g

Der kan sendes fax via Internettet. Originalen scannes ved hjeelp af et
Denne funktion kreever, at du opretter en TWAIN*2 kompatibelt program pa en
internetforbindelse, men giver ogsa computer, der befinder sig pa samme
besparelser, hvis du allerede har en netvaerk som maskinen.
Internetforbindelse eller sender mange Nar du gnsker at redigere det scannede
k faxdokumenter. J billede er det nyttigt at kunne udfaere
scanningen fra din computer.

For at bruge PC scanningsfunktionen
skal scannerdriveren veere installeret fra
den "Software CD-ROM", der fulgte med

USB hukommelse maskinen. Fglgende operativsystemer

Den scannede fil sendes til og lagres pa kan anvendes : Windows
et USB hukommelsesmodul*1, der er 98/Me/2000/XP/Server 2003.
forbundet med maskinen. k

~

*1 Et USB hukommelsesmodul er en lagringsenhed, der er forbundet til et USB interface.

*2 TWAIN er en interface standard, der anvendes til scannere og andre billedindlaesningsenheder. Nar TWAIN
driveren er installeret pa din computer, kan du bruge enhver TWAIN kompatibel applikation til at scanne et

billede.
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' SCANNING AF EN ORIGINAL

| det felgende gennemgas den grundlaeggende fremgangsmade for

scanning.

| dette afsnit gennemgas hvordan man sender en scannet fil til en

e-mail.

Original | _—~ Scannet billede)

PRINT
DOKUMENT () %_]
DATA
) (6]

KOPI
JOBSTATUS INDSTILLING @
(D (o]
A4

r til at sende.

Gensend

#|» Adressebog f

n
Specialfunk.
| Hurtig Fil E

Billed
indstillinger_

Send Indstill.

-I
Tryk pa tasten [SEND IMAGE].

Hovedskeermen i scanningstilstand vises.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

2

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

p Adressebog

Indtast Adr.
.m;;;élémgllnm

Send Indstill.

Velg placering for
adressen

@ TilJ cc |
(2)

3

Valg destination pa det trykfglsomme
panel.

(1) Beror tasten [Indtast Adr.].

(2) Beror tasten [Til].
En tekstindtastningsskeerm kommer frem.
Indtast modtager e-mail-adressen.
For at indtaste tekst, se "6. INDTASTNING AF
TEKST" i Brugervejledning.
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4

Tryk pa tasten [FARVE START] eller
[SORT & HVID START].

Annuler scanning
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FENDRING AF OPLOSNING

Man kan veelge en oplasning, der svarer til originalens.

| dette afsnit gennemgas hvordan man indstiller oplgsningen til "300X300dpi", hvilket giver et klarere billede end

standardoplgsningen.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

=

1

Placer originalen.

Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

I~
4
Iv‘lonol«“;l\.lto IEB’_E } Adressebog 2
e ' Valg oplgsning pa det trykfelsomme
- Indtast Adr. E
TIFF/JPEG|; panel_
Filsterrelse |
(2) iE Special (1) Beror tasten [Billed-indstillinger].
Original Funktioner
- nurtig Fil | (2) Beror tasten [Oplosning].
N 4
o (3) Beror tasten [300X300dpi].
(4) (4) Beror tasten [OK].
4

eller

3

Veelg destination og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Annuler scanning
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VALG AF BELYSNING OG
BELYSNINGSTILSTAND

originalen.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

=

Belysningen kan indstilles til at svare til farverne i originalen og belysningstilstanden kan indstilles til at passe til

| dette afsnit gennemgas hvordan man ger en lys original markere og indstiller belysningstilstanden til "Tekst".

1

Placer originalen.

Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

I~
|
E @’J } Adressebog 2
leoiyoning JJFarverilctand) ' Veelg belysningsindstillinger pa det
20 2 i TIFF,““JPEG Lw"}
-Opl(zsn?nﬂ| Filsterrelse E tryklesomme panel'
A4 I Special- Fil (1) Beror tasten [Billed-indstillinger].
Original Funktioner
[ urtig i1} (2) Beror tasten [Belysning].
N 4
NAr Fax/I-fax-adresse inkluderes, (3) Lees teksten i displayet og beror tasten
melien Fan)t-fax Sesmner i1stand, [OK].
[ o ]
- (3
e [Jroise recurtion L o _)] (4) Beror tasten [Manuelt].
ekt [Te} (7)0‘5 (5) Brug tasten [ ] til at gore lyse farver
Udskr.Foto
(4) morkere.

' Der er fem kontrastniveauer. Brug tasten [ ]
til at gare originalen markere, og tasten [_J ] til
at gore mgrke originaler lysere.

(6) Beror tasten [Tekst].
(7) Beror tasten [OK].
|

3

Veelg destination og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Annuler scanning
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AENDRING AF FILFORMAT

Filformatet (filtype og komprimeringsmetode) til afsendelse af et scannet billede ligger fast nar destinationen er
lagret i en one-touch tast. Man kan dog eendre formatet ved overfarslen.
| det folgende gennemgés hvordan man sender et scannet billede i fuldfarve TIFF format.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

-'

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

q
Vaelg formatindstillinger pa det
| sz | trykfelsomme panel.
F (2) —E — (1) Beror tasten [Billed-indstillinger].
o E\E)
[ruscio it ] (2) Beror tasten [Filstorrelse].
N 4
Velg et Filformat (3) Lees teksten i displayet og beror tasten
for at bruge det [OK]_
pa alle scan-destinationer.
' OK B
W (3)
—— P (4) Skift tilstand til Farve/Graskala.
PDF [ TIFF E [ Ingen E
Angivet antal
sider pr. fil
A 4 (5) Bergr tasten [TIFF].
Filtype Kompressionsrate L{ _)| (6) Beror tasten [Hoj komp.].
Derved indstilles komprimeringen til hgj.
152 ) En hgjere komprimeringsfaktor giver en mindre
filstarrelse.
[ Jragtyer anced (7) Bereor tasten [OK].
q

3

Veelg destination og tryk pa tasten
[FARVE START].
Hvis filtypen er indstillet til [Krypter PDF], vil du bliver

opfordret til at indtaste et password nar du starter
overfarslen.

Annuler scanning




' LAGRING AF EN DESTINATION

| det falgende gennemgas lagring af e-mailadresser i one-touch taster under Scan til e-mail funktionen.

Det er enkelt og hurtigt at lagre e-mailadresser.

Hvis du ofte sender billeder til den samme gruppe modtagere, kan disse modtageres e-mailadresser lagres som en
gruppe. For lagring af destinationer i andre tilstande af netveerksscanneren henvises til afsnittet "LAGRING |
ADRESSEBOGEN AF DESTINATIONSADRESSER FOR HVER ENKEL SCANNERFUNKTION" i Vejledning for scanner.

Lagring af en individuel tast

——— 1
e () 25K Tryk pa tasten [SYSTEM INDSTILLING].
SEND IMAGE STk @
ke (D)
e (2]
(o]

Systemindstillinger [ Admin Kodeord ] [ afslut | 2

Gem Scan til e-mail modtageren pa det
trykfalsomme panel.

Listeudskrivnin
Total Antal steu tvning

Standardindst.
P (Bruger)
Papirbakke Adresse- Fax Data
Indstil. 2 Kontrol Modtag/Videres.

Printer Dok.2 &1 2 ngss USB-Enhed Kontrol
Tilstand roncrbL

Systemindstillinger (2) Beror tasten [Direkte Adresse /
Adressekontrol = ] P rog ra m]

(1) Beror tasten [Adresse-Kontrol].

b

I Direkte Adresse / Program

I Hukommelse (2) led F-Kode

I Brugerdefineret Indeks

b

(3) Beror tasten [Indiv. nummer].

(4) Saet flueben i [E-mail]
A 4 afkrydsningsboksen.

STy - S S |0 W
"Seg Nummer" bliver tildelt automatisk.
Sggenummeret kan eendres i den skaerm, der
Eﬁv‘ W:E) kommer frem, nar tasten [S@g nummer]
bergres. Et nummer, der allerede er i brug, kan
(3) imidlertid ikke bruges.
(6) Beror tasten [Navn].
En tekstindtastningsskaerm vil forekomme. Indtast
navnet pa destinationen (maks. 36 karakterer).

For at indtaste tekst, se "6. INDTASTNING AF
TEKST" i Brugervejledning.

b

Gem

Gruppenummers l Program ‘ l Endr/Slet ‘

} e )

(7) Beror tasten [Forbogstav].

I‘gks } En tekstindtastningsskaerm vil forekomme. Indtast
(8) modtagerens initialer (maks. 10 karakterer).
N 4 (8) Berar tasten [Indeks].




4

" Naste {afslut

Direkte Adresse / Individuelt

Nr.001

Indeks (:D

V; ugerdefinerede indeks, hvori du vil registrere denne ad1(1 1)
IBr2E’Br3}’Br4EIBr5 Br. 6

nder funktionen [Hyppig Brug]?

Vil (9) 54 registrere denpe adresse

Naste ( Afslut )]
(13)

Navn ARA AAA
Fy 12 v EA Indeks EBrA 1

Adresse XX@XX . XXX . Com

Lagring af en gruppetast

Gem Scan til e-mail modtageren pa det
trykfalsomme panel. (Fortsat)

©)

(10)
(1)

(12)

(13)

1

Bergr tasten [Br. 1].
Det valgte brugerindeks kan bruges i
adressebogsskaermen.

Bergr tasten [Ja].

Beror tasten [Ja] hvis du gnsker at den gemte
modtager skal vises pa adressebogens fane for
foretrukne. | modsat fald, beror tasten [Nej].

Beror tasten [OK].

Beror tasten [Adresse].
En tekstindtastningsskaerm vil forekomme.
Indtast den e-mailadresse du gnsker at gemme.

Beror tasten [Afslut].

Printer Dok.Z S USB-Enhed Kontrol
Tilstand st ol nhed Kontro

b 4

Systemindstillinger

Adressekontrol OK
I Direkte Adresse / Program E
I Hukommelse (2) led F-Kode E
| Brugerdefineret Indeks E

v

PRINT 7 2 3 o
DT (D) = Tryk pa tasten [SYSTEM INDSTILLING].
SEND IMAGE Stk @
o (D) 7
JOBSTATUS TQ!‘\IYIJSSTTlEIyLING @
(o]
q
Systemindstillinger [ Admin Kodeord ] [ Afslut I 2
I — E I R l I e l Gem gruppen pa det trykfelsomme
panel.
Papirbakke Adresse- Fax Data
Indscil, fontro! Jtodteg/ideres. (1) Beror tasten [Adresse-Kontrol].

(2

Beror tasten [Direkte Adresse /
Program].
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Systemindstillinger
Direkte Adresse / Program OK I
Gem
Indiv. nummers' Gruppenummer E' l Program ‘ l Endr/Slet ‘

Direkte Adresse / Individuelt Gruppenummer

[_czuppenavm |

Adresse

—~(6)- (5)

4

Direkte Adresse / Individuelt Gruppenummer i_ Neste i Afslut
Nr.004
Indeks (=)
- »
V; ugerdefinerede indeks, hvori du vil registrere denne ad: gg)
I Br. 2 E’ Br. 3 l’ Br. 4 EI Br. 5 Er r.b—i

Vi (7) 38 registrere denne adresse

nder funktionen [Hyppig Brug]?

Direkte Adresse / Individuelt Gruppenummer m
Gruppenavn E DDD_DDD

Indeks E Br. 1 ( Adresse

—(10)

v

Direkte Adresse / Individuelt Gruppenummer

Velg adresse. [L]
Dir. Indt( 1 2
Adr.Oversigt E
e
Hyppig Brug E ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRST EUVWXYZ I[m
A 4
Direkte Adresse / Individuelt Gruppenummer [&]]
Seg Nummer E 004 (1 3)
Gruppenavn E DDD DDD
Forbogstav ED
Indeks E Br. 1 Adresse EZ Adresser
Tastenavn E DDD DDD

Gem gruppen pa det trykfelsomme
panel. (Fortsat)

(3) Beror tasten [Gruppenummer].

(4) Beror tasten [Gruppenavn].
En tekstindtastningsskaerm vil forekomme.
Indtast navnet pa gruppen (maks. 36 karakterer).
For at indtaste tekst, se "6. INDTASTNING AF
TEKST" i Brugervejledning.

(5) Beror tasten [Forbogstav].
En tekstindtastningsskeerm vil forekomme. Indtast
modtagerens initialer (maks. 10 karakterer).

(6) Beror tasten [Indeks].

(7) Beror tasten [Br. 1].
Det valgte brugerindeks kan bruges i
adressebogsskaermen.

(8) Beror tasten [Ja].
Beror tasten [Ja] hvis du gnsker at den gemte
modtager skal vises pa adressebogens fane for
foretrukne. | modsat fald, beror tasten [Nej].

(9) Beror tasten [OK].
(10) Beror tasten [Adresse].

(11) Beror den nzeste modtagertast, som du
onsker at gemme.
Den valgte tast bliver fremheevet.
Hvis du vil gemme en destination, som ikke er
lagret pa en one-touch tast, bergr tasten [Dir.
Indtastn.] og indtast e-mailadressen.

(12) Beror tasten [OK].
(13) Beror tasten [Afslut].
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AFSENDING AF SAMME BILLEDE TIL
FLERE MODTAGERE (Broadcast Overforsel)

Det samme billede kan sendes til flere modtagere pa en gang. Destinationerne kan ogsa veere fax og internet fax

destinationer.

| det folgende gennemgas valg af flere modtagere, der er lagret pa one-touch taster og afsending af et billede til

disse modtagere.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

1

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

(2)_ e
Hyppig Brug E ABCD [ EFGHI E JKLMN IOPQRST [vaxyz l
Adresseoversigt
001 |ARA RRAA IEIE 002 [DDD DDD EIE (5)
& Til E ce E

2

Vaelg modtagerindstillinger pa det
trykfalsomme panel.

(1) Beror tasten [Adressebog].

(2) Beror one-touch tasten, hvor den
onskede modtager er lagret.

(3) Beror one-touch tasterne for de andre
onskede modtagere.

(4) Beror tasten [Adr. Oversigt].

(5) Kontroller modtagerne og beror derefter
tasten [OK].
Hvis du gnsker at slette en modtager, bergr
tasten med den modtager, du vil slette. Der
vises en meddelelse, der beder dig om at
bekraefte sletningen. Bergr tasten [Ja].

eller oe

3

Tryk pa tasten [FARVE START] eller
tasten [SORT & HVID START].

Annuler scanning
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NYTTIGE OVERFORSELSMETODER

Nyttige afsendelsesfunktioner som one-touch afsendelse og gensending gar det let at sende et billede.

One-touch tast

En modtager, der er lagret pa en one-touch tast, kan nas ved et simpelt tryk pa tasten.

m Klar til at sende.

I} Adressebog

Ind (1) ir.
Specialfunk.

| Hurtig Fil E

|> Tndstill.

] Adr.Oversigt
|DDD DDD IE]E

Global
Adressesegning
Q.I [FFF FFF EIE

Hyppig Brug l ABCD E EFGHI E JKLMN lOPQRST [UVWXYZ l Sorter Adresse

IEEE EEE

Gensending

(1) Beror tasten [Adressebog].

(2) Beror tasten med den onskede
modtager.

(3) Beror tasten [Til].
Hvis der er lagret en e-mailadresse pa en

one-touch tast, veelg [Til] eller [Cc] for at
specificere modtagertypen efter valg af tast.

Tasten [Gensend] kan bergres for at sende et billede til en af de sidste 8 destinationer.
Gensending er ikke mulig i nogle tilfaelde, f. eks nar et billede er sendt ved hjaelp af en one-touch tast til en gruppe.

m Klar til at sende.

kift Tilstan
A4

ille
ndstillinger

Ac (1) 109
Indtast Adr.

Send

}Au

v
BBB BBB E
) . DDD DDD l
[Nr.07 @ GGG GGG E [Nr.OB Q. HHH HHH E

(1) Beror tasten [Gensend].

(2) Beror tasten med den onskede modtager.
Destinationerne kan ogsa veere fax og internet
fax destinationer.
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Hurtig afsendelse

Nar du gemmer en individuel tast eller en gruppetast, bliver den straks tildelt et trecifret ssgenummer.
Der veelges en modtager ved hjeelp af tasten og det trecifrede ssgenummer.

For at kontrollere ssgenummeret udskrives den tilhgrende liste i menuen Sender adresseliste i
systemindstillingerne.

(1) Bergr tasten [i"].

&= Gensend

Adressebog

Indtast Adr. |

Specialfunk.

Fil

Hurtig Fil E

(2) Indtast det trecifrede ssgenummer med
de numeriske taster.

1o LN
Skift Tilstand ( ) o } Adressebog
ille - _
ndstillinger Indtast Adr.
Send Indstill. R Specialfunk.

| Hurtig Fil E
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SPECIELLE SCANNINGS FUNKTIONER

De specielle funktioner gar det muligt at udfere en lang raekke overfarsler af scanninger til specifikke formal.
Pa de falgende sider gennemgas de forskellige typer overfarsler af scanninger. (Fremgangsmaden for brug af

hver enkelt specialfunktion bliver ikke forklaret).

Hver specialfunktion har sine egne indstillinger og funktioner, men man bruger den samme grundleeggende
fremgangsmaéde for alle funktioner. Den grundleeggende fremgangsmade for valg af specialfunktioner
gennemgas pa naeste side med eksemplet "Fortraeng Baggrund".

For de specifikke fremgangsmader for hver specialfunktion henvises til "7. NYTTIGE FUNKTIONER" i

Vejledning for scanner.

ar til at sende. :

P Adressebog

Indtast Adr. |

Skift Tilstand

indstillinger

For at anvende en specialfunktion skal du abne
specialfunktionsmenuen og bergre tasten for den
funktion du gnsker at bruge.

Menuen er forskellig alt efter om du har valgt scanning,
Internet fax eller USB hukommelses scanning.

. : Berg_r tasten [Specialfunk.] i how_adskaer_men for at abne
' 3 specilfunktionsmenuerne. (Specialfunktionsmenuerne
kan ogsa abnes ved at berare tasten [Specialfunk.] som
vises nar man har bergrt tasten [Billed-redigering]).
Scanning
1. skaerm 2. skeerm
Scan Scan
Spec.tilstande Spec.tilstande
Bog- E Bl. Str. Langsom
l Program I Rader Scanning Jobform I Original lQScantilst.
l Timer I gz;;i:gg Kortformat l Fil Hurtig Fil
Internet Fax
1. skaerm 2. skeerm
Internet Fax Internet Fax
Spec.tilstande Spec.tilstande
_ Bog- Transaktions-
l Program I Rader Scanning Rapport
l Timer Kortformat
3. skeerm

Internet Fax
Spec.tilstande

(@) sostom

Original

E Bl. Str. D Langsom
’ ~” Scantilst.

Hurtig Fil

| =

USB hukommelses scanning
1. skeerm

2. skaerm

USB-huk.scan

Specialtilst.
= Bog-
I Rader B=| Scanning
Fortrang Kortformat
Baggrund

USB-huk.scan
Specialtilst.

Jobform

=] Bl. Str. Langsom
I Original DScantilst.

Nar man bergrer en specialfunktionstast omkranset af

, fremhaeves tasten og indstillingen er udfart.

Tasten, som kommer frem, er forskellig fra land til land og efter hvilket ekstraudstyr, som er installeret.
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VALG AF SPECIALFUNKTIONER TIL

SCANNING

| det felgende gennemgas valg af en specialfunktion til scanning.
Indstillingerne, som skal veelges er forskellige for hver specialfunktion, men den grundlaeggende fremgangsmade

er den samme.

Indstillingerne for "Fortreeng Baggrund" gennemgas i det falgende som et eksempel.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

1

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

-+ |P Adressebog

Indtast Adr

Specialfunk

Send Indstill

| Hurtig Fil E
Spec.tilstande
io1/2
g  Bog- oy
Program I Rader E@ Scanning
I Timer I Fortrang Kortformat d
Baggrund

Denne funktion gelder maske
ikke ved Sort/Hvid [Start].

(Mono2 valg)
(3)
Special- (
Funktioner
Fortreng Baggrund E (5) :]

Lyse omrader pa originalen kan blive opfattet som baggrund

@B e

2

Veaelg den onskede specialfunktion
(eksempel : fortraeng baggrund pa det
trykfalsomme panel.

(1) Beror tasten [Specialfunk.].

(2) Beror tasten [Fortraeng Baggrund].

(3) Laes teksten i displayet og beror tasten

[OK].

(4) Indstil lysstyrken for den resterende
baggrund med tasterne (=] .
Der er tre niveauer. Bergr tasten (=] for at

danne lysere baggrunde. Bergr tasten for

at danne markere baggrunde.

Her er "1" indstillet som den lyseste baggrund.

(5) Beror tasten [OK].
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3

Vaelg destination, og tryk pa tasten
[START FARVE].

Denne funktion virker ikke nar farven er indstillet til
[Mono2].

Annuler scanning
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NYTTIGE SCANNERFUNKTIONER

Sletning af kantskygger (Rader)

Denne funktion bruges til at slette
kantskygger, som forekommer ved
scanning af bager og andre tykke
originaler.

Scanning Uden radering

= 9@

Scanning
Med radering

Scanning af venstre og hgjre side af et indbundet
dokument som to adskilte sider (Flersidet Scan)

Denne funktion anvendes til at scanne

venstre og hgjre side af en aben brochure
eller et andet indbundet dokument som %
adskilte sider. - i A
=S Scanning
—

Lysning af svage farver (Fortraeang Baggrund)

Denne funktion anvendes til at fortraenge
lyse baggrunde pa det scannede billede.
Dette er nyttigt ved scanning af en
original, der er trykt pa farvet papir.
Denne funktion fungerer ikke i sort/hvid
funktion.

Scanning af begge sider af et kort over pa én side
(Kortformat)

Denne funktion anvendes til at scanne for-

og bagsiden af et kort som et enkelt Forside
billede. >
Scanning
=
E Scanning
Bagside
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Scanning af mange originaler pa en gang (Jobform)

Det maksimale antal originaler, som kan
leegges i den automatiske
dokumentindfarer pa en gang er 100 ark.
Hvis der er behov for at scanne mere end
100 originaler pa en gang, gor byg job
funktionen det muligt at dele originalerne i
seet og indfgre hvert saet for sig.

e 200

Scanning

Afsendelse af to originale sider som en enkel side
(2-1-1)
Denne funktion anvendes til at formindske

to originale sider til halv starrelse og
sende dem som en enkelt side.

Dette er en specialfunktion i Internet fax )
Scanning

Maskinen har endvidere folgende funktioner

For de specifikke fremgangsmader for hver specialfunktion henvises til "7. NYTTIGE FUNKTIONER" eller
"8. INTERNET-FAXFUNKTIONER" i Vejledning for scanner.

* Afsendelse af et billede pa et bestemt tidspunkt (Timer)

* Brug af egne gemte indstillinger (Program)

* Scanning af tynde originaler (Langsom Scan)

* Scanning af originaler af forskellig storrelse samtidig (BI. Str. Original)

e /Endring af udskrivningsindstillingerne til transaktionsrapporten (Transaktions-Rapport)

¢ Videresending af en modtaget internet fax til en e-mail adresse (Indgaende Routing Indstillinger)
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Dokumentarkivering

Dokumentarkivering anvendes til at gemme dokumentet eller
udskrivningsbilledet pa harddisken, nar der kopieres, udskrives eller
udfgres et andet job. En lagret fil kan hentes frem og bruges nar som helst
du har brug for det.

| dette afsnit introduceres flere forskellige dokumentarkiveringsfunktioner.

DOKUMENTARKIVERING. . ...............oott. 74
HURTIG LAGRING AF DOKUMENTDATA (Hurtig Fil).... 76

VEDHZAEFTING AF INFORMATION VED LAGRING AF

T ]) 77
SIMPEL LAGRING AF DOKUMENTDATA (Scan til

21] ) JP 79
UDSKIVNING AF ENLAGRETFIL .. ......ouvun... 80
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DOKUMENTARKIVERING

Dokumentarkivering ger det muligt at gemme dokumentdata fra et kopierings- eller faxjob som en fil pa
maskinens harddisk. Filen kan hentes nar man har brug for den og udskrives eller overfares.

Brug af dokumentarkivering

Kopiering » « Fax
Udskrivning ‘ ﬁ Scanning

Filer som skal gemmes til senere brug

4 ) )
Gem hurtigt og Gem og organiser Gem og rediger
bekvemt

[ g [ Il g
] . ) N
Gem en fil th:'Qt °9 Filer der er gemt med "Fil" kan redigeres sikkert og bekvemt. De
bekvemt med "Hurtig Fil". kan fa tildelt et brugernavn og filnavn og placeres i en specifik
mappe. Hvis du skal gemme et dokument eller billede som en
fil, brug "Scan til HDD".
' ' ’

( Hurtigfilmappe w ( Hovedmappe w ( Brugerdef. Mappe
P& den made kan du hurtigt Hvis der ikke angives en mappe Der kan veelges en brugerdefineret
gemme en fil uden at nar man bruger "Fil", gemmes mappe til en fil. Brugerdefinerede
konfigurere indstillinger. filen i denne mappe. mapper oprettes under

systemindstillinger.

Gemte filer kan udskrives eller overfgres nar du har brug for det.
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Blanketter til dags- eller ugerapporter ligger pa
kontoret, men de slipper ofte op og du er ngdt til
at udskrive flere ud fra den originale fil.

Hvis du gemmer blanketter til dags- eller
ugerapporter samlet i en mappe, kan andre
brugere fremstille en blanket ved hjeelp af en
webside eller maskinens betjeningspanel.

Funktioner som gor dokumentarkivering endnu nyttigere

Dokumentarkivering er nyttig i folgende situationer

Du har forberedt kopier af et mgdemateriale pa
mange sider, men antallet af deltagere stiger
pludseligt og du ma hurtigt fremstille flere kopier
af materialet.

Det tager tid at scanne alle sider af
mgdematerialet. Og der skal veelges
kopieringsindstillinger igen. | den situation er der
ingen grund til panik. Udskriv simpelt hen den
lagrede fil ved hjeelp af dokumentarkivering. Det
er ikke ngdvendigt at scanne originalerne eller
veelge kopieringsindstillinger pa ny.

Nar brugerkontrol er aktiveret, kan "Min Mappe" veelges under brugerinformation for brugerne. Nar en bruger
henter en gemt fil, vises "Min Mappe" forst og sparer derved brugeren for at veelge mappen.
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' HURTIG LAGRING AF DOKUMENTDATA
(Hurtig Fil)

| dette afsnit gennemgas funktionen Hurtig Fil i dokumentarkivering ud fra eksemplet kopiering. Hurtig Fil er den
nemmeste made at gemme en fil ved hjeelp af dokumentarkivering.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 1
Placer originalen.
/%\ Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

2

Vaelg Hurtig Fil pa det trykfalsomme

Indstillinge

(peciaion. ) Veelg indstillinger pa samme made som néar du laver
pecialfunk. . . .
en almindelig kopi.

(1) Beror tasten [Hurtig Fil].

Hurtig Fil ’

(2) Beror tasten [OK].

& Scannet data gemmes automatisk
i hurtigarkiveringsmappen. Gem ikke
fortrolig data i mappen.

P
3
Udfor kopiering.
Filen gemmes pa harddisken samtidig med
@ } eller Z; kopieringen.
@ Ret antal Annuler scanning [l Annuler kopiering
(o]
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| det felgende gennemgéas som eksempel lagring af et scannet billede i hovedmappen nar der kopieres. |
modseetning til Hurtig Fil, kan filen tildeles et filnavn og et brugernavn.

~—

Klar til scanning.

2-Sidet Kopi

Udkast

E
Zoomfaktor

Fortryd | OK

Filoplysninger

D Fortroligt
Brugernavn Eruger Ukendt

—
1 2 Kopier 01082005 134050
— -

Adgangskode

Gemt 1i: Hovedmappe

ED Vaelg brugernavn

[Name 5 E [Name 6 E s

[Name 7 E [Name 8

Alle BrugereE ABCD E EFGHI E JKLMN EOPQRST[UVWXYZI [ 2ec I3 Brugerf

Filoplysninger Fortryd ] OK
Q Fortroligt Adgangskode

(5) [ rimn Priiew

(6)

1

Placer originalen.
Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

2

Veelg filindstillinger pa det trykfglsomme
panel.

Veelg indstillinger pd samme made som néar du laver
en almindelig kopi.

(1) Beror tasten [Fil].

(2) Beror tasten [Brugernavn].

(3) Beror tasten [Name 1].
(4) Beror tasten [OK].

(5) Beror tasten [Filnavn].
En tekstindtastningsskaerm vil forekomme.
Indtast navnet pa destinationen (maks. 30
karakterer). For at indtaste tekst, se
"6. INDTASTNING AF TEKST" i
Brugervejledning.

(6) Beror tasten [Gemt i:].
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Velg mappe

Hovednappe M ok ]

[ User 4
[ User 5 E[ User 6
[ User 7 }[ User 8

Alle Mapper E ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRST[ UVWXYZI

v

(9)

Filoplysninger

Q Fortroligt
Brugernavn ! Name 1
Filnavn !file—01
Gemt 1i: EUser 1

Adgangskode

Veelg filindstillinger pa det trykfelsomme
panel. (Fortsat)

(7) Beror tasten [User 1].
(8) Beror tasten [OK].

(9) Beror tasten [OK].

} eller

BHEHM

HEEE
FEEH

3

Vaelg antal kopier og tryk derefter pa
tasten [FARVE START] eller tasten
[SORT & HVID START].

Filen gemmes pa harddisken samtidig med
kopieringen.

Ret antal

Annuler scanning il Annuler kopiering
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Man kan gemme dokumentdata uden at de kopieres, udskrives eller sendes.
| det falgende gennemgas lagring af en fil i en hovedmappe.

-1
R%IEIRJ/MENT @ Tryk pa tasten [DOKUMENT ARKIV].

Hovedskeermen i dokumentarkivering vises.

Gem Fil

Scan til HDD |

Genfind Fil

)
.

Hurtigfil
Mappe

rn ta

2

Placer originalen.

Ved brug af glaspladen skal den side, der skal
scannes, vende nedad.

Genfind Fil 3
Beror tasten [Scan til HDD].

Hurtigfil-
Mappe

Data §

Hovedskaermen for Scan til HDD vises.

Special- ;
Funktioner |

4

eller o Tryk pa tasten [FARVE START] eller
b [SORT & HVID START].
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En fil, der er lagret i dokumentarkivering, kan hentes, udskrives eller overfores.
| dette afsnit gennemgas hvordan man henter en fil, der er gemt i hovedmappen, og udskriver den.

SEND

PRINT
DOKUMENT KLAR
il G 1) 74

S

OLINIE

IAGE DATA

ke ()

SYSTEM
JOBSTATUS  INDSTILLING

EENT
(7)1 (e] (8]
(%] (o] ()

[Br,Deﬂ Mappe E[

Seg E[{- Tilbage E

Brugernavn

B file-02 (2) Name 2
= file-03.tiff IName 3
Alle Filer l) Pr. Job I Batch Udskrivn. B
Jobindstillinger Fortryd
B file-o01 Name 1 A4 F. Farve
Valg job
Udskriv Send fndring Af
Egenskab
(J.YL) E | Slet E Detaljer E
Jobindstillinger/Print Fortryd
[ file-01 Name 1 A4 F. Farve

Papirvalg |
2-Sidet |

| Specialfunk. E

Antal udskrifter

[1“999\‘ (4) Udskriv og slet data

=) (&)

Udskriv og gem data E

DS/H Udskrivn.
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1
Tryk pa tasten [DOKUMENT ARKIV].

2

Veelg filen pa det trykfelsomme panel og
udskriv den.

(1) Beror tasten [Filmappe].
Nar tasten [Filmappe] bergres, abnes enten
[Hovedmappe] eller [Brugerdef. Mappe]
afhaengig af hvilken mappe, der sidst var i brug.

(2

Beror tasten til den fil, som du vil hente.

3)

Bergr tasten [Udskriv].

(4) Beror tasten [Udskriv og slet data].

For sletning af fil efter udskrift, veelg [Udskriv og
slet data].

Hvis du gnsker at gemme filen efter udskrift,

veelg [Udskriv og gem data].



Systemindstillinger

Under systemindstillinger kan maskinen justeres sa den svarer til dine
arbejdsbehov. Dette afsnit indeholder en kort introduktion til flere forskellige
systemindstillinger.

For en mere detaljeret gennemgang af systemindstillingerne henvises til
Vejledningen for systemindstillinger.

SYSTEMINDSTILLINGER . .............oovvnt. 82
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| skeermen for systemindstillinger kan man indstille dato og tid, gemme fax- og scanningsdestinationer, oprette
mapper til dokumentarkivering samt konfigurere mange andre indstillinger for maskinen.

| det folgende gennemgas abning af skeermen for systemindstillinger samt skeermens elementer.

For en mere detaljeret gennemgang af systemindstillingerne henvises til Vejledningen for systemindstillinger.

PRINT
DOKUMENT KLAR
R D) =

LINIE
SEND IMAGE SUNE

KOPI
@ SYSTEM
JOBSTATUS {f  INDSTILLING

Tryk pa tasten [SYSTEM INDSTILLING].

J
Systemindstillinger [_Admin Kodeora ] [ Afslut | Skeermen for systemindstillinger vises.
Tasterne pa skaermen er forskellige alt efter hvilket
, Listeudskrivnin . . ° q
I fotal Antal } | Standardindst. E (Bruger) E tilbehgr, der er installeret pa maskinen.
Papirbakke Adresse- Fax Data
Indstil. Kontrol Modtag/Videres.
Print Dok .Arki i -
| e | e ]| v enes e |
Indstillinger Beskrivelse
Total Antal Her vises det totale antal udskrevne sider efter jobtype, s& som kopieringsjob og
udskrivningsjob.
Standardindst Her kan du justere kontrasten pa det trykfalsomme panel, stille uret og eendre

software tastaturet, der bruges til indtastning af tekst.

Listeudskrivning (Bruger)

Her kan du udskrive lister, der viser maskinens status og indstillinger.

Papirbakke Indstil.

Her kan du veelge papirtype og papirformat for hver bakke og gemme nye papirtyper.

Adresse-Kontrol

Modtagere for billede- og afsendingsfunktionen kan gemmes i one-touch taster, og
indstillinger kan lagres i programtaster.

Fax Data Modtag/Videres.

Her kan du konfigurere indstillinger for modtagelse af fax og Internet fax samt
indstillinger for videresending af modtagne fax og Internet fax.

Printer Tilstand

Her kan du konfigurere indstillinger for udskrivning uden at bruge printerdriveren
samt indstillinger for printerfunktionen.

Dok.Arkiverings-Kontrol

Her kan du lagre, redigere og slette brugerdefinerede mapper til dokumentarkivering.

USB-Enhed Kontrol

Her kan du kontrollere USB enhedens forbindelsesstatus.
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Bemeerk venligst

* Med hensyn til oplysninger om styresystemet, henvises til brugervejledningen om styresystemet eller online-hjaelpefunktionen.

* Forklaringerne pa skeermbillederne og fremgangsméder i denne vejledning refererer farst og fremmest til Windows® XP i
Windows®-omgivelser, og Mac OS X v10.3.9 i Macintosh-omgivelser. | andre versioner af operativsystemet kan
skeermbillederne veere forskellige.

* Hvor der star "MX-xxxx" i denne vejledning, skal "xxxx" erstattes med navnet p& din model.

¢ Denne vejledning er blevet udarbejdet med stor omhu. Hvis du har kommentarer eller spargsmal om vejledningen, bedes du
kontakte naermeste autoriserede servicecenter.

* Dette produkt er gennempravet og har gennemgaet en grundig kvalitetskontrol. Hvis der alligevel mod vores forventning skulle
vise sig at veere en defekt eller et problem, bedes du kontakte dit neermeste autoriserede servicecenter.

* Bortset fra tilfeelde daekket af lovgivningen, er SHARP ikke ansvarlig for fejl, der opstar under brug af produktet eller dets
ekstraudstyr, heller ikke for fejl der skyldes ukorrekt betjening af produktet og dets ekstraudstyr, eller andre fejl eller skader, der
opstar pa grund af brug af produktet.

* Denne vejledning indeholder henvisninger til fax-funktionen. Bemaerk venligst, at faxfunktionen imidlertid ikke er tilgeengelig i
visse lande og regioner.

Advarsel

» Gengivelse, tilpasning eller overseaettelse af indholdet i denne vejledning uden forud skriftlig tilladelse er forbudt, bortset fra hvad
der er tilladt ifolge lovgivning om kopiering.
* Alle oplysninger indeholdt i denne vejledning kan andres uden forudgéende varsel.

lllustrationer og betjeningspanelet og bergringspanelet vist i denne vejledning

De perifere enheder er som regel ekstraudstyr, men nogle modeller inkluderer visse perifere enheder som standardudstyr.
Forklaringerne i denne vejledning gér ud fra, at der er installeret en hgjre bakke og bordmodul/2 x 500 ark papirskuffe.

For yderligere forklaringer af visse funktioner og brugsmader, gar nogle forklaringer ud fra, at de perifere ekstraenheder er
installerede.

Displayets skaerme, meddelelser og tastnavne, der er vist i denne vejledning, kan veere forskellige fra dem, der
faktisk er pa maskinen pa grund af produktforbedringer.




Kortfattet startvejledning MODELL: MX-2300N
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