SHARP

MULTIFUNKTIONELT DIGITALT SYSTEM

MODELL: MX-B381

Hurtigstartvejledning

Opbevar denne vejledning til fremtidigt brug.

For brug af maskinen
Maskinfunktioner og procedurer til
placering af originaler samt
ileegning af papir.

Kopiering
Sadan anvendes
kopieringsfunktionen.

Udskrivning

Sadan anvendes
udskrivningsfunktionen.

Scanning
Séadan anvendes
scanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Lagring af job pa harddisken.

Systemindstillinger

Konfiguration af indstillinger, der
ger maskinen nemmere at betjene.

Fejlfinding
Ofte stillede spergsmal
samtfjernelse af fastkert papir.



' BETJENINGSVEJLEDNINGER
SAMT HVORDAN DE ANVENDES

Der leveres tre trykte vejledninger samt én vejledning i pdf-format med maskinen.

Trykte vejledninger

% Oplysninger om maskinens dele samt hvordan de betjenes.

5 Forbron st e Hurtigstartvejledning

For brug af maskinen (side 7) " fecning)
lenne vejledning

Sadan fremstilles en kopi

—
E.__E_ Kopiering (side 25)
—

Sadan udskrives en fil

—
Udskrivning (side 51)

— Sadan sendes et scannet billedet

EM Sadan anvendes internet fax Denne yej_ledning giyer
=55 Scanning (side 63) letforstéelige forklaringer af
maskinens funktioner i blot én
C_—_. Hvad er dokumentarkivering? vejledning.
E\i Hvad bruges funktionen til?
@ﬁ Dokumentarkivering (side 83) Forklaringerne i denne vejledning

er fokuserede pa de ofte
anvendte funktioner. For
oplysninger om specialfunktioner,
fejlfinding samt detaljerede

. i . betjeningsprocedurer, henvises
% gfﬂf:sfligftd:a:i?.mgsmal samt fiernelse der til vejledningerne i pdf-format.
=== Fejlfinding (side 95)

o] Hvad er systemindstillinger?
=223  Systemindstillinger (side 91)

Lees denne vejledning, Installationsvejledning
inden maskinen tages i brug. )
Til Software / Sharpdesk

Vedligeholdelses-
Installationsvejledning

og sikkerhedsvejledning

Indeholder vigtige advarsler, procedurer il Beskriver procedurerne til installation af
rengering af maskinen og udskiftning af printer- samt scannerdriveren.
forsyninger samt maskinens specifikationer.




Vejledninger i pdf-format

Detaljerede oplysninger om maskinfunktionerne er tilgaengelige i betjeningsvejledningen i pdf-format.
Betjeningsvejledningen kan downloades fra web-sider via maskinen.

Download betjeningsvejledningen
fra web-siderne via maskinen.

Betjeningsvejledning

Hawn Beskrivelse

& Driftzguide Driftzguide | PDF 1)

For yderligere =
oplysninger @

se "Sadan downloades
betjeningsvejledningen” (side 3).

’ U

For oplysninger om downloadproceduren,
Instruktioner til brug af betjeningsvejledningen

Den forste side indeholder en almindelig indholdsfortegnelse samt en liste med "Jeg
onsker at...".

"Jeg onsker at..." leder dig videre til en forklaring afhaengig af, hvilken funktion, du
onsker. For eksempel: "Jeg anvender ofte kopieringsfunktionen, derfor ensker jeg at
spare pa papiret".

Du kan veelge blandt listerne alt efter, hvilken handling, du ensker at foretage.

Indholdet i betjeningsvejledningen er som folger:

C FOR BRUG AF MASKINEN C DOKUMENTARKIVERING
C KOPIMASKINE C SYSTEMINDSTILLINGER
C PRINTER C FEJLFINDING

C SCANNER / INTERNET-FAX

* For at abne betjeningsvejledningen i pdf-format, kreeves der Adobe® Reader® eller Acrobat® Reader®
fra Adobe Systems Incorporated.
Adobe® Reader® kan hentes pa folgende adresse:
http://www.adobe.com/




' KONTROL AF IP-ADRESSE

Maskinens IP-adresse kontrolleres ved at udskrive listen over alle generelle
indstillinger under systemindstillinger.

SYSTEM 1 Tryk pa tasten
INDSTILLING [SYSTEMINDSTILLINGER].

2 Veelg listen over alle
generelle indstillinger pa
beroringspanelet.

(1) Tryk pa tasten
[Listeudskrivning (Bruger)]

(2) Tryk pa tasten [Udskriv] til
hajre for "Liste Over Alle
Generelle Indstillinger".

IP-adressen ses pa den udskrevne
liste.




' ADGANG TIL MASKINENS WEBSERVER

Nar maskinen er forbundet til et netvaerk, kan du fa adgang til maskinens
indbyggede webserver fra din computers webbrowser.

Abning af websider

& Tomsde fore Aktivér maskinens webserver for
2.2 [EEE at abne websider.
Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjael °

— e Start en webbrowser pa en

computer, der er forbundet til det
samme netveerk som maskinen,
og angiv maskinens IP-adresse.

Anbefalede webbrowsere

« Internet Explorer: 6.0 eller hajere (Windows®)
* Netscape Navigator: 9 (Windows®)

* Firefox: 2.0 eller hgjere (Windows®)

e Safari: 1.5 eller nyere (Macintosh)

Websiden vises.

Maskinens indstillinger kraever muligvis, at der udferes brugerkontrol for at kunne
abne websiden. Bed maskinens administrator om det kreevede password til
brugerkontrol.

Sadan downloades betjeningsvejledningen

Betjeningsvejledningen, som er en mere detaljeret vejledning, kan
downloades fra maskinens websider.

— Sadan downloades
¥ Sikkerhedszindstillinoer betien i ngsvej Ied n i ngen -
Birugerdefinereds links (1) Klik pé [Hent
(= Hert Betieringsvefiearing ) (1) Betjeningsvejledning] i
- menuen pa websiden.
kal hentes.
=80 (2) Veelg det onskede sprog.
E
hd
qun Beskrivelse R o
(%) Driftsguide Driftsauide i POF format som giver (3) Kllk p_a tas‘fen [.Hent]'
Betjeningsvejledningen downloades.
@

v

.
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For brug af maskinen

| dette afsnit finder du generelle oplysninger om maskinen,
herunder navne og funktioner pa maskinens dele og
tilbehar, samt placering af originaler og indfgring af papir.
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'NAVNE PA DELE OG FUNKTIONER

(4)

=

6) (6) @ ® (90
(1) Automatisk dokumentindforer (7) Udlaegningsbakke
Indfgrer og scanner automatisk (standardskuffe)
flere originaler. 2-sidede originaler Kopierings- og udskrivningsjob
scannes pa begge sider samtidigt. udleegges i denne bakke.
(2) Dokumentindfaringsbakke (Nar der installeres en finisher, kan
Placér originalerne i denne bakke, nar du udleegningsbakken _
bruger den automatiske dokumentindforer. (standdardskuffen) ikke anvendes).
(3) Betjeningspanel (8) Bakke 1

Der kan veere op til 500 ark papir

4) Dokumentglasplade
@ 9'asp (80 g/m2 (21 Ibs.)) i hver bakke.

Glasruden bruges til at scanne

beger eller andre originaler, der (9) Bakke 2/ Bakke 3 / Bakke 4 (500
ikke kan fares ind gennem den ark magasinenhed er
automatiske dokumentindfarer. installeret)*
(5) Finisher* Her ilaegges papir. Der kan ilsegges op
Dette modul bruges til at haefte udkast. til 500 ark papir (80 g/m2 (21 Ibs.)).
(6) Hovedafbryder (10) USB-tilslutning (A-type)
Her teendes/slukkes maskinen. Understatter USB 2.0 (Hajhastighed).
Nér du bruger fax eller internet fax, Stikket bruges til at tilslutte en
skal denne afbryder altid sta p& USB-hukommelse eller andet
IION)I.

USB-udstyr til maskinen.

* Perifert udstyr. Lees "PERIFERT UDSTYR" under "1. FOR BRUG AF
MASKINEN" i betjeningsvejledningen for at fa flere oplysninger.

\,
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(11)
(11) Frontklap
Abn klappen for at udskifte
tonerpatronen.
(12) Udskriftsside
Fra specialbakken kan der indfores
specielle papirtyper og konvolutter.

FORSYNINGER

(1) Fremkalderpatron
Disse indeholder den fremkalder,
som er ngdvendig for at overfore
toneren til papiret.

(2) Tromleenhed
Disse indeholder den lysfalsomme
tromle, som bruges til at skabe
billeder til kopiering og udskrivning.

(13)

(13) USB-tilslutning (B-type)
Understatter USB 2.0
(Hgjhastighed).

Hvis en computer forbindes til dette stik,
kan maskinen anvendes som printer.

(14) LAN-tilslutning
Forbind LAN-kablet til dette stik, nar
maskinen anvendes pa et netveerk.

(3) Beholder til indsamling af toner
Denne opsamler den meengde
overskydende toner, der bliver
tilbage efter udskrivning.

(4) Tonerpatron
Den indeholder toner til
udskrivning. Nar der ikke er mere
toner i patronen, skal patronen
udskiftes.

O



' BETJENINGSPANEL

SEND IMAGE-indikator m

LINE-indikator

Denne lyser under overforsel eller modtagelse i faxfunktion. Indikatoren lyser ogsa under

overfarsel i scanningsfunktion.

DATA-indikator

Indikatoren blinker, nar en modtaget fax ikke kan udskrives, s&fremt maskinen fx er lobet tor for
@apir. Indikatoren lyser konstant, nar der er data, der venter pa at blive overfort. J

Beroringspanel rl'asten [JOBSTATUS] W (Udskrivningsindikatorer\

Meddelelser og taster Tryk pa denne tast for at &bne KLAR-indikator

vises pa CD-displayet. jobstatusskeermen. Du kan ogséa Udskriftsdata kan modtages, nar
Maskinen betjenes ved kontrollere jobstatusser samt denne indikator lyser.

at trykke pé tasterne. annullere job pa jobstatusskaermen. DATA-indikator

Denne blinker, nar data
modtages og lyser, nar

\_ ) udskrivningen erigang. )

[6E) SEND IMAGE | (), DOKUMENT ARKIV!

Special-Funktioner
E-D 020/015
2-Sidet Kopi Kopierer

Almindelig

A4
Udkast @ 005/000

Venter

010/000
Huzrtig Fil i) 4

Venter

Zoomfaktor Original Papirvalg
100% ff 010/000

Venter

Tasten [HOME] W

Tryk pa denne tast for at dbne
startskaermen.

Hovedskaermen for hver enkelt tilstand
abnes fra startskaermen.

ﬁasten [SYSTEMINDSTILLING] W

Tryk pa denne tast for at dbne skaermen til systemindstillinger.
Systemindstillingerne kan justeres, for at gare maskinen nemmere
at betjene, som fx konfiguration af papirbakkeindstillinger samt
adresselagring.

creald)

10



(Numeriske taster

) (I’ asten [SLET]

\ ( Stromindikator \

Disse taster anvendes til at indtaste
kopiantal, faxnumre og anden
nummersggning.

Tasten [LOGOUT] ((¥) )
Nar funktionen brugerkontrol er aktiveret,
logger brugeren af ved at trykke pa

Tryk pa denne tast for at
nulstille indstillinger som fx
antallet af kopier til "0".

Denne indikator lyser, nar
stremforsyningen er slaet til.
Hovedstremkontakten er
placeret pa venstre side af

maskinen.

denne tast efter brug af maskinen. |
faxfunktion kan denne tast bruges til at
sende ringesignaler pa en opkaldslinje.

Tasten [#/P] ( (D))

Tryk pa denne tast for at anvende et
jobprogram under kopieringsfunktionen.
| faxfunktionen bruges denne tast til at

\ringe op via et program. )

Tasten [NULSTIL] \

Tryk pa denne tast for at nulstille en
funktion.

Samtlige indstillinger vil blive nulstillet,
\og funktionen vil g tilbage til.

‘ Tasten [T/END/SLUK] \

Brug denne tast til at
taende og slukke for
maskinen.

(Tasten [ENERGIBESPARELSE] )

Brug denne tast til at aktivere
energibesparelsesfunktionen. Tasten
[ENERGIBESPARELSE] blinker, nar maskinen er i
energibesparelsesfunktionen. Tasten bruges ogsa
til at deaktivere energibesparelsesfunktionen. Y,

( Tasten [STOP]

Tryk pa denne tast til at stoppe et kopijob eller
\til at scanne en original.

)

[START] tast h

Brug denne tast il at kopiere eller scanne en original.
Denne tast anvendes ogsa til at sende en fax i faxtilstand.

\. J
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SADAN ANVENDES BERQRINGSPANELET |

Tasterne i bergringspanelet er inddelt i grupper, s de er nemme at betjene.
| det fglgende gennemgas tasternes placering og funktioner.

ﬁl’aster til valg af funktion )

Tasten [KOPI]

Brug denne tast til at skifte til kopieringsfunktionen for at kopiere.
Tryk og hold nede pa tasten [KOPIERING] for at se det samlede
antal udforte kopier samt den resterende tonermaengde.

Tasten [SEND IMAGE]
Brug denne tast til at skifte til billedafsendelsesfunktionen for at
anvende scanningseller faxfunktionen.

Tasten [DOKUMENT ARKIV]
Tryk pa denne tast for at skifte til okumentarkiveringsfunktionen
for at udskrive eller sende en fil, der er gemt pa harddisken.

I J KOBT I_. SEND INAGE I, DOKUMENT ARKIV]
0 ry
*
NFP-status
o Ktioner
[ o020/015
e 2-8idet Kopi
Kopierer
o Alnindelig
e o ——
WA 3 o00s/000
Ee o -
e i
oM —
o M -
L 2w Trtig FIT & 010/000
Venter
‘Zoomfaktor original Papirvalg
010/000
Venter
————————
=

( Tasten lysstyrke-indstilling W
Nar maskinfunktionen sendres, abnes

startskaermen til den netop valgte funktion. Tryk pa denne tast for at indstille
Funktionerne kan veelges, og indstillingerne lysstyrken pa bergringspanelet.
kan kontrolleres p& startskaermen.




,
Sadan anvendes de almindelige taster

Special-Funktioner

[ Marginskift

Handbogskopi.

Overhead-Skilleark

@ Byg Job

2-i-1

Billedredig.

Skarphed

J J
J | J |
J = )
J | J |

[ Kortformat

Hurtig Fil

J
J
]
J

(1)

Print

[ Fortryd ]‘

Fil-01

Papirvalg

. Antal udskrifter
(2 ( o

@ @ (3)1 D Tilpas side

(1) Nar den viste skaerm bestér af flere skaerme, bruges tasterne [+ til

at skifte mellem skaermene.

(2) Tasterne ) [«] kan bruges til at age eller mindske en veerdi. Til et
hurtigt skift af veerdi, hold fingeren pa tasten. Du kan ogsa anvende en

numerisk tast for at eendre en veaerdi.

(3) Nar et afkrydsningsfelt | berares, vises et afkrydsningsmaerke

som tegn pa, at indstillingen er aktivere

t.




rKontrol af maskinstatus

Bergringspanelet har en tast til kontrol af maskinstatus.

(Skaarmen "Jobstatus" w (Tast til valg af skaerm \

Statusskeermen kan gendres fra "Jobstatus" til
"MFP-status".

Safremt jobstatusskaermen er aben, sendres
statusskaermen automatisk til "MFP-status".

Her vises de forste 4 udskrivningsjob i udskrivningskaen
(job i gang samt job, der venter pa at blive udskrevet).
Jobtypen, antallet af kopier, antallet af udferte kopier
samt jobstatussen vises.

: R
e——e
wre-status | 1| e

B 0200015 In€

Belysning
= Venter ' '
Furtly 1) 9 007000
Venter

Zoomfaktor Original Papirvalg
& ow/000
Vent

(o — —

- ( Skzermen "MFP-status" \
(SVStemdlsplay \ Her vises maskinens systemoplysninger. J
™

USB-enhedstilslutning status “Information om vedligeholdelse"
og kommunikationsstatus Her vises maskinens

vises som ikoner. vedligeholdelsesoplysninger efter koder.

(Jobstatusskaermen

Her vises job, der venter eller er i gang, den valgte papirbakke samt jobstatussen. Tryk her for at
abne jobstatusskeermen.

/7 . .
Job vises som en liste med taster.
Jobtasterne vises i raekkefalgen, de bliver
udfort i. Det er muligt at trykke p& en
\_jobtast for at veelge jobbet.

2 @ 0312345678 002/000 Venter

(Fo o 0w venter

J
(¢ © xomx 002/000 venter )

e t valgt job kan tildeles hgj prioritet, s& det
| == keres for andre job, eller et job i ke kan

= \_annulleres.
e
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'BRUGERKONTROL

Nar brugerkontrol er aktiveret i systemindstillingerne, skal man logge p4, inden
maskinen kan tages i brug. Som standard er brugerkontrollen deaktiveret.
Log af, nar du er feerdig med at bruge maskinen.

Metoder til brugerkontrol

Der findes to metoder til brugerkontrol: Log pa ved hjeelp af brugernummer eller
log pa ved hjeelp af brugernavn og adgangskode. Bed maskinens administrator
om de oplysninger, du skal bruge til at logge pa.

For yderligere oplysninger om brugerkontrol se "BRUGERKONTROL" i "1. FOR
BRUG AF MASKINEN" i betjeningsvejledningen.

Log pa ved hjeelp af brugernummer

: Denne metode kreever, at du logger
[Fseratiie ——J|  paved at indtaste dit brugernummer
(5 til 8 cifre), som er lagret i
maskinens systemindstillinger.

[1ow

Admin Login

Log pa ved hjeelp af brugernavn og adgangskode
Denne metode kreever, at du logger

[Eraserbommaiceise ( | p&ved at indtaste dit brugernavn,
din adgangskode og log
[#]| pa-destinationen, som er lagret i
Brugernavn maskinens systemindstillinger. En
e-mail-adresse kan ogsa bruges til
(T oo ok brugerkontrol, alt efter hvordan

maskinens administrator har
konfigureret systemindstillingerne.

Log af
Log af, nar du er faerdig med at bruge maskinen. Ved at logge af forhindrer du
uautoriseret brug af maskinen.

Sadan logger man af

Du kan logge af fra samtlige maskinindstillinger ved at trykke pa [LOG AF] ((¥)).
Du bedes dog bemeerke, at tasten [LOG AF] ((¥)) ikke kan benyttes til at logge
af med, nar et faxnummer indtastes i faxtilstand, fordi tasten ((¥)) i sddanne
situationer fungerer som en numerisk tast.

Hvis en preedefineret tidsperiode er angivet fra maskinen sidst er anvendt, vil autoslet
funktionen blive aktiveret. Nar autoslet aktiveres, logges der automatisk ud.

\, »




'STARTSK/ERM

Nar du trykker pa tasten [HOME] pa betjeningspanelet, vises startskaermen
pa beraringspanelet. Taster til funktionsvalg vises pa startskaermen. Du kan
trykke pa disse taster for at dbne startskaermen for hver enkelt funktion. Du
kan trykke pa tasten [Min menu] for at fa vist genveje til funktioner, der er
lagret i "Min menu".

1. skeerm 2. skaerm

(3) 4) (5)

(1) [Min menu] tast (4) Genvejstast
Tryk pa denne tast for at fortseette En registreret funktion kan tildeles
til det naeste skaermbillede. en genvejstast.

(2) Taster til valg af funktion Tagten veelges for at aktivere den
Brug disse taster til at skifte mellem registrerede funktion.
funktionerne til kopiering, (5) Brugernavn
billedafsendelse, Her vises navnet pa brugeren, der
dokumentarkivering og Sharp er logget pa.
OSA. Brugernavnet er synligt, nar

(3) Navn funktionen brugerkontrol er

Her vises navnet pa startskaermen. aktiveret.

Registrér ofte anvendte funktioner i startskeermen, sa du hurtigt og nemt har
adgang til de aktuelle funktioner.

Registrér de taster, der skal vises pa startskaermen, under
systemindstillingerne.

Yderligere oplysninger om indstillinger af startskeermen finder du under
"Registrering af foretrukken betjeningsgruppe" og "Indstillinger til
startskeerm” i "6. SYSTEMINDSTILLINGER" i betjeningsvejledningen.




'FUNKTIONEN BILLEDVISNING
(PREVIEW)

Funktionen billedvisning bruges til at fa vist indholdet af en modtaget fax
eller andre data i bergringspanelet.

Fordele ved billedvisning.

"Udskriver kun de ngdvendige faxer"

Du kan leese en modtaget fax, inden du udskriver den. Safremt du ikke
behgver faxen kan du slette den uden at skulle udskrive den, hvilket sparer
papir og toner.

"Visning af indholdet pa en fil, der er lagret i

maskinen"

Inden du udskriver eller sender en fil, der er lagret via funktionen
dokumentarkivering, kan du gennemse filindholdet. En udskrift kan vises
direkte fra indstillingsmenuen, hvilket gar det nemmere at ga fra
billedvisningen til jobeffektueringen.

Data, der kan kontrolleres

Funktionen billedvisning kan bruges til at kontrollere falgende typer data:
* Faxer modtaget i faxtilstand

* Faxer modtaget i internetfaxtilstand

* Faxer lagret i en hukommelsesboks

* Filer lagret med dokumentarkiveringsfunktionen

* Tasterne i skeermbilledet samt procedurerne til skeermbetjeningen kan
variere alt efter billedtype.

Nar funktionen billedvisning anvendes, vises der et skeermbillede, der ligner
det folgende.




Dataindholdet vises e =
her _
Ibergringspanelet kan =

du:

¢ Rulle hen over

billedet = :
* Bladre i siderne 7] B >
* Endre [ @ ) o0 (3) (N)

skarmforholdet

*

Eksempel: Billedvisning af en modtaget fax

For oplysninger om funktionen billedvisning, henviser vi til de enkelte
funktioner i betjeningsvejledningen.

En billedvisning er et billede, der vises pa beragringspanelet. Billedet
afviger fra det reelle resultat af udskrivningen.

Nar den modtagne fax er kontrolleret ved hjaelp af denne funktion, kan
man enten udskrive faxen eller slette den, sa faxdataene ikke gemmes.




'PLACERING AF ORIGINALER

Den automatiske dokumentindfarer kan bruges til automatisk scanning af flere originaler
pa én gang. Dette sparer dig for besvaeret med at indfare hver original manuelt.

Brug glaspladen til originaler som ikke kan scannes med den automatiske
dokumentindfgrer, fx bager eller dokumenter med vedhaeftede noter.

Sadan anvendes den automatiske dokumentindforer

Ved brug af den automatiske dokumentindfgrer, placeres originalerne i
dokumentindfaringsbakken.
Kontrollér, at der ikke ligger en original pa glaspladen.

Placer originalerne med forsiden opad og lige

kanter.
Tilpas papirguiderne til A 4 Y_ Malelinien viser, hvor mange riginaler,
originalernes bredde. der omtrent kan ilezgges. Originalerne mé ikke

\/ overskride denne linie.

Sadan anvendes glaspladen

Veer opmeerksom p4a, at dine fingre ikke kommer i klemme, nar du lukker
den automatiske dokumentindfarer.

Luk den automatiske dokumentindfgrer, nar originalen er placeret. Safremt
den star dben, vil kanterne blive kopieret sorte, hvilket forarsager et
overforbrug af toner.

Placer originalen med den side, Nar du ansker at placere en tyk original, f.eks.en |
der skal kopieres nedad. hog med mange sider, skubbes den fierneste kant
Ret originalens midte ind efter p af den automatiske dokumentindfarer op hvorefter
mzerkets styrekant midt pa glaspladen den automatiske dokumentfremforer langsomt

lukkes. Tryk ikke hardt pa den automatiske
dokumentfeeder. Dette kan medfore fejl.

.

den side, der skal =

kopieres nedad. @
(NN =TI




,
Placer originalen i vandret retning, sa den passer til dokumentglaspladen.

Originaler

Original i stdende retning Original i liggende retning

Dokumentglasplade

—— P maerke

|

A5 (5-1/2" x 8-1/2")

B5 |
A4 (8-1/2" x 11")

Originaler i stdende retning

Nar de nedenstadende funktioner anvendes i

kopieringsfunktion, skal originalen placeres HOverstpa
sadan, at den overste del af billedet liggeri ||| billedet il hojre
hgjre side.

* Heeftesortering
¢ Handbogskopi
® 2-j-1

* Stempel

Originaler i liggende retning

Nar heeftesorteringsfunktionen bruges, skal
originalen placeres sadan, at det gverste af
billedet vender ud mod dig selv.

L+ Det gverste af
billedet ud mod

For yderligere oplysninger, se "ORIGINALER" under "1. FOR BRUG AF
MASKINEN" i betjeningsvejledningen.

\, w

20



' UDSKIFTNING AF PAPIR | EN BAKKE

Bakkenes navne

Bakkenes navne vises nedenfor.
Se i de falgende betjeningsvejledninger, hvor mange ark der kan leegges i
hver bakke:
* Betjeningsvejledning, "Indstillinger til papirbakke" i
"6. SYSTEMINDSTILLINGER"
* Vedligeholdelses- og sikkerhedsvejledning, "SPECIFIKATIONER"

(1) Bakke 1
—_ J:J (5) (2) Bakke2
(3) Bakke 3
Bakke 4
(5) Specialbakke

(1)
(2)
(3)
4

Jppg

DIRIEIK]

Udskriftsside op eller ned

Papiret laegges med udskriftssiden op eller ned afhaengig af hvilken type
papir, der anvendes.

Bakke Udskriftsside*
Bakke 1 til 4 Forside op
Specialbakke Forside ned

* Ved ileegning af papirtypen "Forhullet", "Brevpapir" eller "Fortrykt" i
papirbakken, er retningen pa udskriftssiden anderledes.
For yderligere oplysninger, lees "ILAEGNING AF PAPIR" under "1. FOR
BRUG AF MASKINEN" i betjeningsvejledningen.
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[ . . .

llaegning af papir i en bakke
For at aendre papirformatet i en bakke, skal du ileegge det onskede papir i
bakken og derefter eendre bakkeindstillingerne i maskinen for at specificere
det ilagte papir. Proceduren ved aendring af bakkens papirformat er
beskrevet nedenfor. Eksempelvis skiftes papiret i bakke 1 fra almindeligt
papir i starrelsen A4 (8-1/2" x 11") til genbrugspapir i starrelse A5
(5-1/2" x 8-1/2").

Traek papirbakken ud.
Fjern evt. papir i bakken.

/TZK‘Justér de 2 papirstyr pa bakken.
Justér fx papirstyrene fra A4 (8-1/2"

x 11") til A5 (5-1/2" x 8-1/2").
Justér styrene, sa de passer til det
papir, der lzegges i. Hvis styrene
er for lose, holdes papiret ikke pa
plads. Hvis styrene er for stramme,
bojes papiret.

Laeg papiret, sa det ikke ser

ud som vist nedenfor, nar det
betragtes fra forsiden eller siden
af maskinen.

=0=) EQ= =Q=

N Det ilagte papir mé ikke stikke
S hojere op end disse tapper.

Leg papiret i bakken med dskrivningssiden
opad. Luft papiret godt, for du laegger det i.
Ellers risikerer du, at flere ark papir fores ind
samtidigt, sé der opstar papirstop. | modsat
fald risikerer man forkert papirindfering, nar
flere ark fores ind samtidigt. Leeg papiret i
bakken og skub forsigtigt bakken pa plads.

=YX |ndikatorlinie

Indikatorlinien viser, hvor meget
papir der hojst kan laegges i bakken.
Nar du lzegger papir i bakken, skal
du serge for, at stakken ikke er
hgjere end indikatorlinien.
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r,CEndring af bakkeindstillinger

Nar du skifter papir i en bakke, skal bakkeindstillingerne under
systemindstillinger ogsa aendres.

SYSTEM .
INDSTILLING 1 Tryk pa tasten

[SYSTEMINDSTILLINGER].

2 Konfigurér
bakkeindstillingerne pa
beroringspanelet.

(1) Tryk pa tasten [Papirbakke
Indstil.].

(2) Tryk pa tasten
[Bakkeindstillinger].

(3) Tryk pa tasten [Skift] under
"Bakke 1".

(4) Vaelg [Genbrugspapir] i
feltet "Type".

(5) Serg for, at [Auto-AB] er
valgt i feltet "Storrelse".
Yderligere oplysninger finder du i
“Indstillinger til papirbakke" i
"6. SYSTEMINDSTILLINGER" i
betjeningsvejledningen.

(6) Tryk pa [OK].

Ovenstaende trin aendrer
papirindstillingerne i bakke 1 til
genbrugspapir i A5-format.
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Ilaegnmg af papir i en specialbakke

\ \LP H O — (I
Siden som skal
kopieres skal

have forsiden nedad!

Nar der indferes papir af formaterne A4,
skal bakkeudtraekket traekkes ud.
Det maksimale antal ark, der kan laegges i

specialbakken er ca. 100 ark almindeligt papir
. ( og ca. 20 kuverter.
-t

ﬂw/

Lzaeg papir i formatet A5 Der kan kun udskrives pa

(7-1/4" x 10-1/2") eller adressesiden af konvolutter.

mindre i vandret retning. Placer konvolutter med
- adressesiden nedad.

Der ma ikke anbringes tunge genstande pa specialbakken eller trykkes ned pa bakken.
Specialbakken kan blive odelagt, eller maskinen kan veelte med personskade til falge.
Specielle papirtyper, der ikke kan lz2gges i andre bakker, skal lz2gges i specialbakken.
For yderligere oplysninger om specialbakken, henvises der til "ILEEGNING AF PAPIR |
SPECIALBAKKEN" i "1. INDEN MASKINEN TAGES | BRUG" i betjeningsvejledningen.
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Kopiering

| dette afsnit gennemgas den grundlseggende betjening af
kopieringsfunktionen. Afsnittet introducerer ogsé forskellige
kopieringsmetoder, som kan anvendes, nar maskinen er i én
af specialtilstandene.

P STARTSIDE TILKOPIERING . ....ovveeeeeennnn..
P KOPIERING ... . s e e i e s el et at o

P> 2-SIDET KOPIERING (Automatisk
dokumentindforer) ........... ... ... i,

P KOPIERING PA SPECIALPAPIR (Specialkopi). . . . . . ..
D VALG AF BELYSNING OG BILLEDTYPE ............

P TILPASNING AF BILLEDET TIL PAPIRET
(Automatisk Zoom) .. .........coiiiiii i

» FORSTORRELSE/FORMINDSKELSE (Faste
zoomfaktorer/zoom) . ........ ...l

P> AFBRYDELSE AF KOPIERINGSFORL@B (Afbryd

P LAGRING AF KOPIERINGSINDSTILLINGER
(Jobprogrammer) ..........ciiiiiiiian e

P> SPECIALFUNKTIONER. ... ...cviieiiieeinnennnn.
P> VALG AF EN SPECIALFUNKTION..................
P NYTTIGE KOPIERINGSFUNKTIONER . ..............
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'STARTSIDE TIL KOPIERING
Tryk pa tasten [KOPI] pa beraringspanelet for at &bne startsiden til
kopiering.
Veelg indstillinger til kopiering péa startsiden.
® @
I — -
E=—=—— (9)
e (10)
== — (1)
(2) —) Auto i : S‘ Fil
4. A=) - -
— Eme— (12)
3 —g Z00TEaKEOT Original Papirvalg
©
4) —;
)
(1) Visning af udkast (4) Tasten [Original]
Nar én eller flere udkastfunktioner Tryk pa denne tast for at indtaste
som sortering, gruppering eller originalens stgrrelse manuelt.
haeftning-sortering er valgt, vises Efter placering af originalen skal du
symbolerne for de valgte funktioner trykke pa denne tast for at indstille
her. originalens stgrrelse.
(2) Tasten [Belysning] (5) Tasten [Papirvalg]
Den viser belysningen af den Tryk pa denne tast for at eendre
aktuelle kopi og indstillingerne for den anvendte papirbakke. Bakken,
belysningsfunktionen. Tryk pa papirstarrelsen og papirtypen
tasten for at aendre belysningen vises. Du kan markere billedet af
eller indstillingen for bakken pa displayet for
belysningsfunktionen. papirstgrrelse for at abne samme
(3) Tasten [Zoomfaktor] skeermbillede.
Viser den aktuelle zoomfaktor. Tryk (6) Display til indfert original
pa denne tast for at justere Det vises, nar du lzegger en
zoomfaktoren. original i den automatiske
dokumentindforer.
\,
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()

)

Display til valgt papir

Det viser starrelsen pa papiret i
hver bakke og den resterende
maengde papir |=].

Den valgte bakke lyser.

Bakken, der indforer papir, lyser
gront.

Traek ikke en bakke ud, nar der
indfores papir fra bakken. Dette
vil medfore papirstop.

Display for antal kopier

Her vises det indstillede antal
kopier.

Tasten [Specialfunktioner]

Tryk pa denne tast for at veelge
specialfunktioner som marginskift,
rader og handbogskopi.

(10) Tasten [2-sidet kopi]
Tryk pa denne tast for at veelge
2-sidet kopieringsfunktion.

(11) Tasten [Udkast]
Tryk pa denne tast for at veelge en
udkastfunktion, sdsom sortering,
gruppering, offset eller
haeftning-sortering.

(12) Brugerdefinerede taster
De taster, der vises her, kan

sendres, sa de viser dine foretrukne

indstillinger eller funktioner.
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'KOPIERING

Dette er den mest enkle metode til kopiering.

1-sidet original | — 1-sidet kopi |

B5 216x340
(———) =

= %
KOPI ESEND IMAGE @ DOKUMENT ARKIV
I (1) El
—
- | -
‘
5o
@_—
Zoomfaktor | Original | Papirvalg
sy I——=—
(4)
(o J[zesw J([_= ]

2O
&

Inputstr.

(Brugerdet For.)

T )

v

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 1 Placér orlglnalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

2 Velg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Tryk pa tasten [KOPI].
Hovedskeermen i
kopieringstilstand vises.

(2) Tryk pa tasten [Original].

(3) Tryk pa tasten [A4].
Veelg originalens storrelse.
(4) Tryk pa [OK].
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W Veelg indstillinger pa

beroringspanelet. (Fortsat)

| (5) Kon.trciller, Iat den mrstkede
.-"— e __Udm papirstorrelse er vaigt.
g —
==

Zoomfaktor Original | Papirvalg

q9
3 Valg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

006
@IOIO) } Ret antal | Annuler scanning | Annuler kopiering
®O©@ ©
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'2-SIDET KOPIERING
(Automatisk dokumentindforer)

Ved at bruge den automatiske dokumentindfarer

kan man automatisk fremstille 2-sidede kopier

uden at skulle vende originalerne manuelt og fore

dem ind igen. é]
| dette afsnit gennemgés hvordan man kopierer tosidetrignal | —_2-sidet kopi |
1-sidede originaler pa begge sider af papiret.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 1 Placer orlglnalerne.

—— It

====)| 9 Veelg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Indstil originalens
storrelse.
(2) Tryk pa tasten [2-sidet
kopi].

4) (3) Tryk pa tasten [1-sidet til
- 2-sidet].
(4) Tryk pa [OK].

w | (oD] EHEET

3 Vaelg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

®
O

@@ ©
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' KOPIERING PA SPECIALPAPIR
(Specialkopi)

Brug specialbakken ved kopiering pa

specielle papirtyper sdsom kraftigt papir og

konvolutter. \/
| dette afsnit forklares, hvordan man indfgrer

kraftigt A4 papir i specialbakken. Original | - Kopiering p krafigt papi)

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 1 Placer orlglnalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
uilll nedad!

S

~—

% Siden somskal 2 L@eg papiret i
kopieres skal specialbakken.
have forsiden
nedad!

3 Veelg indstillinger pa
bergringspanelet.

(1) Indstil originalens
storrelse.

(2) Tryk pa tasten [Papirvalg].

———
P
[
Auto “2
1M
M
Zoomfaktor Original Papirvalg

(3) Tryk pa tasten papirtype til
specialbakken.
Her er der trykket pa tasten
[Almindelig].

Papirvalg [ K ﬂ
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Papirvalg

anuel Feeder ([ Fortmva

[Alm)dlg ][

Forhullet |

Fortrykt | (Genbrugspapir] [ Brewapir | "z
)

Farvet | (_Tyndc papir | ( Eciket

l Kraftigt Papir] l Overhead ]

fwvere )

4)

Kraftigt Papir : 106 - 209 g/m? (28 - 56 lbs.)

E® -

v

| Papirvalg

Type-/Storrs

elseindstillinger For Manuel Feeder

I OK

<6

afti B¥x14
a4,z
.216x 3 0(8/11(]3]
Bru (5) For.| X297 ¥210
| Papirvalg I oK

—

®

papirskuffe | sce

-bakl
[ a miesens | ||

2 (7)=

.25 |z Almindelig
3.8 iz Almindelig
4.8 iz Almindelig

Veelg indstillinger pa

beroringspanelet. (Fortsat)

(4) Tryk pa tasten [Kraftigt
papir].

(5) Tryk pa tasten [Auto-AB].
(6) Tryk pa [OK].

(7) Tryk pa tasten til
specialbakken.
(8) Tryk pa [OK].

®O®®
OJOICIO)
®EE®

4 Velg antal kopier, og tryk

derefter pa tasten [START].

Annuler scanning | Annuler kopiering
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rValg af bakke

— 2-Sidet Kopi
o
EElE ——
-
LY |
oo
[ Hurtig Fil I
rigina: lg
Papirvalg [ oK ]‘I
Spec. -bakke
ke
B n (B)
Almindelig ‘C)

Tryk pa tasten [Papirvalg] eller pa
billedet af maskinen pa startsiden
for kopiering for at veelge papir.

Tryk p& en tast for at vaelge en

bakke.

(A) Tryk her for at veelge en af bakkerne
1 til 4.

(B) Tryk her for at veelge specialbakken.

(C) Tryk her for at indstille papirtypen

33



'VALG AF BELYSNING OG BILLEDTYPE

en tydeligere kopi.

fx blyantskrift.

Du kan angive originalens billedtype for at fa

| det folgende gennemgas et eksempel, hvor
der kopieres fra en original med lyse farver,

Qg

Lys original | — Justering af belysning)

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

=

Manuelt Original-Billedtype

Tekst Tekst/ Tekst/Foto
[E] ) (Bl (@ ]

[Uds?knrre:et] R Kort
L

1 Placér originalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

2 Velg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Tryk pa tasten [Belysning].

(2) Tryk pa tasten [Lys
Original].

(3) Vaelg et markere
udskriftsresultat med b |
tasten.

Veelg mellem 9 niveauer for belysning.
Gar lyse originaler mgrkere med
tasten [_D_J, og gar merke originaler
lysere med tasten

(4) Tryk pa [OK].

3 Vaelg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

Annuler scanning | Annuler kopiering

Ret antal

©
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'TILPASNING AF BILLEDET TIL
PAPIRET (Automatisk Zoom)

papirformat ved hjeelp af automatisk
forstarrelse/formindskelse.

en A5-original til A4-papir.

En original kan kopieres til hvilket som helst

/3 E
Vi
| dette afsnit forklares, hvordan man kopierer

A5 A4

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! ] Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

Veelg indstillinger pa

beroringspanelet.

(1) Tryk pa tasten [Original].

(2) Tryk pa tasten [A5].

(3) Tryk pa [OK].

(4) Tryk pa tasten [Papirvalg].

(5) Vaelg bakken med det
onskede papirformat.

(6) Tryk pa [OK].
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\ 4 Veelg indstillinger pa
bereringspanelet. (Fortsat)

——— (7) Tryk pé tasten

o | [Auto-Billede].

@ @ @ 3 Indstil antallet af kopier. 1
% % Ret antal
L ®@ 1

4 Tryk pa tasten [START].
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' FORSTORRELSE/FORMINDSKELSE
(Faste zoomfaktorer/zoom)

Du kan veelge en foruddefineret zoomfaktor

og/eller justere zoomfaktoren med intervaller
pa 1% for at opna en praecis indstilling af

kopiformatet.

| dette afsnit vises som et eksempel hvordan

man formindsker billedet til 55%.

. 55%
P / g
v

Original J» Kopi med fast zoomfaktor

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

uillll

S

100%

— (@

Zoomfaktor ( oK i||

B5 » A5

:
@)

1 Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

2 Velg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Indstil originalens
starrelse.
(2) Tryk pa tasten
[Zoomfaktor].

(3) Tryk pa tasten [+].
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Veelg indstillinger pa
beroringspanelet. (Fortsat)
(4) Tryk pa tasten [50%)].
Tryk pa den forudindstillede
zoomtast, der er naermest 55%
(den gnskede zoomfaktor).

(5) Indstil zoomfaktoren til
55% med tasten [=].
Tasten reducerer faktoren i
intervaller af 1%, og tasten
gger faktoren i intervaller af 1%.

(6) Tryk pa [OK].

3 Indstil antallet af kopier.

Ret antal

»®O®®
@OO®®
®EeO

4 Tryk pa tasten [START].

Annuler scanning f§ Annuler kopiering

‘
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' AFBRYDELSE AF KOPIERINGSFORLOB
(Afbryd Kopi)

midlertidigt afbryde jobbet og udfgre et

kopieringsjob, som er vigtigere.

Denne funktion er nyttig, nar du har brug for D MJ

at fremstille en vigtig kopi under et langt

kopieringsforlgb. Udskrivning) Afbryd

Nar maskinen er ved at udskrive, kan du E

_;/

-_| 1 Tryk pa tasten [Afbryd], nar

maskinen udskriver.

E i Tasten [Afbryd] vises i

|5 hovedskaermen, nar maskinen
—— udskriver.
T

Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

{
LE%(J

3 Vaelg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

@OG®

Det afbrudte kopijob genoptages,
@ @ @ > nar kopieringen er afsluttet.
@O® _ .
OlOID

Ret antal | Annuler scanning ] Annuler kopiering

©|® | @®
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(Jobprogrammer)

[ LAGRING AF KOPIERINGSINDSTILLINGER |

hentes og bruges efter behov.

ved indstillinger du bruger ofte.

bprogrammer [ ut ﬂ
-
&)
opka. Il Gem/Slet I
(1)
A 4
| bprogramne: [ AAAAAA ﬂl
[ ] L
— c@D0 .
[ e ——
[ ] ) ) [+
[

Du kan gemme en gruppe med indstillinger for kopiering. Indstillingerne kan

Dette sparer dig for besveaeret med at veelge indstillinger manuelt hver gang

Lagring af et jobprogram

1 Tryk pa tasten [#/P] (@).

2 Velg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Tryk pa tasten [Gem/Slet].

(2) Tryk pa den tast, hvor
jobprogrammet skal
gemmes under.

Tryk pa en tast, som ikke er
fremhaevet.

De taster, hvor der er gemt et
jobprogram, fremheeves.
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v

e F
D for siette, tryk

1

01010

HO®
OJOIO)
SIOIO)

Sletning af et jobprogram

1

Veelg indstillinger pa
beroringspanelet. (Fortsat)
(3) Veelg de kopiindstillinger,
som du vil gemme.
(4) Tryk pa tasten
[Programnavn].
Der vises et skeermbillede til
indtastning af tekst. Indtast et navn
til programmet.

(5) Tryk pa [OK].

Tryk péa tasten [#/P] (@).

Placer originalen.

Tryk pa tasten med det
onskede jobprogram.

Nar du har valgt jobprogrammet,
skal du indstille antallet af kopier og
trykke pa tasten [ START] for at
starte kopieringen.

Tryk pa tasten [#/P] (@®).
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| 2 Veelg indstillinger pa

Jobprogrammer [ atee ]
T r—— bergringspanelet.
) ) = . (1) Tryk pa tasten [Gem/Slet].
@
)
Genopkald Il Gem/Slet
(1) .
W (2) Tryk pa tasten med det
. jobprogram, du vil slette.
S (e ) Tryk p& en tast, som er fremhzevet.
- De taster, hvor der er gemt et
[ - jobprogram, fremhzeves.
o= c@D
I .
oo ®
‘ ) o (3) Lees beskeden, og tryk pa
N 4 tasten [Slet].
E==| (3) JJ—=1 (4) Tryk pa tasten [Afslut].
| Jobprogrammer I Afslut _J
P — (4)
S
[ .
[ S | ®
oo cED O
I Genopkald l Gem/S1.
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' SPECIALFUNKTIONER

Specialfunktioner kan anvendes til en lang raekke specielle kopijobs.

| dette afsnit introduceres de kopityper, der kan fremstilles ved hjeelp af
specialfunktioner. (Fremgangsmaderne for brug af hver specialfunktion er ikke
beskrevet.)

Hver specialfunktion har sine egne indstillinger og trin, men den grundleeggende
fremgangsmade er ens for alle funktioner. Den grundlzeggende fremgangsmade for
at veelge en specialfunktion er beskrevet pa naeste side, hvor "Marginskift" bruges
som eksempel.

Fremgangsmaderne til brug af specialfunktioner er beskrevet under
"SPECIALFUNKTIONER" i "2. KOPIERING" i betjeningsvejledningen.

Specialfunktioner

For at anvende en specialfunktion
skal du abne
specialfunktionsmenuen og bergre
tasten for den funktion du gnsker at
bruge. Menuen bestar af 2 skaerme.
Benyt tasterne til skifte
mellem skaermene.

Tryk pé tasten [Specialfunktioner]
pa startsiden for at &bne menuen
Specialfunktioner.

- R S

| Special-Funktioner i oK ]‘I Billedredig. oK ]
Marginskif Rader Handbogskopi Ammmmmy = ———— \
[ Foto Gentag ] I[E‘DSpeJlblLede]l |[f‘ﬂl€2ntrer)ng]|
1 ! = f
------ A 1 - -—— -
g = b], [OV readskll] [ 71 ] — |l ee==- N
1 ' = 1 Ay s 1
______ 1 onvendt_J,
[ Kortformat ] [ Stempel ] [ Billedredis. @, al J Jd ======
...... N -
[ Skarphed ] [ Fil ] I[ Hurtig Fil ]. +
1

| Special-Funktioner [ 0K ]‘i

Nar en specialfunktionstast omkranset af berares, fremhaeves tasten, og
indstillingen udfares.

Nar en hvilken som helst anden specialfunktionstast berares, vises en skaerm, hvor
du kan veelge indstillinger for den pageeldende funktion. )
Tasterne pa skaermen er forskellige alt efter land og hvilket tilbehgr, der er installeret
pa maskinen.

. w
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'VALG AF EN SPECIALFUNKTION

Proceduren for valg af indstillinger for "Tilfojelse af marginer (Marginskift)"
er forklaret nedenfor som et eksempel. Hver specialfunktion har sine egne
indstillinger, men den grundleeggende fremgangsmade er ens for alle.

1 Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
== ﬁ‘ ‘ | side, der skal scannes, vende

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

nedad.

9 Veelg indstillinger pa

beroringspanelet.

(1) Tryk pa tasten
[Specialfunktioner].

[epectarmastions = (2) Tryk pa tasten
[Marginskift].

L“_]] = ] =) Indstillinger til skift af margen
a®5 = 15 mm nedad veelges.

[Kortfoxmnt] [ Stempel. ] [s)uedzea,g.]

o
=] (= =]

h 4
PR C = (3) Veelg 15 mm til forsiden og
T ) (4) 15 mm til bagsiden vha.
tasterne [¥/(«].
@ venstre || Plgsiae:  [Mgsiae o Positionen for marginskift er som
IERIE N - Y - standard indstillet til "Op".
& && Margenskiftpositionen indstilles til
@) "Hajre", "Venstre" eller "Ned" ved
at trykke pa den tilsvarende tast.
(4) Tryk pa [OK].
. 4
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»O®®
@eO®®

®Ee®

N
3 Vaelg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

Ret antal Annuler kopiering
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'NYTTIGE KOPIERINGSFUNKTIONER

Tilfojelse af marginer (Marginskift)

Denne funktion anvendes til at
aendre billedet pa kopien, sa
der fremkommer
indbindingsmarginer.

Denne funktion er nyttig, nar
kopierne skal forsynes med
huller.

NI

Radering af kantskygger (Rader)

Denne funktion bruges til at
slette kantskygger, som

forekommer ved kopiering af
bgger og andre tykke
originaler.

(uden radering) (Med radering)

Fremstilling af kopier i brochureformat
(Handbogskopi)

Denne funktion anvendes til at
fremstille kopier, som kan

foldes til en brochure. /j
Funktionen handbogskopi gaor %
det nemt at fremstille

brochurer.




rKopiering af mange originaler pa én gang )
(Jobform)

Der kan ikke fares en stak

originaler, der er hgjere end @
indikatorlinjen, gennem den @ 0 =%
automatiske dokumentindfgrer.

Med funktionen Jobform kan

du dele en stak originaler i saet,

indfare hvert seet og sende

seettene pa en gang.

llzegning af skilleark, nar der kopieres pa
overheadtransparenter
(Overhead-skilleark)

Ved kopiering pa .
overheadtransparenter /7 / =,
indsaetter denne funktion /7 / = / I g
papirark mellem overhead y P / f/
transparenterne for at undga,
at de klaeber sammen.

Kopiering af to originalsider pa ét ark
papir (2-i-1)

Denne funktion anvendes til at

kopiere 2 originalsider pa ét ark 77
By » (97
=/

47



rKopiering af begge sider af et kort pa ét
ark papir (Kortformat)

Brug denne funktion til at
kopiere for- og bagsiden pa et
kort til ét ark papir.

Udskrivning af dato eller et stempel pa

kopier (Stempel)
Denne funktion anvendes til at
udskrive dato, stempel,

sidenummer eller tekst pa
kopier.

stoudsictvaing Stompal
ol B FORTROLIGT

Gentagelse af fotos pa en kopi (Foto
Gentag)

Denne funktion anvendes til at

udskrive op til 12 kopier af det
samme foto pa ét ark papir. g =

Invertering af billedet (Spejlbillede)

Denne funktion anvendes til at

fremstille en kopi, som er et
spejlbillede af originalen. 0




rPIacering af det kopierede materiale i midten
(Centrering)

Denne funktion bruges til at
anbringe det kopierede materiale i
midten af papiret.

Dette er nyttigt, nar billedet er
formindsket eller kopieret over pa
papir, der er stgrre end originalen.

Ombytning af sort og hvid pa en kopi

(S/H Omvendt)
g -

spare toner ved kopiering af
originaler med store sorte
omréader.

Der byttes rundt pa sort og hvid
for at skabe et negativbillede

pa kopien.

Denne funktion anvendes til at
Justering af billedets kontrast (Skarphed)
Denne funktion bruges til at
oge eller formindske
kontrasten i et kopieret billede. / ol

Kopikontrol inden udskrift
(Proveudskrift)

Uanset det valgte antal kopier
udskriver denne funktion i
farste omgang kun det farste
saet. Nar du har kontrolleret det
forste saet, udskrives de
resterende seet.




rKopiering af originaler af forskellig
storrelse (BIl. Str. Original)

Selv nér en original i B5-format
blandes med originaler i
A4-format, kan du med denne
funktion kopiere alle originaler
pa én gang.

Nar denne funktion anvendes
sammen med funktionen
“auto-billede”, kan alle
kopierne udskrives pa det
samme papirformat.

Kopiering af tynde originaler (Langsom
Scantilst.)

Med denne funktion kan du
scanne tynde originaler, som
normalt er vanskelige at
handtere, i den automatiske
dokumentindfgrer.

Kopiering af flere visitkort (Visitkort
scanning)

Der kan kopieres op til otte

visitkort pa et enkelt ark papir.

Denne funktion kan bruges til =
at oprette en liste med visitkort

eller arkivere flere visitkort

sammen som en gruppe.

(Der kreeves en
visitkort-feeder).
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Udskrivning

| dette afsnit beskrives den grundleeggende betjening af
maskinens printerdriver. Endvidere introduceres de
indstillinger, der kan veelges i printerdriveren.
Forklaringerne pa skaermene og fremgangsmaderne er forst
og fremmest for Windows Vista® i Windows®-miljger, og
Mac OS X v10.4 i Macintosh-miljger. Skeermbilledet varierer
afheengigt af den anvendte version af operativsystem,
printerdriver og program.

P UDSKRIVNING . ... eeeeeieiieeieenneaneennenn. 52
P ANNULLERING AF UDSKRIVNING (PA MASKINEN). .. 57
P VALG AF INDSTILLINGER TIL UDSKRIVNING.......... 58
P NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER ...........0ccnon... 60
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'UDSKRIVNING

| dette afsnit beskrives de grundlaeggende fremgangsmader for udskrivning.

| folgende eksempel beskrives, hvordan du udskriver et dokument i
A4-format fra WordPad, som er et standardtilbehgrsprogram i Windows.
Oplysninger om at installere printerdriveren og konfigurere indstillingerne i
et Windows-baseret miljg finder du under "2. OPSATNING | ET
WINDOWS-MILJ@" i installationsvejledningen til softwaren / Sharpdesk.
Oplysninger om de tilgaengelige printerdrivere og krav til brugen af dem
finder du under "MASKINENS PRINTERFUNKTION" i "3. PRINTER" i
betjeningsvejledningen.

1 Vealg kommandoen
udskriv i programmet.
(1) Abn menuen [Arkiv].
(2) Veelg [Udskriv].

« Fxug®([Exa =

Afthat

= v 2 Abn vinduet til
Genermt printerdriveregenskaber.

Velaptrter (1) Vaelg maskinens

- | = printerdriver.
Tespinter] (2) Klik pa ikonet
[Indstillinger].
I Windows 2000 vises ikonet
— [Indstillinger] ikke. Veelg de
oM Atdkoper 12 gnskede indstillinger under

o hver fane i dialogboksen

123 "Udskriv".
| Windows 98/Me/NT 4.0 skal
B s du klikke pa ikonet
— ' [Egenskaber].

Status
Placering;
Kommertar:

Sider 1-65535

Skriv et enkelt sidetal eller et enkett 1y
sideomrade f.eks. 512
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) Uefgkriftsindstiinger

) v i

Far |[Bunncent | Soeciabistande | Jbhindenng | Vendmaeriosr

Plakcatudabrdt

& 3 Valg af
udskrivningsindstillinge

Gem Standardnded r.
- :*jm‘:m > (1) Klik pa fanen [Papir].
e (2) Veelg [A4].
rmenm (3) Klik pa knappen [OK].

o Udskriv
Generstt |

Vadlg printer

=y W

Tilfej printer  SHARF
o

Status Klar
Placering
Kommertar:

Sideomrade
© At

() Sider: 165535

Shriv et enkelt sidstal eller st enkelt
sideomrade, f.eks. 512

[Ciskivtifi | indstiinger |

| Sag efter printer... |
Artal kopier: 1

13 1
12 | 12

[ v || Aonder |

4 Kiik pa tasten [Udskriv].
Udskrivningen begynder.

| Windows 98/Me/NT 4.0 skal du
klikke pa tasten [OK].

53



Status Klar (1 )

sideomrade. f eks 512

= tidehifttindtiinger =

igtarie | Jobhindeny | Vandmasrker

-

[ . . . .

Brug af hjeelp til printerdriver
Nar der vaelges indstillinger i vinduet til printerdriveregenskaber, kan du fa
vist hjeelp for at se forklaringer til indstillingerne. (Kun i Windows)

1 Abn vinduet til

) Udskriv
Gererel printerdriveregenskaber.
Vsl prter (1) Veelg maskinens
| - pr!nterd_rlver.
Tilfgj printerf ~ =HA (2) Kllk pé IkOnet
[Indstillinger].

| Windows 2000 vises ikonet

Placering _(2) — - :
Konmentr LT [Indstillinger] ikke. Veelg de
Sceorride gnskede indstillinger under
o n Adepir 1 hver fane i dialogboksen

) . "Udskriv".
- 3 42p | Windows 98/Me/NT 4.0 skal
Skrwetenkelts\deﬁalgllereﬁenke?t 1=2 12 Inaows e .0 ska

du klikke pa ikonet
[Egenskaber].

2 Kiik pa tasten [Hjeelp].
Hjeelp-vinduet bnes, sa du kan
se beskrivelser af indstillingerne
under fanen.

Klik pa den granne tekst gverst i
Hjeelp-vinduet for at se
indstillingerne i en dialogboks.

For at vise hjeaelp til en specifik indstilling
Klik p& den indstilling, du gnsker yderligere oplysninger om, og tryk pé tasten [F1].
Herefter vises hjeelpefunktionen til den valgte indstilling.
*For at fa vist en bestemt indstilling i Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003 skal du klikke pa knappen [ overst til hajre i printerdrivervinduet og
herefter klikke pa indstillingen.

Nar oplysningssymbolet ((i~) vises
Du kan klikke pa symbolet for at se forbudte kombinationer af funktioner
samt andre oplysninger.

\,
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'

| falgende eksempel beskrives, hvordan du udskriver et dokument i
A4-format fra "TextEdit" ("SimpleText" i Mac OS 9), som er et
standardtilbehgrsprogram pa Macintosh-computere.

Oplysninger om at installere printerdriveren og konfigurere indstillingerne i
et Macintosh-baseret miljg finder du under "3. OPSATNING | ET
MACINTOSH-MILJ@" i installationsvejledningen til softwaren / Sharpdesk.

Indstilling af papirstorrelse

Veelg papirindstillingerne til printerdriveren, for du veelger kommandoen til
udskrivning.

m Rediger Format 1 Abn sidelayoutvinduet i
(1) #N TextEdit.
Abn... %0 o .
Kbt zanaste > (1) Abn menuen [Arkiv].
Tk — (2) Veelg [Sidelayout].
Arkiver %S [ Mac OS 9, veelg [Udskriv] fra
Arkiver som... %S menuen [Filer] SimpleText.

Arkiver alle

2 Veelg papirindstillinger.

indstilinger: { Sideattributter 3 (1) Kontrollér, at den
Format ti [ SCrmnnn ) 71] korrekte printer er valgt.
SHARP MX_xxxx PPD Maskinnavnet, der kommer
Papirstarrelse [ A4 T1] frem i menuen "Format til", er
20.9%7cm (2) L70cm normalt [SCxxxxxx]. ("xxxxxx"
Reting fs:l T er en raekke karakterer, der

varierer afhaengigt af din
maskinmodel.)

_ o) (@Velglad,
) ( Annuller )| OK \
) @) — (3) Klik pa knappen [OK].

Skalering: 100 %
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'

Udskrivning af en fil

(] ecie  Formar  windo 1 Udskrivning fra TextEdit.
(1) 2w N A :

o %0 (1) Abn menuen [Arkiv].
Open Recent > (2) Veelg [Udskriv].
Close ®W I Mac OS 9, veelg [Udskriv] fra
save %S menuen [Filer] SimpleText.
Save As... {365
Save All

Show Properties 3P

Page Setup 1T 3P

2

2 Velg printerindstillinger, og klik pa tasten [Udskriv].

l‘nrl:rl SCxnnmnn :'l

resets: [suandura__ (1) =5

I Coples & Pages _:'l

(2)

Copies: 1 # Callated

Pages: =) All
 From: 1 w1

7 POF ¥ Preview Cancel |' Print I

3)

(1) Kontrollér, at den korrekte printer er vaigt.
Maskinnavnet, der kommer frem i menuen "Printer", er normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" er en reekke tegn, der varierer afhaengigt af din maskinmodel.)

(2) Valg af udskrivningsindstillinger.
Klik pa '+ ud for [Kopier & sider], og vaelg hver indstilling, du vil konfigurere, i
rullemenuen. Skaermbilledet til den valgte indstilling vises. -
Safremt indstillingerne ikke vises i Mac OS X v10.5 til 10.5.5, s& klik pa [ ¥ ved
siden af printernavnet.
| Mac OS 9 skal du klikke pa 4] ved siden af [Generelt] og veelge en indstilling
fra rullemenuen. Skeermbilledet til den valgte indstilling vises.

(3) Klik pa tasten [Udskriv].
Udskrivningen begynder.
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' ANNULLERING AF UDSKRIVNING
(PA MASKINEN)

Et udskrivningsjob kan annulleres, inden udskrivningen begynder.
JOBSTATUS

)

'é Printjob Iﬂ Scan til ]'g.ﬂ Fax-Job I@mernsz-m]

—
1 Jobke Swst/Fremforing Status
0 020 / 00 U 1 o
) Computer0l /001 dsk
| @ Computerl skriver
>
2 Computer02 020 / 000 1 || atstuseet
1[5 % tsresmors (3) T veer ! (2)
(£ roer 002 7 000 Vent
[5 @ Kol 002 / 000 Vent:
[6 @ KOPT 002 / 000 Vent ]
(7 @ woer 002 / 000 Vent | EDioniist
EEEE 002 / 000 Vents | Stop/Slet
4

1 Tryk pa tasten
[JOBSTATUS].

2 Velg indstillinger pa
beroringspanelet.

(1) Tryk pa tasten
[Printjob].

(2) Endr statustilstanden
for print job til [Spool]
eller [Jobka].

Tryk pa denne tast for at skifte
funktion. Den valgte funktion
fremhaeves.

(3) Tryk pa tasten til det
udskrivningsjob, som
du vil annullere.

(4) Tryk pa tasten
[Stop/Slet].

(5) Tryk pa tasten [Ja].
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'VALG AF INDSTILLINGER TIL UDSKRIVNING

For du kan bruge maskinens udskrivningsfunktion, skal indstillingerne i
vinduet med egenskaber til printerdriveren konfigureres. Se
"UDSKRIVNING" (side 52) for at fa oplysninger om proceduren til dbning af
vinduet med printerdriverens egenskaber og den grundlaeggende procedure
for udskrivning.

Fremgangsmaden til at vaelge indstillinger i printerdriveren er beskrevet
herefter med "Tilpasning af det udskrevne billede til papiret (Tilpas til
papirformat)" som eksempel.

Tilpas til papirformat funktionen bruges til automatisk at forstarre eller formindske det
udskrevne billede s& det passer til det valgte papirformat. | dette eksempel bliver et
billede i A5-format udskrevet pa et ark papir i A4-format.

Konfigurationen af printerdriverindstillingerne er forskellig for hver indstilling.
Yderligere oplysninger om hver indstilling finder du under "OFTE
ANVENDTE FUNKTIONER" og "NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER" i

"3. PRINTER" i betjeningsvejledningen.

= Uikt idatillinges (2% Valg a_f . . _—
[_}() pcoms | somsbba | st | Vo udskrivningsindstillinge
1
rcistibnge | Bae-navngoet * Gam, Hawbardeiatd r

(1) Klik pa fanen [Papir].
(2) Veelg [A5].
Veelg formatet pa det
materiale, der udskrives.

(3) Vaelg [Tilpas til
papirformat].

(4) Veelg [A4].
Veelg det papirformat, som du
gnsker at udskrive pa.

(5) Klik pa knappen [OK].

Dermed er indstillingerne
afsluttet. Start udskrivningen.
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Fremgangsmaden for at veelge printerdriverindstillinger er beskrevet
herefter med "Udskrivning af flere billeder pa en side (N-Op udskrivning)"
som eksempel.

Denne funktion reducerer starrelsen pa hver side, sa du kan udskrive flere
sider pa det samme ark papir. | eksemplet beskrives udskrivning af to sider
pa ét ark papir med kantlinjer.

Konfigurationen af printerdriverindstillingerne er forskellig for hver indstilling.
Yderligere oplysninger om hver indstilling finder du under "OFTE
ANVENDTE FUNKTIONER" og "NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER" i
“3. PRINTER" i betjeningsvejledningen.

Printer: | SCxuwwun Y | Valg af
Arevarece nceioger | Sandvd__ (1) . udskrivningsindstillinger.
[ ':M = —]7(’]2) (1) Veelg [Layout].
112 = (3) Veelg sidernes
. no IF:\ in .n(g4r?.'\ den lange led rakkefﬂlge'
_ indbinding pa den korte led (4) V&lg den 0nskede type
kantlinje.
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'NYTTIGE PRINTERFUNKTIONER

Udskrivning pa begge sider af papiret
(2-sidet udskrivning)

Denne funktion anvendes til at

udskrive pa begge sider af .

papiret. Man kan bruge 2-sidet //\ - / i\ / Q

udskrivning til at reducere iz/ﬁ/‘ — // /3]
= / /] /

antallet af udskrevne ark ved —

udskrivning af et stort antal

sider eller nar du gnsker at

spare pa papiret.

Tilpasning af det udskrevne billede til
papiret (Tilpas til papirformat)

Denne funktion anvendes til at

forstarre eller formindske det ) —
udskrevne billede, s& det // Ny // L /
passer til papirformatet. Vi / o /) /// /

Dette er nyttigt, nar formatet pa
det udskrevne billede ikke
ligger i maskinen, og man
f.eks. skal forstarre et A5- eller
fakturadokument til A4- eller
brevpapirstarrelse, sa det er
lettere at laese og udskrive.
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rUdskrivning af flere originaler pa én side )
(N-Op udskrivning)

Brug denne funktion til at
udskrive flere sider pa et enkelt /\ e

ark papir ved at reducere g Z/7 L/
starrelsen pa de udskrevne iTﬁ/ =

billeder. —

Dette er praktisk, nar du vil vise

en generel oversigt over flere
sider eller spare pa papiret.

Haeftning af udskrevne sider (Haeftning)

Denne funktion anvendes til at
haefte udskrevne sider.

(Nér der installeres en fader). rr [ 5




' Maskinen har ogsa folgende funktioner

Oplysninger om hver af disse funktioner finder du under "NYTTIGE
PRINTERFUNKTIONER" i "3. PRINTER" i betjeningsvejledningen.

Nyttige funktioner til fremstilling af handbogskopier og plakater

¢ Oprettelse af en brochure (Brochure)

* Forggelse af marginen (Marginskift)

* Fremstilling af en stor plakat (Plakatudskrift)

Funktioner til justering af format og billedretning

* Rotering af billedet 180 grader (Drej 180 grader)

* Forstarrelse/formindskelse af det udskrevne billede (Zoom/XY zoom)

* Justering af linjebredden ved udskrivning (Linjebredde-indstillinger)

¢ Invertering af billedet (Spejlbillede)

Billedjusteringsfunktion

* Justering af billedets lysstyrke og kontrast (Billedjustering)

* Udskrivning af lys tekst eller linjer i sort (Tekst til sort/Vektor til sort)

Funktioner til at kombinere tekst og billeder

* Tilfgjelse af et vandmaerke til udskrevne sider (Vandmaerke)

* Udskrivning af et andet billede oven pé& det udskrevne billede
(Billedstempel)

* Fremstilling af overlejringer til udskrevne billeder (Overlejringer)

Udskrivningsfunktioner til specielle formal

* Udskrivning af bestemte sider p& anden papirtype (Anden papirtype)

* Tilfgjelse af skilleark ved udskrivning pa overhead-transparenter
(Overhead-skilleark)

» Udskrivning af en karbonkopi (Karbonkopi)

» Udskrivning med en specifik side pé forsiden ved 2-sidet udskrivning
(kapitel skilleark)

Nyttige printerfunktioner

e Lagring og brug af udskrivningsfiler (Tilbageholdelse/Dokument
Arkivering)

N
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Scanning

| dette afsnit gennemgds brugen af netveerksscanneren og
de grundleeggende scannerfunktioner. Desuden
introduceres specialfunktioner, som kan anvendes sammen
med netvaerksscanneren.

Internet fax udvidelsesseettet kreeves for at bruge internet
fax.

P NETVZERKSSCANNERFUNKTION. .........counnnn. 64
P STARTSIDETILSCANNING . ......ooviineeennnnnn. 65
P> SCANNING AFENORIGINAL. . ......covvveennnnnn. 66
P> VALG AF BELYSNING OG ORIGINALENS

Bl ED Y P - o T o T e ot s ke e e e o e e e 67
P> /ENDRING AF OPL@SNING .. ......ouvneinnnann.. 68
D /ENDRING AF FILFORMAT. . ......oiiiiiiiinnnnnnns 69
P LAGRING AF EN DESTINATION ............couunn. 71
P NYTTIGE OVERFORSELSMETODER ............... 73
P AFSENDELSE AF SAMME BILLEDE TIL FLERE

MODTAGERE (Broadcast Overforsel)............... 76
P> SPECIELLE SCANNINGSFUNKTIONER ............. 78
P VALG AF EN SPECIALFUNKTION. ................. 79
P NYTTIGE SCANNERFUNKTIONER ............cuuun. 81

63



'NETVERKSSCANNERFUNKTION

Maskinens netvaerksscannerfunktion kan bruges til at sende scannede
billeder pa forskellige mader. Netveerksscanneren har fglgende funktioner.

Scanningsfunktioner USB-enhed

Safremt du ensker at gemme

pa en USB-enhed.
Safremt du ensker at

sende til en e-mail-adresse.

g Internet fax
Safremt du ensker at uploade til en —
FTP-server. SC pho-rglnalen Safremt du ansker at sende en
er

fax via internettet.

Scan til FTP

@ |I ” Safremt du ensker at

Maskinen understotter direkte SMTP.

o] sende til en delt mappe -
04 din . Pc-scanning
Scan til netvaerksmappe. Safremt du onsker at
scanne et billede, mens du
foretager aendringer vha.
din pc.
HH‘ Séfremt du onsker at g& Det er muligt at anvende en
of  videre i en specifik applikation. TWAIN-kompatibel
softwareapplikation.
Scan til desktop
Datareglstrerlng

Anvend denne funktion til en
applikationsforbundet
dokumentlosning.

* Hvilke funktioner, der kan anvendes, afthaenger af modellen samt hvilke
udvidelsesseet, der er installeret.

* Forklaringerne i denne vejledning er centreret om funktionen "Scan til
e-mail" under scanning.

=" Betjeningsvejledning "4. SCANNER / INTERNETFAX"
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STARTSIDE TIL SCANNING

M

)

3

@

®)

= Klar til at sende.

Fax

(1) -

Scan

Internet-Fax '

Tryk pa tasten [SEND IMAGE] pa bergringspanelet for at dbne startsiden til
scanning. Tryk pa fanen [Scan], hvis skeermbilledet til scanning ikke vises.
Veelg de forskellige scanningsindstillinger pa startsiden.

' USB Huk. Scan l

Gensend .l_ (7)

PC Scan

. ’Adressehag

()=

Send Indstill.

(4) —o

Original | scan:
Belysning

Fil Format & eor
Farvetilstandl 8 Mono2

Adr.Oversigt
il
(5) - { Fi.

Oplgsning 200%200dpi

Send:

~ (8)
™ POF

1
Hurtig Fil Special furktioner | @

(9

(6)

)

(10)

Faner til afsendelsestilstand
Benyt disse taster til at eendre
tilstanden for
billedafsendelsesfunktionen. Tryk pa
fanen [Scan] for at skifte til
scanningstilstand.

Tasten [Adressebog]

Tryk pa denne tast for at bruge en
one touch-tast eller en gruppetast.
Skaermbilledet med adressebogen
vises, nar du trykker pa tasten.

Tasten [Indtast Adr.]

Tryk pa denne tast for manuelt at
indtaste en destinationsadresse i
stedet for at bruge en one-touch
tast.

Tasten [Send Indstill.]

Tryk pa denne tast for at veelge
eller indtaste emne, filnavn,
afsendernavn eller
meddelelsestekst, som tidligere er
gemt pa websiden.
Brugerdefinerede taster

De taster, der vises her, kan
sendres, sa de viser dine foretrukne
indstillinger eller funktioner.

(6)

@)

®)

(9

(10) Tasten [Specialfunktioner]

Tasten

Tryk pa denne tast for at angive en

destination med et segenummer”.

* 3-cifret tal tildelt en destination,
nar den er gemt.

Tasten [Gensend] / tasten [Naeste Adresse]
Destinationerne for de 8 seneste
overfarsler med Scan til e-mail, Fax
og/eller Internet-fax (inklusive direkte
smtp-adresse) gemmes. Tryk pa den
onskede destination for at veelge den.
Nar en destination er valgt, zendres
tasten til tasten [Naeste Adresse].

Billedindstillinger

Det er muligt at vaelge
billedindstillinger (original starrelse,
belysning, oplasning, filformat og
farvetilstand).

Tasten

Tasten vises, nar der er valgt en
specialtilstand eller 2-sidet
scanning. Tryk pd tasten for at fa
vist de valgte specialfunktioner.

Tryk pa denne tast for at bruge en
specialfunktion.
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'SCANNING AF EN ORIGINAL

| det felgende gennemgas den grundleeggende

fremgangsmade til scanning.
| dette afsnit gennemgas hvordan man
Transmission af

sender en scannet fil via e-mail. [Tansmisonal
| scanningstilstanden kan originaler scannes Original | — Scannet billede|
i farver eller i gratoner.

1 Veelg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Tryk pa tasten [SEND
IMAGE].
(2) Tryk pa tasten [Scan].
Hovedskeermen i scanningstilstand
vises.

2 Placér originalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

' 3 Valgindstillinger pé beroringspanelet.
(1) Kontroller, at formatet pa den
placerede original vises.
Hvis det forkerte format vises, skal
du trykke pa tasten og veelge det
korrekte format.
(2) Tryk pa tasten [Indtast Adr.].
(3) Tryk pa tasten [Til].
Der vises en side til indtastning af
tekst. Indtast modtagerens
@E—J e-mail-adresse, og tryk pa tasten [OK].

@)
4 Tryk pa tasten [START].
e Annuler scanning
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'VALG AF BELYSNING OG
ORIGINALENS BILLEDTYPE

Indstillinger for belysning og originalens billedtype kan vaelges i henhold til originalen.
Fremgangsmaden for at gare belysningen markere og indstille originalens billedtype
til "Tekst/Udskr. Foto" er beskrevet herefter.

i . 1 Placér originalerne.
Siden som skal scannes skal have forsiden opad! V d brug af glaspladen Skal den
= e
= side, der skal scannes, vende
% ’ ’
- nedad.

== I 9 Veelg indstillinger pa
beroringspanelet.
(1) Tryk pa tasten [Belysning].

(2) Lees teksten i displayet og
tryk pa [OK].

(3) Tryk pa tasten
[Tekst/Udksr. Foto].

(4) Gor lyse farver morkere
med tasten [ D .
Veelg mellem 5 niveauer for
belysning. Gar lyse originaler
mgrkere med tasten @ , 0g gor
mgrke originaler lysere med tasten

(5) Tryk bé [OK].

3 Veaelg destination og tryk
e derefter pa tasten [START].
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 /ENDRING AF OPLOSNING

Du kan veelge oplgsningen i henhold til originalens type.
| dette afsnit beskrives, hvordan oplgsningen indstilles til "300x300 dpi", der
giver et klarere billede end standardoplgsningen.

1 Placér originalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
= side, der skal scannes, vende

ﬁ‘ ‘ | | | nedad.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

)

= Internet-Fax I Fax Iusa Huk. Scan[ BC Scan ] 2 V&Ig indStI"inger pé
) |Cem)e & - BB bergringspanelet.
: (1) Tryk pa tasten [Oplosning].
(e ] | (1) S e ;e
L= ] ot oo

Hurtig Fil Special-Funkt

SN,

A 4

—c— (2) Tryk pa [300X300dpil.
)] (3) Tryk pa [OK].

Scan/0plosning

&

100X100dpi.
200X2003pi.

pi

i (2)F
600X600dpi

3 Veaelg destination og tryk
derefter pa tasten [START].

Annuler scanning
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' /ENDRING AF FILFORMAT

Filformatet (filtype og komprimeringsmetode) til afsendelse af et scannet
billede ligger fast, nar destinationen er lagret i en one-touch tast. Man kan
dog &ndre formatet ved overfarslen.

Fremgangsmaden for at sende et scannet billede i 4-farvet TIFF-format er
beskrevet herefter.

1 Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
= side, der skal scannes, vende

% ﬁ‘ ‘ | I| nedad.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

dszanb I Internet-Fax I Fax IUSB Huk. Scanr PC Scan ] 2 Valg indsti"inger pé
) @ beraringspanelet.
[ J L
[ (1) Tryk pa [Fil Format].
Fil I Far (1) ad | Mionoz
Hurtig Fil I
A 4 (2) Laes teksten i displayet og
tryk pa [OK].
(3) Skift tilstand til Farve/Gra.
(2)
A 4

| Scan/Filsterrelse ( [ ]‘I

Filtype Komprineringstype

BDF TIFF. Ingen

(xeyprer eoF ] | xe§
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| Scan/Filsterrelse

BDF

) (A5

Filtype

Ce

Program

Angivet

JPEG

antal sider pr

C J

B2&

fil

Veelg indstillinger pa
beroringspanelet. (Fortsat)
(4) Tryk pa tasten [TIFF].
(5) Tryk pa tasten [Hoj].
Derved indstilles komprimeringen
til haj.
En hgjere komprimeringsfaktor
giver en mindre filstorrelse.

(6) Tryk pa [OK].

3

q9
Vaelg destination og tryk pa
tasten [START].

Huvis filtypen er indstillet til [Krypter
PDF], vil du bliver opfordret til at
indtaste et password, nar du starter
overfarslen.

Annuler scanning
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'LAGRING AF EN DESTINATION

| det falgende gennemgas lagring af e-mailadresser i one-touch taster under
Scan til e-mail funktionen.

Gemte e-mail-adresser kan hurtigt og nemt hentes frem.

Hvis du ofte sender billeder til den samme gruppe destinationer, kan disse
destinationer gemmes som en gruppe.

For lagring af destinationer i andre tilstande af netveerksscanneren henvises
til afsnittet "LAGRING | ADRESSEBOGEN AF DESTINATIONSADRESSER
FOR HVER ENKEL SCANNERFUNKTION" i "4. SCANNER / INTERNET
FAX" i betjeningsvejledningen.

Lagring af en individuel tast

SYSTEM 1 Tryk pa tasten
INDSTILLING [SYSTEMINDSTILLINGER].

2 Velg indstillinger pa
bergringspanelet.
(1) Tryk pa tasten
[Adresse-Kontrol].

(2) Tryk pa tasten
[Adressebog].
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]

Veelg indstillinger pa
beroringspanelet. (Fortsat)
(3) Tryk pa tasten [Tilfoj Ny].

(4) Veelg [E-mail] i feltet
"Adressetype".

(5) Tryk pa tekstboksen
"Adressenavn".
Der vises et skaermbillede til
indtastning af tekst. Indtast navnet
pa modtageren.

(6) Tryk pa tekstboksen
"Forbogstav."
Der vises et skaermbillede til
indtastning af tekst. Indtast
sogetegnene til modtageren.

(7) Tryk pa rullepanelet nedad
for at flytte skaermbilledet.

(8) Tryk pa "E-mail-adresse".
Der vises et skaermbillede til
indtastning af tekst. Indtast den
e-mail-adresse, du vil gemme.

(9) Tryk pa [OKI.

Veerdierne i ovenstdende trin skal indtastes. For yderligere oplysninger om
de indtastede veerdier, se "6. SYSTEMINDSTILLINGER" i
betjeningsvejledningen.
Ved overforsel af et dokument eller billede til flere forskellige modtagere, er
det en god idé at gemme modtagergruppen. For yderligere oplysninger om
lagring af grupper, se "6. SYSTEMINDSTILLINGER" i
betjeningsvejledningen.
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'NYTTIGE

OVERFORSELSMETODER

One-touch tast

trykke pa tasten.

Maskinen indeholder funktioner som one-touch afsendelse, videresendelse
og andre nyttige funktioner, som gor det nemt at sende et billede.

En destination, som er gemt under en one-touch tast, kan hentes ved at

Scan I Internet-Fax I Fax IUSB Huk. Scan I

BC scan

) (o Yo (R e
=(1)
[Send Indstill. Oplosning | 200%200dpi

[Adz.Ove:ngL 5 e m eoF

[ [ EEE

= 13—/

S nds

Adr.Oversigt T
e () Em Ty

Indtast Adr.

[ ] | o e 3+

Global

socemtointains) | (5 E) [ 93]

[Em Y [ Y

ABCD | EFGH

4 Buto-Modtagelse

Frekv.
Sorter Adresse

Fax-Hukommelse:100%

I0KL | WOP J QRSTU | VRIZ w

(1) Tryk péa tasten
[Adressebog].

(2) Markér den tast, som den
onskede destination er
gemt under.
Tryk pa tasten for at
gendre antallet af one-touch taster,
der vises pa skeermen. Veelg 5, 10
eller 15 taster.

(3) Tryk pa tasten [Til].
Hvis der er lagret en
e-mail-adresse pa en one-touch
tast, veelg [Til] eller [Cc] for at
specificere modtagertypen efter
valg af tast.
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rGensending

Tasten [Gensend] kan bergres for at sende et billede til en af de sidste 8
destinationer.

Gensending er ikke mulig i visse tilfeelde, fx nar et billede er sendt ved hjaelp
af en one-touch tast til en gruppe.

(1) Tryk pa [Gensend].
[ JAdressebog ] seon: (oL send:
[ Indtast Adr. ]
[Send Indstill. 200%200dp1
[ Adr.Oversigt & e e
[ Fil ] M xono2
Hurtig Fil I Special-Funktioner
]
4 (2) Markér den tast, som
= | den gnskede
destination er gemt
[Nr.nl R AAR ARR Nr.02 ¢, BBB BBB undel’.
| TS | (n=-0¢ @000 oo Destinationerne kan ogsa
(o (2) O J veere fax og internet fax
(.07 =666 Gos ) (ne.08 & i mw ) destinationer.
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,
Afsendelse af sogenummer

Nar du gemmer en individuel tast eller en gruppe taster, tildeles tasten et
3-cifret sagenummer.

Du kan veelge en destination med tasten og det 3-cifrede sggenummer.
For at kontrollere ssgenummeret udskrives den tilhgrende liste i menuen
Sender adresseliste i systemindstillingerne.

(e [ = wer ] mem ] (1) Tryk pa tasten .

[» J e (70
[ ) | ) _
[SEnd Indstill. Oplosning | 200%200dpi

T @ o
Fil ] Farvetilstand | MM ltono2
Hurtig Fil I Special-Funktioner

ﬁ' (2) Indtast det 3-cifrede
e (2)mem] s [wwkson| msom seggenummer vha.de

peees) [ Comgin ) o (0 numeriske taster.

([t
[Send el Oplpsning | 200X200dpi

Adr.Oversigt B eor M ppp
Fil ] Farvetilstand | i vono2

Hurtig Fil

ecial
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' AFSENDELSE AF SAMME
BILLEDE TIL FLERE MODTAGERE
(Broadcast Overforsel)

Et billede kan sendes til flere scanning- og internet fax-, og faxmodtagere
vha. én handling. Hvis du ofte sender billeder til den samme gruppe
destinationer, anbefales det, at du gemmer destinationerne som en gruppe
under en one-touch tast.

| det falgende gennemgas valg af flere modtagere, der er lagret pa
one-touch taster og afsending af et billede til disse modtagere.

1 Placér originalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
= side, der skal scannes, vende
ﬁ‘ ‘ | || nedad.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

[ scan | taternet-rax I Fax Iuse Huk. SCanI PC Scan ] 2 leg indsti"inger pé

e I i bergringspanelet.
. (1) Tryk pa tasten
i [Adressebog].
:

(2) Tryk pa one-touch tasten,
hvor den gnskede
modtager er lagret

Tryk pa tasten for at
] zendre antallet af one-touch taster,
2 = © der vises pa skaermen. Veelg 5, 10

¢J (oo o0 g
— = eller 15 taster.

(3) Tryk pa one-touch tasterne
til de andre modtagere, du
vil sende billedet til.

(4) Tryk pa tasten [Til].

(5) Tryk pa tasten [Adr.
Oversigt].

Q
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[ =0 Veelg indstillinger pa
©) beroringspanelet. (Fortsat)

001 (EEE_EEE =) 002 (jEm_mEH g
(6) Kontrollér modtagerne og
tryk derefter pa tasten

CERE

[OK].
Hvis du gnsker at slette en
8 ™ [ = = ] modtager, skal du trykke pa tasten

for den modtager, du vil slette. Der
vises en meddelelse, der beder dig
om at bekreefte sletningen. Tryk pa
tasten [Ja].

3 Tryk pa tasten [START].
Hvis destinationerne for fax eller
internetfax er inkluderet i

broadcasttransmissionen, vil
scanningen forega i [Mono2].
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 SPECIELLE SCANNINGSFUNKTIONER |

Specialfunktionerne kan anvendes til mange forskellige specialjob med
afsendelse af scanning.

Pa falgende sider vises de typer job med afsendelse af scanning, der kan
udfares. (Fremgangsmaderne for brug af hver specialfunktion er ikke
beskrevet.)

Hver specialfunktion har sine egne indstillinger og trin, men den
grundleeggende fremgangsmade er ens for alle funktioner. Den
grundleeggende fremgangsmade for at veelge en specialfunktion er
beskrevet pa naeste side, hvor "Fortreeng baggrund” bruges som eksempel.
Fremgangsmaderne til brug af specialfunktioner er beskrevet under
"SPECIALFUNKTIONER" i "4. SCANNER / INTERNET FAX" i
betjeningsvejledningen.

== For at anvende en specialfunktion
skal du abne
specialfunktionsmenuen og bergre
tasten for den funktion du gnsker at
bruge. Menuen afheenger af, om

¢ Scanning, Internet Fax-tilstand eller
USB-hukommelse er valgt.

Tryk pa tasten [Specialfunktioner]
pa startsiden for at &bne menuen
Specialfunktioner.

Scanningstilstand

Nar en specialfunktionstast omkranset af bergres, fremhaeves
tasten, og indstillingen udfores.

Nar en hvilken som helst anden specialfunktionstast berares, vises en
skeerm, hvor du kan veelge indstillinger for den pageeldende funktion.
Tasterne pa skaermen er forskellige alt efter land og hvilket tilbehgr, der er
installeret pa maskinen.

.
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'VALG AF EN SPECIALFUNKTION

| det fglgende gennemgas valg af en specialfunktion til scanning.
Indstillingerne, som skal vaelges er forskellige for hver specialfunktion, men
den grundlzeggende fremgangsmade er den samme. Fremgangsmaden for
at veelge "Lysning af svage farver (Fortraeng Baggrund)" er beskrevet her
som eksempel.

1 Placér originalerne.
Ved brug af glaspladen skal den
= side, der skal scannes, vende

% ﬁ‘ ‘ | I| nedad.

a D ]] Internet-Fax I Fax Iusu Huk. sCan[ BC Scan ] 2 V&Ig indstillingel‘ pé

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

[ppazessabos S sean: T b .
ergringspanelet.

— - gsp

[Se"d Indstill. Oplosning | 200x200dpi (1) Tryk pa taSten

[Peeowesint | | (o) @ o [Specialfunktioner].

(= 7 [

(2) Tryk pa [Fortreeng
Baggrund].
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Denne funktion gelder miske ikke hvis
(Mono2) er valgt i farvetilstand
Scan/Specialfunk. l[ oK l

Fortrang Baggrund

== J_ (5

Lyse omrad

ler pa originalen kan blive opfattet som baggrund.

Veelg indstillinger pa
beroringspanelet. (Fortsat)
(3) Lees teksten i displayet og
tryk pa [OK].
(4) Indstil, om baggrunden
skal vaere lysere eller
morkere, med tasterne [-]
[+]-
Du kan veelge mellem 3 niveauer.
Tryk pa tasten [-] for at veelge en
lysere baggrund. Tryk pa tasten [+]
for at veelge en mgrkere baggrund.
Her er "1" valgt for at fa den
lyseste baggrund.

(5) Tryk pa [OK].

3 Veelg destination og tryk pa
tasten [START].

Denne funktion virker ikke, nar
originalen scannes i [Mono2].

Annuler scanning
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'NYTTIGE SCANNERFUNKTIONER
Radering af kantskygger pa billedet

(Rader)
Denne funktion bruges til
at slette kantskygger, som : L
forekommer ved scanning S/g _—
nnnnnn len ra g

af bager og andre tykke

lerin,
originaler. ”/% gy 9
_ / Scanniﬁg
/ Med radering

Lysning af svage farver pa billedet
(Fortraeng Baggrund)

Denne funktion anvendes til

at fortreenge lyse baggrunde I
pa det scannede billede. a i) L/
Dette er nyttigt ved Scanning 5
scanning af en original,

der er trykt pa farvet papir.
Denne funktion fungerer
ikke i sort/hvid funktion.

Scanning af begge sider af et kort over pa
én side (Kortformat)

Denne funktion anvendes
til at scanne for- og

bagsiden af et kort som et
enkelt billede. e

Tilbage




rScanning af mange originaler samtidigt
(Jobform)

Der kan ikke fares en stak
originaler, der er hgjere
end indikatorlinjen, /7

gennem den automatiske g 0 >

dokumentindfarer. Scanning
Med funktionen Jobform

kan du dele en stak

originaler i seet, indfgre

hvert saet og sende

seettene pa en gang.

Maskinen har ogsa folgende funktioner

For yderligere oplysninger om de enkelte funktioner, henvises der til
"SPECIALFUNKTIONER" og "INTERNET FAX
MODTAGELSESFUNKTIONER" i "4. SCANNER / INTERNET FAX" i
betjeningsvejledningen.

* Afsendelse af et billede pa et bestemt tidspunkt (Timertransmission)
e Lagring af scanningshandlinger (Program)

* Scanning af tynde originaler (Langsom Scantilst.)

* /Endring af udskrivningsindstillingerne til transaktionsrapporten
(Transaktionsrapport)

* Videresendelse af en modtaget fax til en netvaerksadresse (Indgaende
ruteindstillinger)

* Scanning af visitkort (Visitkort scanning) (Der kreeves en visitkort-feeder).
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Dokumentarkivering

Dokumentarkivering anvendes til at gemme dokumentet
eller udskrivningsbilledet pa harddisken, nar der kopieres,
udskrives eller udfgres et andet job. En lagret fil kan hentes
frem og bruges nar som helst, du har brug for det.

Dette afsnit giver en beskrivelse af nogle af
dokumentarkiveringsfunktionerne.

P DOKUMENTARKIVERING. ... ..cvvvviieeenennnn. 84
P> HURTIG LAGRING AF ET JOB (Hurtig Arkivering) . ... 86
P> TILFGJELSE AF OPLYSNINGER VED LAGRING AF

BN Rl (Fil )t e i e ™™ ™ e P e e =, 87
P KUN LAGRING AF ET DOKUMENT (Scan til

AT: 0 (o [T i W P R BN N 89
P UDSKIVNING AFEN LAGRETFIL ........ooinvnnnnn. 90
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' DOKUMENTARKIVERING

en fil pA maskinens harddisk.
Den gemte fil kan hentes frem og udskrives eller sendes efter behov.

Brug af dokumentarkivering
Kopiering »
Udskrivning ‘

ﬁ Scanning

Filer som skal gemmes til senere brug

4 N [ )

Gem hurtigt -
g Gem og administrer
og nemt
|| C o || [
. N [ i N [ .
Hurtig Fil Fil Scan til HDD
Vha. funktionen hurtig fil er det Nar Fil bruges, kan der tilfgjes Brug Scan til HDD for at gemme
nemt at kopiere eller sende et et brugernavn og et filnavn til et dokument pa harddisken
dokument samt at gemme den gemte fil. Du kan ogsa uden at udskrive eller sende
dokumentdataene pa veelge, hvilken mappe filen skal det. Ligesom ved funktionen Fil
harddisken. gemmes i, sa filstyringen bliver kan der angives et brugernavn,
nemmere. et filnavn og en mappe.
N\ N O\ J
. N N\
Hurtigfilmappe Hovedmappe / Brugerdef. Mappe
Filer gemt med Hurtig fil Hvis du ikke angiver en mappe, nar en fil ggmmes med Fil eller Scan til
gemmes i denne mappe. HDD, gemmes filen i hovedmappen. Filerne kan gemmes i
brugerdefinerede mapper foruden i hovedmappen. Brugerdefinerede
mapper oprettes under systemindstillingerne.
\_ ) \U pper op Y ¢} )

Gemte filer kan udskrives eller overfores nar du har brug for det.

En fil, der er lagret vha. printerdriveren, kan ikke overfores.

Med funktionen til dokumentarkivering kan du gemme dokumentbilledet af
et kopierings- eller billedafsendelsesjob eller dataene for et udskriftsjob som
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situationer

rDokumentarkivering er nyttig i felgende

p
| denne situation...

Du har forberedt kopier af en mangesidet
uddelingskopi til et mede, men der er
pludselig kommet flere deltagere, og du skal
hurtigt fremstille flere kopier af

\_uddelingskopien. Y,

v
e L s )
Dokumentarkivering er nyttigt

P
| denne situation...

Formularer til daglige eller
ugentlige rapporter gemmes pa
kontoret, men de er ofte brugt
op, og du skal udskrive flere
\ved hjeelp af den originale fil.

v

s A
Dokumentarkivering er nyttigt

IHvis du gemmer formularer til
daglige eller ugentlige rapporter
sammen i en mappe, kan
brugerne hente formularen via
websiden eller maskinens
\betjeningspanel.

J

\,

Det tager tid at scanne alle sider i
uddelingskopien. Indstillingerne for
kopiering skal veelges igen. | denne
situation kan du tage det helt roligt. Du skal
blot udskrive den fil, du gemte med
funktionen til dokumentarkivering. Det er
ikke nadvendigt at scanne originalerne eller

\vaelge indstillingerne for kopiering igen.

Funktioner, som gor dokumentarkivering endnu nyttigere

Nar brugerkontrol er aktiveret, kan brugeren angive "Min Mappe" i
brugeroplysningerne. Nar en bruger henter en gemt fil, vises "Min Mappe"
forst, s brugeren ikke behgver at veelge mappen.

For oplysninger om konfiguration af "Min Mappe", se "Brugerliste" under
6. SYSTEMINDSTILLINGER" i betjeningsvejledningen.
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'HURTIG LAGRING AF ET JOB
(Hurtig Arkivering)

Som eksempel er fremgangsmaden til brug af "Hurtig Arkivering" under
kopiering beskrevet herefter.

Hurtig Arkivering er den nemmeste made at gemme en fil ved hjeelp af
dokumentarkivering.

1 Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
= ﬁ‘ ‘ | side, der skal scannes, vende

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

nedad.

2 Veelg indstillinger pa
beroringspanelet.
Veelg indstillinger p4 samme méade
som nar du laver en almindelig kopi.
(1) Beror tasten [Hurtig

M Arkivering].

Zoomfaktor

(2) Tryk pa [OK].

3 Vaelg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

@ Filen gemmes pa harddisken
@ } samtidig med kopieringen.
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'TILFOJELSE AF OPLYSNINGER
VED LAGRING AF EN FIL (Fil)

Som eksempel er fremgangsmaden for brug af "Fil" under kopiering
beskrevet herefter. | modsaetning til brug af Hurtig Arkivering kan du her
angive et filnavn, et brugernavn og en mappe, nar du gemmer en fil.

Siden som skal scannes skal have forsiden opad!

=

1 Placér originalerne.

Ved brug af glaspladen skal den
side, der skal scannes, vende
nedad.

Veaelg indstillinger pa
beroringspanelet.
Veelg indstillinger p4 samme méade

som nar du laver en almindelig kopi.

(1) Tryk pa [Fil].

(2) Tryk pa [Brugernavn].
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] | Veelg indstillinger pa

e — bergringspanelet. (Fortsat)
) - (3) Tryk pa [Navn 1].

: ) (4) Tryk pa [OK].
avn 10 ) @
J

1 ==

alle ABCD || EFGH || TOKL | MNOP || ORSTU vwxvzletc

(5) Tryk pa [Filnavn].
Der vises et skeermbillede til

indtastning af tekst. Indtast et
filnavn.

(6) Tryk pa tasten [Gemt i: ].

(7) Tryk pa [Bruger 1].

(8) Tryk pa [OK].

(9) Tryk pa [OK].

3 Valg antal kopier, og tryk
derefter pa tasten [START].

Filen gemmes pé& harddisken
} samtidig med kopieringen.
Ret antal | Annuler scanning ] Annuler kopiering

©|® | @®

»O®O
PeO®®
®Ee®
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'KUN LAGRING AF ET DOKUMENT |
(Scan til harddisk)

Du kan gemme et dokument uden at kopiere, udskrive eller sende det.
Fremgangsmaden for at gemme et dokument i hovedmappen er beskrevet herefter.

1 Tryk pa [DOKUMENT
ARKIV].

Hovedskaermen i
dokumentarkivering vises.

Hurtigfilmappe

2 1212 (|2
BN ENE

r 8

I
)
) [
) |
J |
Il

Bruger 10

Alo Happor [aBCD T ERoHn | ariar ] oparsT JTuwez |

Siden som skal scannes skal have forsiden opad! 2 Placér originalerne.

S Ved brug af glaspladen skal den
++| | | I side, der skal scannes, vende
= % nedad.

el (T e | | 3 Tryk pé tasten [Scan til

o ( Sog ﬂ H D D] .

(Hovednappe ] (Hurtigiinepp )

[CBruger 1 ] (Bruger 2 ) %

(Bruger 3 ) ([ Bruger 4 )

(CEruger 5 ] [ Bruger 6 )

(Bruger 7 ] (Bruger s )

[orger 9 ] [ orger 10 |

or
Alto Mepper [TaBCD TG [ROW | OPQRSTI |

Filinformation

Hovedskaermen for Scan til HDD
vises.

Tryk pa [Filinformation] for at angive
brugernavn, filnavn og mappe.

e 4 Tryk pa tasten [START].
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'UDSKIVNING AF EN LAGRET FIL

F | DOKJMEN
&), KOPL [ sEND TMAGE () pppry

Genfind Fil
Mappevalg Sog
(ovednape )| (it ]

h 1
= (2) ) (=2 )]
(IE3E IR ]

(s ] (s )

Br. 7 Br. 8 =
( ) | ]
(IE3E ] (B 10 |

Alle Mapper l ABCD. l EFGHT l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I
Genfind Fil I Scan til HDD ]' HDD status IEkst. Dataadg.] |

[[oveasacee o (e moe
| [hlnavn Brugernavn Dato A]

[[@ Fil-01 Nan 1 04/04/2010 ]]fj
T B =
[Q Fil-03 Nava 3 04704/ 201[!] .
[@ Fil-04 Navn 4 04/ umom]

@ Fil-05 Navn 5 04/04/2010]

SKift skam |  Alle Filer ((vaskriv milcifil
Jobindstillinger ([ Fortrya ]‘I
G Fil-o1 Navn 1 Hono2

PRINT Endring Billedkontrol
AfEgenskab
@7
1
Jobindstillinger/Print ([_Fortryd ]‘I
[ Fil-01 Navn a4 Mono2
Antal udskrifter
-H~2§2 Udskriv og slet data I
(o] )
D S/H Udskrivn.

Du kan hente en fil, der er gemt med dokumentarkivering, og udskrive eller sende filen.
| dette afsnit beskrives, hvordan du henter og udskriver en fil, der er gemt i hovedmappen.

Veelg filen, og udskriv den.

(1) Tryk pa [DOKUMENT
ARKIV].

(2) Tryk pa [Hovedmappe].

(3) Klik pa den fil, du vil hente.
Tryk pa tasten [Skift skeerm] for at
vise skeermen med nyt display.
Tryk pa tasten [Miniature] i
skaermbilledet for at vise
miniaturebilleder i filngglerne.

(4) Tryk pa tasten [Udskriv].

(5) Tryk pa tasten
[Billedkontrol] for at vise
filindholdet.

(6) Tryk pa tasten [Udskriv og
gem data].
Nar [Udskriv og gem data] er valgt
gemmes filen efter udskrivning.
Hvis du vil slette filen, nar den er
udskrevet, skal du veelge [Udskriv
og slet data).
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Systemindstillinger

Under systemindstillinger kan maskinen justeres, sa den
svarer til dine arbejdsbehov. Dette afsnit indeholder en kort
introduktion til flere forskellige systemindstillinger.

For en mere detaljeret gennemgang af systemindstillingerne
henvises til "6. SYSTEMINDSTILLINGER" i
betjeningsvejledningen.

P SYSTEMINDSTILLINGER . .. ...ooveiiieeeanennnn. 92

91



'SYSTEMINDSTILLINGER

| skeermen til systemindstillinger kan man indstille dato og tid, gemme fax-
og scanningsdestinationer, oprette mapper til dokumentarkivering samt
konfigurere mange andre indstillinger for maskinen.

| det fglgende gennemgas &bning af skaermen til systemindstillinger samt
skaermens elementer.

For en mere detaljeret gennemgang af systemindstillingerne henvises til
"6. SYSTEMINDSTILLINGER" i betjeningsvejledningen.

Visning af skaermen til
systemindstillinger

SYSTEM .
INDSTILLINGER Tryk pa tasten

[SYSTEMINDSTILLINGER].

Skaermen til systemindstillinger
vises.

Tasterne pa skeermen er forskellige
alt efter hvilket tilbehar, der er
installeret p4 maskinen.

Hvad kan man foretage sig under
skaermen til systemindstillinger?

Indstillinger Beskrivelse

Total Antal Teelleren viser det samlede antal udskrevne sider efter
jobtype, som fx kopierings- og udskrivningsjob.

Standardindstillinger | P& denne méde kan du indstille uret og aendre
softwaretastaturet, der bruges til indtastning af tekst.

Listeudskrivning Her kan du udskrive lister, der viser maskinens status
(Bruger)

Indstillinger til Her kan du veelge papirtype og papirformat til hver bakke
papirbakke 0g gemme nye papirtyper.
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Indstillinger Beskrivelse

Adresse-Kontrol Modtagere til billede- og afsendingsfunktionen kan
gemmes i one-touch taster, og indstillinger kan lagres i
programtaster.

Fax Data Her kan du konfigurere indstillinger til modtagelse af fax

Modtag/Videresend og Internet fax samt indstillinger til videresending af
modtagne fax og Internet fax.

Printerindstillinger Her kan du konfigurere indstillinger til udskrivning uden
at bruge printerdriveren samt indstillinger til
printerfunktionen.

Dok.Arkivering Her kan du lagre, redigere og slette brugerdefinerede
Kontrol mapper til dokumentarkivering.

USB-Enhed Her kan du kontrollere USB-enhedens

Kontrol forbindelsesstatus.

Systemindstillinger (administrator)

Systemindstillinger (administrator)* er indstillinger, der kun kan konfigureres
af maskinens administrator. For at konfigurere disse indstillinger skal
administratorens adgangskode indtastes.

Nar brugerkontrol er aktiveret er det dog muligt for visse brugere med
bestemte brugerrettigheder, at konfigurere disse indstillinger uden at
indtaste administratorens adgangskode. Forhgr dig med din administrator.

* Selvom betjeningsvejledningerne indikerer systemindstillinger, der kreever
administratorrettigheder som fx "systemindstillinger (administrator)", er
dette blot ment som en hjaelp ifm. beskrivelsen af indstillingerne. Ordet
"administrator" vises ikke i bergringspanelet eller andetsteds pa maskinen.

For oplysninger om punkterne i systemindstillingerne (administrator)
henvises til "6. SYSTEMINDSTILLINGER" i betjeningsvejledningen.
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Fejlfinding

Dette afsnit indeholder svar pa de ofte stillede spargsmal
samt beskriver, hvordan fastkart papir fiernes.

P> OFTE STILLEDE SPGRGSMAL

P> SADAN FJERNES FASTKORTPAPIR.............. 102
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'OFTE STILLEDE SPORGSMAL

Kopiering af en original, der ikke er
standardformat

Proceduren til kopiering af en kvittering
eller en anden original, der ikke er
standdardformat, er beskrevet nedenfor.
Specialfunktionen "Centrering" under = 7\/ E=
kopiering kan anvendes til at placere
originalen midt pa papiret.

= 1 Placer originalerne.

Safremt X-dimensionen (bredde) pa
\) dokumentet er under 89 mm (3-1/2")
M eller Y-dimensionen (hgjde) er under
- 100 mm (4"), skal originalen placeres
pa glaspladen.
Ved brug af den automatiske

\\/' dokumentfoder skal "Langsom
ﬁ\@ﬂ Scantilst." bruges til en tynd original.

- 2 Indtast det oprindelige format.

,,,,,,,, =
Inputscr Crome JL_= )
Fra kopieringsskeermen veelges
= [Original] og herefter [Inputstr.].
g -
=&
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'

|

1~

"Specialbakke, papirtype".

- 3 Laeg papiret i specialbakken.

= 4 Veelg specialbakken.

Fra kopieringsskeermen skal du trykke péa [Papirvalg] og herefter

Papirvalg

pe-/Sterrelseindstillinger For Manuel Feeder [

Valg papirtype

Almindelig Fortrykt,
Forhullet Farvet ||

(Feeteiae papi) [_overmena | [

Kraftigt Papir : 106 - 209 g/m (28 - 56 lbs.)

Specialbakken anvendes i dette
tilfeelde til at kopiere pa papir, der
ikke kan placeres i de andre
papirbakker pa maskinen.

Type: Genbrugspapir
Format: A4

| Papirvalg [
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rUdskrivning pa konvolutter

Proceduren til udskrivning pa en konvolut
er beskrevet nedenfor. Det er kun muligt at
udskrive pa navne- og adressesiden pa en
konvolut.

Det anbefales, at du foretager en
praveudskrivning for at kontrollere
resultatet af udskrivningen, for du bruger
en konvolut.

- 1 Laeg papiret i specialbakken.

H Udskrivning pa
‘J_ navne- og

adresssiden

V4

Type: Konvolut
Format:Veelg konvoluttens
format
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'

= 3 Veelg indstillinger i printerdriveren.

Germrst | Fror | pwarcme | Symcististane | bbb | Vamsher | Fave

Enugerndtiinger | Mo nmgurt - G, wdndst
) - @
— Papramat Pegirvalg
1104220 mm Fopaicldn
1 o v Soncialiokke
[ D‘ S Faprtype
— Faverl
e —
! = (3).
= Tipas th pactoman
Zoon
_‘)}‘-J‘.ﬂﬁ
| 0K I Avude Hislr

4

(1) Vaelg konvoluttens format
under "Papirformat".

(2) Veelg "Specialbakke" fra
"Papirkilde" i "Papirvalg".

(3) Vaelg [Kuvert] som
"Papirtype".
Hvis det er ngdvendigt, veelges
markeringsfeltet "Drej 180
grader" (h) i "Billedretning"
under fanen [Generelt].

(4) Klik pa knappen [OK].
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é . . .
AEndring af papirformatet til et

udskrivningsjob

Nar det specifikke papirformat til et

udskrivningsjob ikke findes i nogle af

maskinens papirbakker, skal du falge

punkterne nedenfor til at a&endre
papirformatet.

Intet Papir

- 1 Vis joboplysningerne.

Tryk péa tasten [JOBSTATUS] pa
betjeningspanelet for at vise
jobstatusskaermen.
(1) Veelg det job, der har status
[Intet Papir].
(2) Tryk pa tasten [Detaljer].
For at slette jobbet kan du trykke pa
- tasten [Stop/Slet].

(3) Kontrollér jobbets papirformat
i oplysningsskaermen, og tryk
pa tasten [Papirvalg].

—|

— 2 Nu er det muligt at 2endre jobbets papirformat. ——

[Fwineis (= ] Veelg det papirformat, som du gnsker
at udskrive pa.

For at undga at skaere kanterne af
billedet, bor du veelge et papirformat,
der er stgrre end det papirformat, der
er angivet til jobbet.
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Kontrol af maskinens
kommunikationsposter

For at kontrollere maskinens
kommunikationsposter vha.
billedafsendelsesfunktionen, skal du folge
punkterne nedenfor til at udskrive en
aktivitetsrapport.

Aktivitetsrapporten udskrives via
systemindstillingerne (administrator).

Tryk herefter pa
[SYSTEMINDSTILLINGER] pa
betjeningspanelet og derefter pa
[Listeudskrivning (administrator)] -
[Aktivitetsrapport] for at udskrive
rapporten.

rJustering af volumen pa ringeapparatet

Safremt ringelyden, nar maskinen
modtager en fax, er for hgj eller lav, er
det muligt at justere volumen vha.
folgende fremgangsmade.

Fax ringevolumen justeres i
systemindstillingerne (administrator).

Tryk p& [SYSTEMINDSTILLING] pa
betjeningspanelet, tryk péa [Billede send
indstill.] - [Faxindstillinger] - [Fax
standardindstillinger] -
[Hojtalerindstillinger] - [Lydstyrke] i den
naevnte raekkefglge, og veelg herefter
den onskede lydstyrke.
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'SADAN FJERNES FASTK@RT PAPIR

Nar der opstar et papirstop vises meddelelsen "Papirstop” i
bergringspanelet og udskrivning samt scanning vil stoppe. | dette tilfeelde
skal du trykke pa tasten [Oplysninger] i bergringspanelet. Ved tryk pa tasten
vises instruktionerne til fiernelse af det fastkarte papir. Folg instruktionerne.
Nar papiret er fijernet forsvinder meddelelsen automatisk.

Den blinkende afmaerkning W til venstre i billedet indikerer omradet, hvor
papiret sidder fast.
Tryk pa tasten [Information] for at

Her sidder det fastkorte papir
! pap! abne den falgende skaerm.

(A)Instruktioner til fijernelse af
det fastkorte papir vises her.

(B)Animeringen viser
handlingen, der skal udfores.

(C)Viser den forrige eller den
nzeste skarm.

(D)Dette lukker
oplysningsskarmen.

Oplysningsskaermen kan ikke lukkes,
(%) for det fastkgrte papir er fjernet.

[f)Fiernelse Af Fastkert Papir
uhen dokumentteeder og tjern taskert

(A)

BN

* S4 leenge meddelelsen er synlig, kan udskrivning og scanning ikke genoptages.
» Safremt meddelelsen ikke forsvinder, nar det fastkarte papir er fiernet,
kan det skyldes falgende arsager. Efterse omradet pa ny.
- Det fastkorte papir er ikke fiernet korrekt.
- Der sidder et lille stykke papir tilbage i maskinen.
- Et deeksel eller en enhed blev abnet eller taget af for at fierne det
fastkarte papir og blev ikke sat tilbage i den oprindelige position.

For yderligere oplysninger om fiermelse af fastkart papir, se "SADAN FJERNES
FASTKOGRT PAPIR" under "7. FEJLFINDING" i betjeningsvejledningen.

. w
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Bemeaerk venligst

* Med hensyn til oplysninger om styresystemet, henvises til brugervejledningen om
styresystemet eller online-hjaelpefunktionen.

» Skeermforklaringerne og fremgangsmetoderne i et Windows-miljg er primeert til
Windows Vista®. Skeermbillederne kan variere afhaengig af operativsystemet eller
applikationssoftwaren.

¢ Skeermforklaringerne og fremgangsmetoderne i et Macintosh-miljg er baseret pa
Mac OS X v10.4 med Mac OS X. Skaermbillederne kan variere afhaengig af
operativsystemet eller applikationssoftwaren.

* Hvor der star "MX-xxxx" i denne vejledning, skal "xxxx" erstattes med navnet pa
din model.

* Denne vejledning er blevet udarbejdet med stor omhu. Hvis du har kommentarer
eller spargsmal om vejledningen, bedes du kontakte neermeste autoriserede
servicecenter.

* Dette produkt er gennemprgvet og har gennemgaet en grundig kvalitetskontrol.
Hvis der alligevel mod vores forventning skulle vise sig at vaere en defekt eller et
problem, bedes du kontakte dit narmeste autoriserede servicecenter.

* Bortset fra tilfeelde deekket af lovgivningen, er SHARP ikke ansvarlig for fejl, der
opstar under brug af produktet eller dets ekstraudstyr, heller ikke for fejl der
skyldes ukorrekt betjening af produktet og dets ekstraudstyr, eller andre fejl eller
skader, der opstar pa grund af brug af produktet.

* Denne vejledning indeholder henvisninger til fax-funktionen. Bemaerk venligst, at
faxfunktionen imidlertid ikke er tilgaengelig i visse lande og regioner.

Advarsel

* Gengivelse, tilpasning eller overseettelse af indholdet i denne vejledning uden forud skriftlig
tilladelse er forbudt, bortset fra hvad der er tilladt ifglge lovgivning om kopiering.
* Alle oplysninger indeholdt i denne vejledning kan aendres uden forudgéende varsel.

lllustrationer og betjeningspanelet, der vises i denne vejledning

De perifere enheder er som regel ekstraudstyr, men nogle modeller inkluderer visse
perifere enheder som standardudstyr.

Forklaringerne i denne vejledning antager, at 500 ark magasinenheder (samlet fire
bakker) er installeret pA MX-B381.

Beskrivelserne af visse funktioner og fremgangsmader forudseetter, at andet end
ovennavnte tilbehor er installeret.

Dataskaerme, meddelelser og betegnelser for tasterne, der er vist i vejledningen,
kan variere fra maskinens, grundet produktforbedringerne og gndringer.
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